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 استان تهران یمستقر در شهرستانها یحسابدار یراهبر رخانهیدب:                    سرشناسه 
/  میهید دیناه/  جوانمرد یمهد/  یجعفر یعل/  یفتاح جهیخد/  ینیاکرم ملک حس/  انیمختار سهینف

 ییپاپا خاطره /-زاده انیلغو مسعود/ یرینص دهیسپ/  دان فهیوظ نجمه
 یراهبر رخانهیدب مولف / انبارداری -استاندارد آموزش شغل :         و نام پدیدآور  عنوان

 جهی/ خد ینی/ اکرم ملک حس انیمختار سهینف /استان تهران  یمستقر در شهرستانها یحسابدار
/مسعود  یرینص دهیدان / سپ فهی/ نجمه وظ میهید دیجوانمرد / ناه ی/ مهد یجعفر ی/ عل یفتاح
 ییخاطره پاپا /-زاده انیلغو

 ......:         نشر  مشخصات
 .ص 294:          یظاهر مشخصات

 .....:                               شابک
 پایف :      یسیفهرست نو تیوضع

 : کتابنامه.                   ادداشتی
  استاندارد آموزش شغل - انبارداری:                    موضوع
 استان تهران یمستقر در شهرستانها یحسابدار یراهبر رخانهیدب:                  افزوده  شناسه

 ....:        کنگره  یبند رده
 .....:         ییوید یبند رده

 ....:       یمل یکتابشناس شماره
 پایف : یرکورد کتابشناس اطلاعات
  

 

 
 

مستقر در  یحسابدار یراهبر رخانهیمولف دب / یانباردار -استاندارد آموزش شغل کتاب:  نام
/  یجعفر ی/ عل یفتاح جهی/ خد ینی/ اکرم ملک حس انیمختار سهینف / .استان تهران یشهرستانها

خاطره  /-زاده انی/مسعود لغو یرینص دهیدان / سپ فهی/ نجمه وظ میهید دیجوانمرد / ناه یمهد
    /ییپاپا

 یرستم یمحمدرضا اردستان ؛یکشور رخانهیدب رینظر دب ریز
  / 1401 تابستانصفحه ؛ / نوبت چاپ: اول ،  294تعدادصفحات :

می باشد  استان تهران  یمستقر در شهرستانها یحسابدار یراهبر رخانهیکلیه این حقوق متعلق به دب
 شرعا و قانونا  مجاز نمی باشد و هرگونه کپی برداری از این مجموعه 
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با اراده و عزم راسخ خود به طرف علم و عمل و کسب دانش و بینش حرکت نمایید، که زندگی 
زیر چتر علم و آگاهی آنقدر شیرین و انس با کتاب و قلم و اندوختهها آنقدر خاطره آفرین و پایدار 

 .است که همه تلخیها و ناکامیهای دیگر را از یاد میبرد
 امام خمینی )قدس سره الشریف(
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 پیشگفتار
 
 

کار انبارداری یک شغل مهم و پر مسؤلیتی است. اجناس وموجودی های انبار باید تحت اختیار یک انباردار 

مسؤل باشد. اگرچه اجناس یکی ازمهم ترین عوامل هزینه است که به طور متوسط 55 % تمام شده کالای 

ساخته شده راتشکیل می دهد به همین جهت است که مؤسسات صنعتی تا حدودی مجهز برای تدارک 

و خرید و انبارکردن مواد خواهد بود. موجودی های انبار باید در محل های محفوظ و دور از خطر بطور 

منظم طوری نگهداری شود که دسترسی به آن در موقع لزوم به آسانی میسر باشد و اقلام را کد و زائد و 

ناباب انباربا رؤسای مسؤل بنگاه گزارش شود نوع و مقدارمواد و حداقل و حداکثر موجودی هریک از اقلامی 

که میزان آن توسط مدیران فنی تعیین می شود باید پیوسته مطمح نظر انباردار قرار گیرد. مسؤلیت 

انبارداری را نباید در اختیار اشخاص ناوارد به انبارداری مانند سرکارگر یا سرپرست کارگاه محول نمود. 

بنابراین در امور تدارکات انبارداری و امور مربوط به ذخایر و انبارکردن باید اهمیت بسیاری داده شود هدف 

از تشکیل و ایجاد انبارها، چه در سازمان های دولتی و چه در بخش خصوصی، تأمین و نگهداری کالاهای 

مورد نیاز سازمان است و انبارداری به کلیه فعالیت های مربو ط به تهیه و نگهداری و سپس تحویل مواد 

 و اقلام مورد نیاز سازمان در زمان مناسب، اطلاق می شود.

 با امید بر اینکه مجموعه فوق برای هنرجویان و هنراموزان عزیز مفید واقع گردد. 
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 فهرست:

 طبقه بندی انبار اول:فصل 

 27..........................تهیه و تامین دموجودی و ورود کالا به انبار.............................

 59..........................................................................................نگداری کالا در انبارفصل سوم: 

 89....................................................................کنترل کمی و کیفی موجود هافصل جهارم : 

 121.............................................................خروج و صدور و کنترل کالا از انبارفصل پنجم: 

 133............................................................................ورود و خروج موقت کالا فصل ششم: 

 153..................................... نجام عملیات مربوط به جریان ورود و خروج کالاافصل هفتم: 

 177...................... کنترل و ثبت و ورود و خروج کالا به صورت الکترونیکیفصل هشتم: 
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 فصل اول
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 ری:اهداف رفتا

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

 

  ها انبار یبند طبقه و انبار فیتعر (1

  موسسات در یدار انبار تیاهم (2

 یدار انبار فیوظا و فیتعر (3
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 یموجود در ها مانساز یها یدارائ از یتوجه قابل درصد رایز دارد، یفراوان تیاهم ما کشور اقتصاد در انبار

 ها سازمان و دارد ییبالا اریبس نهیوهز سخت انبارها اداره نیهمچن است، شده انباشته ها آن انبار یها

 از راستا نیا در و ندینما استفاده را باشد نهیهز حداقل متضمن که را یا نهیبه عمل نیبهتر تا درصدند

 .برند یم بهره انبارها، تیریمد علم و فنون

 به خود اب را مختلف مسائل و مشکلات ها سازمان یدگیچیپ و تنوع رانیا در یانباردار ستمیس خچهیتار

 ودوج به یصورت در فقط سازمان کی مختلف یها بخش نیب یهماهنگ و یسازگار چون و. داشت همراه

 در آن یاجزا هیکل و کند یرویپ قبول قابل و هماهنگ منسجم، ستمیس کی از سازمان آن آمدکه خواهد

 حلقه کی عنوان به که است ییها بخش از کی انبار، نییتع قبل از اهداف و یکیاستراتژ کی چارچوب

 رییتغ زین انبار فیوظا ها، سازمان متفاوت و افزون روز یازهاین به توجه با دارد وجود سازمان هر در یاصل

 و فیوظا تواندب که ینیقوان فقدان علت به رانیا در 1340 وریشهر از قبل تا. است شده تر دهیچیپ و کرده

 یاریبس یشناآ عدم نیهمچن و کنند نییتع کالا صاحبان مقابل در را کالا انبارداران حیصر یها تیمسئول

 یتجار یبارهاان اغلب ،وضع جهان یمترق یکشورها در متداول یدار انبار دیجد اصول با کالاها صاحبان از

 .بود بار اسف العاده فوق رانیا

 اغلب و شد یم ینگهدار   مچهیت و ،گاراژ، بنگاه:مانند مختلف یاسام با یها مکان در زمان آن در کالاها

 نا یها دفترچه یور بر ناخوانا خط با را ها کالا یموجود و آمار تمام که بوده سواد یب یافراد انبارداران

 ینبارهاا سیتاس طیشرا رانیوز ئتیه 1340 سال ماه بهمن ششم در که نیا تا نمودند یم ینگهدار مرتب

 به و سیستا سال همان ماه ید 12 در رانیا عموم یانبارها یسهام شرکت نیاول و نمود بیتصو را عموم

 دیرس ثبت

 

 

 مقدمه
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 :انبار تعریف

 ساخت، انیجر در سـاخته نیمـه کالاهای محصولات، ساخت برای اولیه مواد که است فضایی و محل انبار

 ساجنا و آلات ابزار آلات،  نی،ماش یدکی قطعـات ، یمصرف لوازم و مواد ، شده ساخته محصول

 بعد ازدو و اند شده جاگذاری و بنـدی طبقـه صـحیحی سیسـتم اسـاس بر........  و یامان یاسقاطی،کالا

 گهدارین و تأمین انبارها، تشکیل از هدف و گیرند می قرار توجه و بررسی مورد اطلاعاتی و فیزیکی

 .است سازمان نیاز مورد کالاهای

 :برشمرد زیر شرح به میتوان را ها انبار وظایف اهم

 مطلوب حد در نیـاز مـورد اقلام از یک هر موجودی مقدار حفظ جهت مراقبت و یزیر برنامه-

 هشد یداریخر یکالاها افتیدر و کنترل و کالاها تهیه و تأمین و خرید در مساعدت و همکاری-

 سازمان یعملهادستورال و مقررات تیرعا با لیتحو امر در عیتسر و حیصح ینحو به انبار در کالا ینگهدار-

 : نبارها ا یبند طبقه انواع

 :شوندیم میتقس گروه سه به ساختمان لحاظ از مختلف یهاشرکت ینبارهاا(الف

 دهیپوش انبارهای-1

 (هانگارد) سرپوشیده انبارهای-2

 انداز بار ایباز انبار-3

 :  میپردازیم آنها از کی موردهر در یکوتاه حیتوض به که

 در دیبا تهرف کار به  آنها ساخت در که یخاص مواد و تیحساس علت به اجناس از یبعض: دهیپوش انبار -

 .شوند ینگهدار است، سقف یدارا و بسته آن اطراف همه که یانبار
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 ای و اقلام است یجانب حفاظ فاقد و باز آن طرف چهار یول دارد سقف که انبار ینوع: دهیسرپوش انبار -

 در ، هنددیم دست از را خود تیخاص باران و برف و آفتاب میمستق نور مقابل در که یاجناس

 .شوندیم ینگهدار انبارها نیا

 و برف و آفتاب نور مقابل در که یاجناس معمولاً و است محوطه صورت به انبار نیا: باز انبار -

یم یهدارنگ آن در یانباردار اصول تیرعا با دهندینم دست از را خود هیاول تیخاص باران

 .. شوند

 :شودیم ینگهدار آن در که ییکالا نوع نظر از انبارها انواع(ب

  انفجار قابل مواد انبار-1

  شوند فاسد یکالاها انبار-2

  یا فله مواد انبار-3

  ییایمیش مواد انبار-4

 انبارش نوع براساس انبار انواع(ج

 هیاول مواد انبار-1

 نیا رد گردد یم استفاده محصول دیتول جهت که( BOM) هیاول مواد ستیل در مندرج هیاول مواد هیکل

 . شود یم رهیذخ انبار

 (Finished Goods)یینها محصول انبار-2

 . بازار و یمشتر به عرضه آماده شده دیتول محصولات هیکل

 عاتیضا انبار-3

 . شود یم ینگهدار فروش ای افتیباز جهت د،یتول بازگشت بدون عاتیضا یریگ قرار محل
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 ملزومات و قطعات انبار-4

 زاتیجهت د،یتول میمستق ریغ یمصرف اقلام آلات، نیماش یدکی قطعات ساخت، و دیتول ابزارآلات هیکل

 یم رهیذخ انبار نیا در یتجار یکالاها ،یرفاه و یبهداشت ،یساز محوطه ،یخدمات لوازم ،یادار و یا انهیرا

 .گردد

 (ساخت انیجر در)ساخته مهین یکالا  انبار-5

 مرحله دچن ای کی و شده خارج هیاول مواد شکل از که یقطعات د،یتول نیح قطعات ینگهدار جهت یمکان

 . باشند امدهین در کامل محصول به هنوز یول باشد گرفته انجام آن یرو مونتاژ ای دیتول

 

 یامان یکالا انبار-6

 امانت به دهنیآ در و باشد سازمان اریاخت در امانت صورت به که شود یم ینگهدار انبار نیا در ییکالا

 . شود یم داده عودت دهنده
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 :انبار تیاهم

 دسترس رد و ینگهدار ن،یتأم یخصوص یها بخش در چه و یدولت یسازمانها در چه انبارها جادیا از هدف

 موقع به ازین مورد لوازم و مواد اگر که یطور باشد یم آنها  مختلف یازبخشهاین مورد لیوسا  دادن قرار

 جادیا قفهو مؤسسه آن یها تیفعال و کار گردش در نشود، قرارداده کننده مصرف واحد دسترس در و هیته

 .گردد یم

  سازمان در ینباردارا تیاهم

 یبرا یگذار هیسرما مصرف به ،یدیتول یها شرکت ینقد منابع از یا عمده قسمت که نیا به توجه با

 جبران یاه انیز نشود، استفاده یمنظم و مطمئن یانباردار یها روش از اگر رسد، یم مواد یها یموجود

 یآور انیز یها وقفه موجب ،یکاف حد به مواد یموجود نداشتن مثال، عنوان به. آمد خواهد ببار یریناپذ

 ابدوی یم شیفزاا دیتول یها نهیهز زین ها وقفه نیا از یریجلوگ یبرا یفور یدهایخر با و شود یم دیتول در

 یدار نبارا یها نهیهز شیافزا و هیسرما رکود ،باعث باشد شده یداریخر مطلوب حد از شیب مواد چنانچه

 .شودیم مواد یناباب و

 :یدار انبار اتیعمل 

 :ستیچ یانباردار در یاصل یندهایفرا

 دباشنیم جیرا انبارها هیکل در که هستند ییهااتیعمل از مجموعه یانباردار در ندهایفرآ 

 کالا رشیپذ ؛یدار انبار آموزش از مرحله نیاول

 توانندیم موجود نیقوان به توجه با هستند، انبار یدارا که کالا صاحبان ای نقل و حمل یهاشرکت

 انبار به کالا لیتحو درخواست شامل مجوزها نیا. کنند صادر را انبار به کالا ورود یبرا ازین مورد یمجوزها

 و ردیبپذ صورت یتیامن و ینگهبان یهاکنترل دیبا انبار به کالا ورود با. است کالا آن به مربوط مدارک و

 و پردازندیم کالاها یبررس به انبار نیمسئول رشیپذ محوطه در. شود رشیپذ محوطه وارد کالا آن از پس

 در یبررس از پس. ندینمایم کنترل شده اظهار اطلاعات با تعداد و شکل لحاظ از را آنها
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 ازین مورد اطلاعات و شود میتنظ یاجلسه صورت دیبا باشد، داشته وجود رتیمغا که یصورت

 تیوضع و نوع به توجه با باشد، نداشته وجود یرتیمغا که یصورت در قسمت نیا در. شود ارائه

 ارسال باشد مناسب کالا یبرا که یانبار به و شوندیم یبند دسته کالاها انبار امکانات و کالا

 .شوندیم

 شودیم امانج گسترده صورت به و  مختلف یها حوزه در که است یاقتصاد مهم مشاغل از یکی یدار انبار

 به توانیم ان هیاول اصول از. دارد حوزه نیا در تیموفق در یادیز اریبس نقش یانباردار اصول با ییآشنا.

 و اندارداست ییجابجا زاتیتجه از استفاده و کالا یتخصص یبند طبقه و دمانیچ و اجناس ینگهدار محل

 .کرد اشاره آن با موجود یکالاها و انبار تیامن نیتام نیهمچن

 کالا ییجابجا و یجاگذار ؛یانباردار مراحل با ییآشنا

 یاستانداردها به جهتو با انبار به کالا ورود از پس. است کالا ییجا جابه ،یانباردار مراحل از مرحله نیدوم

 در کالا و گرفته نظر در کالا هر یبرا یمناسب مکان است لازم کالا، یساز رهیذخ نحوه خصوص در موجود

 اسناد در دیبا انبار در کالا قیدق ینگهدار محل. شود انجام کالا انبار و شود یجاگذار شده نیتع محل

 یو یقانون ندهیانم ای کالا صاحب ل،یتحو ندیفرآ لیتکم از پس. شود ثبت انبار تیریمد سامانه ای و یکاغذ

 یکالاها از کالا صاحب. کندیم افتیدر را انبار قبض ای دیرس( باشد نقل و حمل شرکت است ممکن که)

 و هابانک زا وام و اعتبار افتیدر یبرا نیتضم عنوان به تواندیم یعموم یانبارها به شده داده لیتحو

 بر آنها امهاساسن که یرسم یعموم یانبارها کار، نیا یبرا البته. کند استفاده یاعتبار و یمال موسسه

 دهیرس یومعم یانبارها بر نظارت ئتیه دییتا به 1340 مصوب یعموم یانبارها یقانون نامه بیتصو اساس

 .داشت خواهند را کالا صاحب یبرا قهیوث برگه صدور امکان باشد،

 خروج یبرا کالا یگردآور و انتخاب انبارها؛ تیریمد

 انبار از کالا کالا، خروج فاتیتشر انجام از پس انبار، از کالا خروج یبرا کالا صاحب درخواست صورت در

 شد، ذکر بالا در که یموضوع و یانباردار استاندارد به توجه با. شودیم حمل لیتحو نقطه به و شده خارج
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 اجازه باشد گرید موسسه ای بانک قهیوث در هنوز و باشد شده صادر قهیوث برگه ییکالا یبرا که یصورت در

 .شد نخواهد یط انبار از کالا خروج مراحل و نشده داده انبار از خروج

 انبار در کالا لیتحو و یبند بسته

 به مربوط طلاعاتا افتیدر با. شد خواهد آغاز هم انبار از کالا خروج ندیفرا کالا، خروج مجوز صدور از پس

 کهیصورت در و شودیم داده صیتخص کالا یریبارگ انجام یبرا لازم منابع ه،ینقل یلهیوس و کالا لیتحو

 درصورت. ندشویم یریبارگ و یبندبسته نظر مورد یکالاها باشد، داشته یبندبسته درخواست کالا صاحب

 اکتور،ف فست،یمان) یخاص مستندات قالب در هاآن مشخصات و شده یریبارگ اقلام فهرست یستیبا ازین

 .شود ارائه و هیته یدار انبار ستمیس در( …و بارنامه
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 :یانباردار فیتعر

 دارد؟ یاصول چه و ستیچ یانباردار

 و شرکت جخار از گرانید ای شرکت مختلف یهاقسمت از اقلام و کالا افتیدر از است عبارت یانباردار

 .یدار انبار اصول و نیقوان به توجه با هاآن ینگهدار

 یروین و توق نیکمتر با( ورود) گرفتن لیتحو و( صدور) دادن لیتحو در سهولت باعث یانباردار ندیفرا

 آنها به دارانیخر ای و مختلف یهابخش ازین مورد یکالاها و اجناس دنیرسان نیهمچن. باشدیم ازین مورد

 ست؟یچ انبار فیوظا و اهداف شغل فیوظا از یقانون ضوابط و مدارک براساس ممکن زمان نیکمتر در

 سترسد در و ینگهدار ،یدولت یهاسازمان در چه و یخصوص بخش در چه انبار جادیا و لیتشک از هدف

 دسترس در و نشود هیته موقع به ازین مورد لوازم و مواد اگر است، آنها ازین مورد لیوسا مجموعه دادن قرار

 به دارهانبارا فیوظا نیترمهم. شودیم جادیا مشکل موسسه یهاتیفعال در رد،ینگ قرار کننده مصرف واحد

 :باشد یم ریز موارد شرح

 . آن یبرا یزیر برنامه و مناسب حد در ازین مورد یکالاها یموجود مقدار حفظ-الف

 . شده یداریخر یکالاها افتیدر و کنترل و کالاها نیتام و دیخر در یهمکار-ب

 یهارالعملدستو و مقررات تیرعا با لیتحو امر در عیتسر و حیصح نحو به انبار در کالاها ینگهدار -ج

 . یانباردار یاستانداردها و سازمان

 و انبار نیسئولم توسط دیبا دارد یمال جنبه که یدار انبار در سازمان یهادستوالعمل و نیقوان یاجرا -د

 .شود تیرعا انباردار

 سازمان رامو انجام در دنیبخش سرعت باعث یانباردار اصول و حیصح ضوابط با مطابق فوق فیوظا یاجرا

 .شودیم سازمان یمال تیوضع تیتقو باعث شده حاصل ییجو صرفه تیدرنها و شودیم

 ،یصنعت یها شرکت و کارخانجات صوصخب ها شرکت از یاریبس در مهم یشغل یها سمت از یکی 

 . است انباردار همان ای انبار مسئول
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 به. است نیتریو یهاقفسه به آن انتقال مسئول و آن رهیذخ کالا، محل نگهبان یکل فیتعر در نباردارا

 بود خواهد انباردار شخص برعهده مجموعه کی یسامانده و نظم نظارت، مسئول یطورکل

 نیهمچن و خاطر هب یخوب به را انبار در موجود محصولات هیکل قیدق سوابق دفتردار کی مانند دیبا انباردار

 نظارت میمستق ولمسئ نکهیا لیدل به انباردارها. باشد داشته اطلاع کالا هر قیدق سوابق و یروزرسان به در

 موعهمج تیریمد با شهیهم دارند، برعهده را رهیذخ محل و محصول قیدق سوابق کالاها، یموجود بر

 .داشت خواهند یکینزد یهمکار

 

 :دار انبار فیتعر

 طیراش ،یانبارگردان ،یآن،نگهدار دنیچ کالا خروج و ورود یها روش تیمسئول که است یانباردارکس

 .دارد عهده بر را دیخر یها درخواست و یموجود کنترل ،ییشناسا و یگذار کد ،ینگهدار یطیمح

 : دار انبار یاصل فیوظا

  فوق ما مقام از لازم دستورات گرفتن-1

  لب مطا بودن کامل از نانیاطم حصول منظور به یافتیدر یها برگه کنترل و یبررس-2

  کالا درخواست برگ اساس بر آنها اخذ و ازین مورد یدکی لوازم و محصولات عات،یضا مواد، لیتحو-3
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  ربطیز یواحدها به لازم یها نسخه ارسال و مربوطه ی ها نسخه و اوراق یگانیبا-4

  انبار در یحفاظت و یمنیا اصول تیرعا-5

  نبارا به وارده یکالا مربوط مدارک با ردنک چک و اقلام شمارش و وارده کالا نمودن دیرس-6 

  انبار شارژ و کالا یموجود ینگهدار-7

 روزانه بصورت ریسا و یدیتول ه،یاول مواد انبار یموجود گزارش ارائه-8

 یبازرگان واحد از انباز کاردکس اساس بر هیاول مواد درخواست-9 

 انبار در محصولات و مواد دمانیچ ستمیس تیرعا-10

 مربوطه و ارشد ریمد طرف از محوله فیوظا انجام و ها تیمسئول هیکل-11

 (شتریب مطالعه جهت):دار انبار یفرع فیوظا

 . شرکت رانیمد و راهبر یها تهیکم ومصوبات صورتجلسات مرتبط موارد انجام - 1

 کیاستراتژ و یاتیعمل یها برنامه به سازمان یمش خط و آرمان لیتبد و یریگ شکل در یهمکار - 2

 . شرکت

 . ازیموردن بودجه میوتنظ برآورد نهیدرزم یمال تیریمد با یهمکار - 3

 .کار طیمح در یعموم انضباط و نظم حفظ و منظم و مرتب و موقع به حضور - 4

 . طمرتب پرسنل ریسا به شده احراز یها آموزش و مهارتها انتقال و توسعه به کمک - 5

 تشرک یزسو ا اریاخت تحت لاتیتسه و زاتیتجه ، لیزوسا ا نهیبه استفاده و حفظ - 6

  شرکت یپرسنل و سازمان مشترک اهداف به یدسترس با رابطه در کارکنان ریسا به کمک و ی همکار - 7

 بر ، تیفیک نیتضم ستمیس ییاجرا یها روش در که ییتهایمسئول و فیوظا هیکل انجام در یهمکار - 8

 . است شده گذاشته پست نیا عهده
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 .دیرس ثبت به و سیتاس................  خیتار در رانیا یعموم یانبارها یسهام شرکت نیاول( 1

        1340ماه ید 12(  ب           1340 سال یابتدا( الف

   1340 سال ماه بهمن ششم (د             1340 سال از قبل (ج 

 .باشدیم.........یدار انبار مراحل از مرحله نیاول(2

        کالا تیفیک کنترل(   ب         کالا یآور جمع و انتخاب( الف

 کالا رشیپذ(د                           کالا یتقاضا( ج

 باشد؟ ینم حیصح نهیگز کدام(3

 .   باشدیم هانگارد انبار همان دهیپوش انبار( الف

 .است انبار یهایموجود از فروش جهت شده خریداری اجناس(ب 

     .است انبار ریمد فیوظا سازماناز انبارهای تمام بر کلی نظارت(ج

 . دارد مجوز به ازیانبارن از کالا خروج(د

 .باشد ینم حیصح ریز موارد از کی کدام(4

 .دهد یم شیافزا را دیتول یها نهیهز یفور یدهایخر(  الف

 شود یم آغاز هم انبار از کالا خروج ندیفرا کالا، خروج مجوز صدور از پس(  ب

 و یدار باران یها نهیهز شیافزا و هیسرما رکود ،باعث باشد شده یداریخر مطلوب حد ازکمتر مواد چنانچه (ج

    .شودیم مواد یناباب

 .باشندیم جیرا انبارها هیکل در که هستند ییهااتیعمل از مجموعه یانباردار در ندهایفرآ (د 

 

 ای پایان فصل اولسؤالات چهار گزینه
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 اصول تیرعا با ددهنینم دست از را خود هیاول تیخاص باران و برف و آفتاب نور مقابل در که یاجناس معمولاً( 5

 .شوندیم ینگهدار..........  انبار در یانباردار

 باز(د                            هانگارد(ج                        دهیپوش سر(ب                              دهیپوش( الف

 شود؟یم فتهگ....... باشد بازار به عرضه قابل و دهیرس یلیتکم یمرحله به ساخت نظر از که ییکالاها به(6

   شده ساخته یکالا(ب              ساخت انیدرجر یکالا(الف

 هیاول مواد(د                شده یداریخر یکالا(ج  

 باشد؟ یدارنم انبار یاصل فیوظا از نهیگز کدام (7

 فوق ما مقام از لازم دستورات گرفتن(  الف

 انبار در محصولات و مواد دمانیچ ستمیس تیرعا(  ب

 یبازرگان واحد از انباز کاردکس اساس بر هیاول مواد درخواست(  ج

 موارد همه(د

 نور مقابل در هک یاجناس ای و اقلام است یجانب حفاظ فاقد و باز آن طرف چهار یول دارد سقف که انبار ینوع (8

 .شوندیم ینگهدار انبارها نیا در ، دهندیم دست از را خود تیخاص باران و برف و آفتاب میمستق

 باز انبار (د                  اندازبار انبار(  ج                 دهیسرپوش انبار( ب                       دهیپوش انبار( الف

   ،  اشدب گرید موسسه ای بانک قهیوث در هنوز و باشد شده صادر قهیوث برگه ییکالا یبرا که یصورت در (9

 .شد نخواهد یط انبار از کالا خروج مراحل و نشده داده انبار از خروج اجازه( الف

 .شودیم یط انبار از کالا خروج مراحل و نشده داده انبار از خروج اجازه (ب

 .شودیم داده انبار از خروج اجازه و شودیم انبار از کالا خروج مراحل (ج

 .دارد دار انبار نطر به یبستگ (د

 باشد؟ یم حیصح نهیگز کدامانبار از کالا لیتحو زمان در (10
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 .گردندیم  لیتحو و یبند بسته معمولا(الف

 گردندیم  لیتحو و شوندیم یبند بسته کالا صاحب خواست در به (ب

 شوند کالا صاحب  لیتحو و یبند بسته یدرست به دیبا(ج

 ج و الف نهیگز (د
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 .دیکن فیتعر  را نبار ا(1

 .دیسیبنو را انبار فیوظا نیمهمتر (2

 .دیسیبنو را ها انبار یبند طبقه نواع ا(3

 .دیسیبنو را انبار یهایموجود انواع (4

 .دیسیبنو را  انباردار فیوظا نیمهمتر (5

 .دیده شرح اراختص به را کی هر و دیببر شوند،نامیم میتقس گروه  چند به ساختمان لحاظ از انبارها( 6

 .دیکن فیتعر را یدار انبار (7

 :شودیم ینگهدار آن در که ییکالا نوع نظر از انبارها انواع( 8

 ست؟یچ درسازمانها انبار جادیا و لیتشک از هدف (9

 .دیببر نام را انبارش نوع براساس انبار انواع (10

 

 

 

 

 

 

 

 

 مسائل پایان فصل اول
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 دوم فصل

 
 

 انبار به کالا ورود و یموجود نیوتام هیته
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 :یرفتار اهداف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

 .ببرد نام را آن فاتیوتشر کند فیتعر را دیخر -1

 .کند انیب را دیخر یروشها انواع -2

 .بداند را آنها ببردوتفاوت رانام یموجود انواع -3

 . باشد داشته را دیخر یها ثبت انجام ییتوانا -4

 .بداند را انبار یموجود نیوتام دیخر ندیفرآ -5

 .شود آشنا آنها یوفرمها دیخر مستندات با -6
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 ، آنها از یبرخ که است یمتعدد مراحل نمودن یط مستلزم یا وموسسه سازمان هر در دیخر به اقدام

 یبرا که است یمنظم اقدامات سلسله شامل یوبرخ باشد یم سازمان آن در دیخر یومقررات یادار مراحل

 .  است دیخر ازین صیتشخ دیخر یبرا قدم نیاول.  ردیگ انجام دیبا دیخر لیوتکم فروشنده درست انتخاب

 : دیخر

 فروش هدف اب اجناس اگر. ندینما یم هیته یداخل یبخشها در استفاده ای فروش قصد به را اجناس شرکتها

 به ورتص نیا ریدرغ شوند یم وثبت ییشناسا کالا یموجود ای کالا دیخر عنوان به ، شوند یداری،خر

 . گردد یم منظور...( و زاتیتجه ، اثاثه ، ملزومات) مربوط یحسابها

 پرداخت تعهد ای پرداخت یازا در کالا لیوتحص هیته به مربوط یها تیفعال هیکل از است عبارت کالا دیخر

 . آن یبها

 ودرزمان عمنب ، تیکم ، تیفی،ک متیق با یعنی یورقابت عاقلانه قیطر از وخدمات کالاها وتدارک هیته

 . است بخش نیا فیوظا از مناسب

 یخارج وسفارشات( یداخل دیخر) یداخل تدارکات قسمت دو به یبازرگان واحد توسط دیخر اتیعمل

 .شود یم میتقس(یخارج یها دیخر)

 

 : دیخر مسئول

 مقدمه
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 لیتحو یگانبازر واحد وبه ردیگ یم لیتحو فروشندگان ای فروشنده از را مربوطه یفاکتورها دیخر مسئول

 با دیخر درخواست وبرگ انبار مدارک همراه به شودسپس دییتا فاکتور درآن شده درج یها متیق تا دهد

 .گردد یم ارسال ودفاتر حسابها در ودرج شده یداریخر یکالا یبها پرداخت به اقدام جهت یمال امور

 ماتاقدا جهت خدمت ای کالا درخواست فرم خدمت و کالا دیخر درخواست فرم ارسال و لیتکم مراحل

 :باشد یم ریز شرح به آن اتیجزئ که باشد داشته را ییها هیدیتائ یستیبا لازم

 انبار زا کالا درخواست همانند وستیپ سند کی یدارا یستیبا یم حتما کالا دیخر درخواست فرم-1

 .باشد انبار شارژ ای

 .باشد انبار واحد دییتا با حتما کالا دیخر درخواست فرم-2

 .باشد تدارکات واحد هیدیتائ یدارا دیبا حتما کالا دیخر درخواست فرم-3

 باشد یمال واحد دیتائ یدارا دیبا حتما کالا دیخر درخواست فرم-4

 شتریب ای آن،کمتر یبزرگ ای کوچک و شرکت نوع به توجه با تواند یم کار گردش و مراحل نیا البته

 یهاواحد باشد بزرگ ای و متوسط د،معاملاتیخر نوع که یصورت ،دریدولت یدستگاهها در مثلا.شود

 .باشد کننده دییتا واحد کی عنوان به تواند یم هم قراردادها

 .کننده درخواست واحد-1

 (ی،فوریعاد)دیخر طیشرا-2

 .مربوطه یکالا مشخصات و نام: کالا شرح-3

 .وجود صورت در کالا یفن اطلاعات-4

 .شودیم ینگهدار انبار در آن، تحت کالا که یاشماره: کالا شماره ای کد-5

 .است شده واقع تقاضا مورد اعیابت جهت که ییکالا مقدار: شده تقاضا مقدار-6
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 منظور متقس نیا در شوند نوشته توانندینم ستونها نیعناو تحت که یاضاف حاتیتوض: ملاحظات-7

 .گردندیم 

 فرم رد یضرور یاطلاعات کالا دیخر درخواست فرم کنندگان دیتائ نام و دیتائ خیامضاء،تار-8

 اشدب اطلاعات یسر کی یحاو دیبا خدمت و کالا دیخر درخواست فرم خدمت و کالا دیخر درخواست

 شرح به عاتاطلا نیا نیمهمتر که گردد یریجلوگ یاحتمال یخطا بروز از تا بوده شفاف ثیح هر از تا

 :باشد یم ریز

 دیخر درخواست برگ صدور خیتار: خیتار. 

 دیخر درخواست برگ مسلسل شماره: شماره. 

  تیفعال

 ؟ کرد استفاده یحسابدار سند عنوان به را کالا دیخر درخواست فرم دارد امکان ایآ

 

 

 : دیخر انواع

 یم تفاوتم گرید طیشرا مجموعه به طیشرا مجموعه کی واز گرید سازمان به سازمان کی از دیخر یروشها

 . میپرداز یم مختلف یسازمانها در دیخر مختلف یروشها یبررس به قسمت نیدرا.  باشد
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  یسازمان ساختار براساس دیخر-1

 کار ، تدارکات همچون ینیعناو با خاص یسازمان واحد کی ، دیخر ساختار نیدرا:  متمرکز دیخر(الف

 یواحدها هک صورت نیبد. دارد برعهده سازمان کل در را هایازمندین وتدارک هیته تیمسئول... و یپرداز

 .پردازد یم ازین مورد اقلام دیخر به اقدام واحد نیوا داده ارجاع مذکور واحد به را خود یازهاین مختلف

 اقدام راسا دخو ازین مورد یکالا دیخر به نسبت یسازمان هر ، متمرکز ریغ نظام در: متمرکز ریغ دیخر(ب

 .کند یم

 ینیب شیپ تیقابل براساس دیخر انواع-2

  شده ینیب شیپ یدهایخر(الف

 اای کالا دریپذ یم صورت شده ینیب شیپ یها برنامه اساس بر و سال هر آغاز در معمولاً که است یدیخر

 برنامه و ها ژهپرو یبرا ازین مورد یکالا و یاساس یکالاها شامل معمولاً حالت نیا در شده یداریخر قلام

 یم سازمان مختلف یواحدها یسو از شده خواست در هیاول مواد و یمصرف یکالاها زین و خاص یها

 که یاضیر یامدلهی  ریبکارگ با و مختلف یواحدها رآوردـب اساس رـب آنها دیخر زانیم و حجم که باشند،

 .گردد یم نییتع دارد وجود نهیزم نیا در

 (نشده یزیر برنامه) یمورد یدهایخر( ب

 یاضطرار و نشده ینیب شیپ یهایازمندین رفع یبرا و واحدها درخواست اساس بر کالاها دیخر نوع نیا در

 ریغ یمصرف اجناس شوند یم هیته یمورد یدهایخر قیطر از که یاقلام از یلیخ شوند یم یداریخر
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 شوند هیته قیطر نیا از ازین مورد اقلام ریسا است ممکن. باشند یم محدود انقضاء خیتار یدارا ای روزمره

 یزیر برنامه یدهایخر. باشد نشده یزیر برنامه یدهایخر کاهش جهت در دیبا دیخر واحد تلاش البته که

 یمال امور طرف از که ست ا یمبلغ گردان تنخواه». شوند یم انجام گردان تنخواه محل از اکثراً نشده

 شیپ اناًیاح و یضرور یدهایخر یبرا تا شود یم داده قرار( کارپردازان)دیخر نیمأمور اریاخت در سازمان

 «.ردیگ قرار استفاده مورد نشده ینیب

 زمان اساس بر دیخر-3

 دیخر شیپ(الف

 شیپ ردیپذ یم صورت دیتول در آنها یریبکارگ از شیپ یمدت ازین مورد اقلام و مواد دیخر که یطیشرا به

 باشد خصمش یقطع طور به قبل از ندهیآ یبرا ازین مورد قطعات و مواد که یصورت در. ندیگو یم دیخر

 یها تیفعال بر آن متیق و محصول عرضه مدت کوتاه نوسانات نامطلوب ریتأث از تواند یم دیخر شیپ

 زین وادم ینگهدار یها نهیهز شیافزا به دیبا دیخر شیپ در نکهیا توجه قابل. دینما یریجلوگ موسسه

 . نمود برقرار تعادل...  و متیق نوسانات و ینگهدار یها نهیهز نیب و نمود توجه

 موقع به دیخر(ب

 و هیاول مواد یانبارها یموجود سطح داشتن نگه نییپا یراستا در است یتلاش موقع به دیخر روش

 شود اندهرس ممکن حداقل به مواد مصرف و دیخر نیب یزمان فاصله شود یم یسع قیطر نیا از که قطعات،

 ،«هاند به دست روش» عنوان با که روش نیا. شد نبا ندهیآ روز چند مصرف از شیب انبار یموجود و

 با تا دهد یم اجازه سازمان به( یمجاز انبار)شود؛ یم خوانده زین« صفر یموجود» ای و« هنگام به دیتول»

 یریکارگ هب نیهمچن. ابدی دست شتریب سود جهینت در و بهتر راندمان به کالا یموجود یها نهیهز کاهش

 .دینما یم رتریپذ انعطاف ،یطیمح طیشرا با مواجهه در را سازمان روش نیا حیصح
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 یم قرار داریخر اریاخت ودر صادر فروش فاکتور ای صورتحساب ، کالا فروش هنگام در یتجار یها شرکت

 . دینما پرداخت را فاکتور در شده درج مبلغ دیبا داریخر که است یمعن نیبد نیوا دهد

 فروش فاکتور ای صورتحساب از یا نمونه

 وخدمات کالا فروش ورتحسابص

 : خیارت                :                                                                                                 الیسر شماره

 : فروشنده مشخصات

 :یداقتصا شماره:                                       یمل شماره                               یحقوق/یقیحق:شخص نام

 :لفنت  :                                        یکدپست:                                                   کامل ینشان

 :داریخر مشخصات

 :یداقتصا شماره:                                       یمل شماره                               یحقوق/یقیحق:شخص نام

 :لفنت  :                                        یکدپست:                                                   کامل ینشان

 معامله مورد وخدمات کالا مشخصات

 شرح کدکالا فیرد

 کالاوخدمات

 واحد تعداد

 اندازه

 یریگ

 مبلغ (کل)مبلغ (جزء)مبلغ

 فیتخف

 کل مبلغ

 از پس

 فیتخف

 جمع

 اتیمال

 وعوارض

 کل مبلغ جمع

 اتیمال بعلاوه

 وعوارض

           

           

           

       جمع

 نقد ریغ                                          ینقد                         :فروش ونحوه طیشرا

 :حاتیتوض

 :داریخر مهروامضاء:                                                                     فروشنده مهروامضاء
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 نمود مراجعه زاگرس کوهرنگ میآلومن ازشرکت مفتول دیخر یبرا 1/4/99 خیدرتار یمحمد یعل فروشکاه: مثال

 نموده یداریخر را ریز وموارد

 1.000.000 ارزش به هرتن 1350 خالص یومیآلومن مفتول تن7

 1.200.000 ارزش به تن هر 6101 یاژیآل یومیآلومن مفتول تن5

 900.000 ارزش به تن هر 6201 یاژیآل یومیآلومن مفتول تن10

 افزود ارزش بر اتیمال %9 احتساب با فاکتور  لیتکم: مطلوبست

 وخدمات کالا فروش ورتحسابص

 1/4/99: خیتار:                                                                                                          الیسر شماره

 : فروشنده مشخصات

 

 

 

 

 :یاقتصاد شماره:                            یمل شماره                             یزاگر کوهرنگ ومیآلومن  یحقوق/یقیحق:شخص نام

 :تلفن:                                          یکدپست                                                تهران:   کامل ینشان

 :داریخر مشخصات

 :یاقتصاد شماره:                                   یمل شماره                              یمحمد یعل شرکت: یحقوق/یقیحق:شخص نام

 :تلفن:                                          یکدپست                                               تهران:    کامل ینشان

 معامله مورد وخدمات کالا مشخصات

 واحد تعداد کالاوخدمات شرح کدکالا فیرد

 اندازه

 یریگ

 مبلغ (کل)مبلغ (جزء)مبلغ

یتخف

 ف

 اتیمال جمع فیتخف از پس کل مبلغ

 وعوارض

 بعلاوه کل مبلغ جمع

 وعوارض اتیمال

 7.630.000 630.000 7.000.000 ---- 7.000.000 1.000.000 تن 7 خالص ومیالومن 665 1

 6540.000 540.000 6.000.000 ---- 6.000.000 1.200.000 تن 5 6101یاژیآل ومیآلومن 775 2

 9.810.000 810.000 9.000.000 ---- 9.000.000 900.000 تن 10 6201یاژیآل ومیآلومن 885 3

1.980.00 22.000.000 ---- 22.000.000 3.100.000 جمع

0 

23.98

0.000 

 نقد ریغ*                                          ینقد                         :فروش ونحوه طیشرا

 :حاتیتوض

 :داریخر مهروامضاء:                                                                     فروشنده مهروامضاء
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 :تیفعال

 خودرو پارس فروش ندهینما بهی خانگ لوازمی تعداد دیخری برا 1/10/99 خیدرتار  پارسا فروشکاه

 :نمودهی داریخر را ریز وموارد نمود مراجعه

 4.000.000 هرکدام ارزش بهی گوشت چرخ عدد 10

 3.000.000 هرکدام ارزش بهی ریگ وهیآبم عدد5

 4.500.000 هرکدام ارزش بهی جاروبرق عدد 8

 1.250.000 هرکدام ارزش به پز پلو عدد 12

  افزوده ارزش بر اتیمال %9 احتساب با فاکتور  لیتکم: مطلوبست

 

 :کالا دیخر درخواست

 کالا کی به زاین شرکت نهیهز مراکز از یکی که ردیگ یم قرار استفاده مورد یزمان خدمت و کالا دیخر درخواست

 و نباشد نیتامو هیته قابل شرکت در کالا یفعل یموجود قیطر نظر،از مورد خدمت ای کالا و باشد داشته خدمت ای

 .گردد هیته یرونیب کنندگان نیتام از یستیبا نظر، مورد خدمت ای کالا

 به نسبت احدهاو نیا و نموده ارسال تدارکات واحد ای انبار واحد به را خود درخواست یمتقاض واحد صورت نیا در

 خدمت و کالا آن هیته امکان که یصورت در و نموده اقدام نظر مورد خدمت ای کالا نبودن ای بودن موجود یبررس

 .ندینما یم اقدام خدمت و کالا دیخر درخواست فرم صدور به نسبت نباشد مقدور
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 دیخر درخواست رمف

 :شرکت

 :کننده درخواست واحد

 دیخر

 جادیا

 :درخواست خیتار

 :درخواست شماره

 ملاحضات یدرخواست مقدار واحد اجناس/کالا مشخصات فیرد

 یفن مشخصات شرح

      

      

      

 :کننده دییتا : کننده یبررس :کننده درخواست

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 کننده رخواستد -3                                    دارکاتت-2                                    یحسابدار-1 :نسخ حیتوض

 :داده ارائه ریز قرار به یسفارشات 1/4/99 خیتار در زردکوه موسسه: مثال

 تعداد دهنده درخواست مشخصات کالا نام

 10 فروش واحد Newlife 1129 رانیکاچ یاطیخ چرخ یصنعت یاطیخ چرخ

 5 فروش واحد Newlife 1155 رانیکاچ سردوز چرخ سردوز یاطیخ چرخ

 12 فروش واحد GSI 120 اتوبخار میگل مدل اتو

 8F مدل جک دوز راسته یاطیخ چرخ دوز راسته یاطیخ چرخ

  10Fای

 6 فروش واحد

 

 

 

 

https://www.shirazjanome.com/Product.aspx?id=593
https://www.shirazjanome.com/Product.aspx?id=593
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 دیخر درخواست فرم

 زردکوه: شرکت

 فروش: کننده درخواست واحد

 دیخر

 جادیا

 1/4/99:درخواست خیتار

 100:درخواست شماره

 مقدار واحد اجناس/کالا مشخصات فیرد

 یدرخواست

 ملاحضات

 یفن مشخصات شرح

 Newlife رانیکاچ یاطیخ چرخ یصنعت یاطیخ چرخ 1

1129 

  10 عدد

  Newlifeرانیکاچ سردوز چرخ سردوز یاطیخ چرخ 2

1155 

  5 عدد

  12 عدد  120GSI مدل گلیم اتوبخار اتو 3

 راسته یاطیخ چرخ 4

 دوز

 ای 8F مدل جک دوز راسته یاطیخ چرخ

10F 

  6 عدد

5      

6      

 :کننده دییتا : کننده یبررس :کننده درخواست

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 :یخانوادگ ونام نام

 امضاء

 رخواستد -3                                    دارکاتت-2                                    یحسابدار-1 :نسخ حیتوض

 کننده
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 : دیخر سفارش فرم

 درخواست انبار قیطر از که را یاقلام است قادر یبازرگان واحد آن از استفاده با که است یفرم دیخر سفارش فرم

 .شود یداریخر ، دهیگرد

 مربوط خاص فاتیتشر انجام با باشد مجاز امضاء یدارا که مواد سفارش درخواست وصول درقبال دیبا الزاما دهایخر

 : شامل فاتیتشر نیا ردیگ صورت مواد دیخر به

 مواد دیخر درخواست برگ افتیدر( 1

  آن یبها واستعلام مواد فروشندگان جهت ، دیخر سفارش موقت برگ صدور( 2

 آنها نیتر مناسب وانتخاب فروشندگان طرف از دهیرس یشنهادهایپ یبررس( 3

 یم وفروشنده ردایخر نیب دیخر داد قرار منزله به که نظر مورد فروشنده به دیخر سفارش از نسخه کی ارسال(  4

 .باشد

 کارخانه ای سازمان عنوان

 کالا دیخر سفارش فرم

 شماره    خیتار مقصد     مبدا کارخانه فروشنده وآدرس اسم

 لیتحو محل لیتحو خیتار پرداخت طیشرا فروشنده شماره

 : درخواست شماره

 مشخصات شرح فیرد

 یفن

 متیق شماره  واحد مقدار

 واحد

 ملاحظه کل متیق
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 :انبار از کالا درخواست فرم

 فرم نیا که دشو یم لیتکم کننده مصرف وتوسط ردیگ یم قرار استفاده مورد انبار از کالا افتیدر جهت فرم نیا

 دارد ریز قرار به ییکاربردها

  دیخر درخواست صدور یمبنا( 1

 انبار حواله صدور یمبنا( 2

 کننده درخواست به جنس لیتحو ومجوز انبار از یدرخواست اقلام ریومقاد مشخصات ذکر( 3

 انبار از کالا درخواست فرم

 : درخواست شماره

  درخواست خیتار

 نهیهز مرکز عنوان

 مقدار یدرخواست مقدار واحد کالا شرح کدکالا فیرد

 یلیتحو

 ملاحظات

       

       

 لیتحو:                       هندهد لیتحو:                          کننده دییتا:                                  کننده درخواست

 :رندهیگ

 امضاء                                     مضاءا                                     امضاء                                                     امضاء

 دیسف: یحسابدار-2                  یآب:انبار-1:                        نسخ عیتوز

 

 

 



39 
 

 :انبار حواله فرم

 عبارت آن یهاکاربرد نیمهمتر. گردد یم لیتکم انباردار وتوسط میتنظ ، یمتقاض به کالا لیتحو هنگام فرم نیا

  از اند

 کننده درخواست یواحدها از کیهر جهت انبار از شده لیتحو اقلام ومقدار نوع اعلام( 1

  انبار یوحسابدار یموجود کارت ثبت یمبنا( 2

 

 (انبار قبض)انبار دیرس فرم

 واقع در انبار دیرس. کند یم صادر انبار دیرس ، ردیگ یم لیتحو را شده یداریخر اجناس ای ییدارا که یزمان انباردار

 . باشد یم انبار به اجناس ورود فرم
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  انبار دیرس انواع

 ، باشد شدهن یوبررس کنترل تیفیک نظر از یول شده داده لیتحو انبار به اجناس که یزمان: انبار موقت دیرس

 کند یم صادر موقت دیرس انباردار

 

 به اقدام رانباردا ، تیفیوک کنترل واحد توسط شده یداریخر اجناس وانطباق کنترل از پس :انبار دائم دیرس

 .باشد مب انبار به کالا لیتحو منزله وبه نموده دائم دیرس صدور
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 :دیخر انواع

 :یداخل دیخر

 برگ در دهش درج اطلاعات طبق اجناس دیخر به اقدام دیخر موضوع مشخصات به توجه وبا دستور به دیخر مامور

 تا دهد یم لیتحو کالا انبار به را شده یداریخر یکالا سپس. دینما یم کالا دیخر درخواست ایو دیخر سفارش

 . شود صادر انبار دیرس درخواست برگ با ها کالا دییوتا یبررس از پس

 : ینقد دیخر طیشرا

 

 

 :روزنامه دفتر شماره                         آسمان یدیتول شرکت                                   1:  سند شماره

 ائمضم تعداد                                 یحسابدار سند                                1/6/99:سند خیتار

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح حساب کد فیرد

  3.700.000  مواد یموجود کنترل  

  333.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   333.000 افزوده برارزش اتیمال  

 4.033.000   نقد یموجود                  

 4.033.000 4.033.000 333.000 جمع

  نقد صورت به مواد دیخر:سند شرح

 : کننده بیصوت                                :                        کننده دییتا:                                                    کننده میتنظ

 

 

 

 افزوده ارزش بر اتیمال %9 احتساب نقدبا صورت به  مانیا موسسه از  مواد 3.700.000 دیخر

 



42 
 

 هیونس نقد دیخر طیشرا

 ارزش بر اتیمال %9 احتساب با هینس نقدونصف نصف صورت به  مانیا موسسه از  مواد 4.200.000 دیخر

 افزوده

 

 :روزنامه دفتر مارهش                         آسمان یدیتول شرکت                                   1:  سند شماره

 ضمائم عدادت                                 یحسابدار سند                                1/6/99:سند خیتار

 کد فیرد

 حساب

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح

  4.200.000  مواد یموجود کنترل  

  378.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   378.000 افزوده برارزش اتیمال  

 یحسابها                          

 یپرداختن

  2.289.000 

 2.289.000   نقد یموجود                           

 4.578.000 4.578.000 378.000 جمع

 هیونس نقد صورت به مواد دیخر:سند شرح

                                          :            کننده دییتا:                                                  کننده میتنظ

 : کننده بیتصو
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 :مثال

 : باشد یم آسمان یدیتول شرکت هیمواداول دیخر اتیعمل مورد در ریز یمال دادیرو

 نقد صورت به مواد 9.000.000 دیخر 1/6/99

  هینس صورت به مواد 5.000.000 دیخر5/6/99

  روزه 45ی  سفته صدور با مواد2.500.000 دیخر 10/6/99

  مواد دیخر دیخر پرداخت شیپ بابت ریال 3.000.000 پرداخت 15/6/99

 شده یداریخر یکالا حمل نهیهز بابت 200.000 پرداخت 16/6/99

 %9 افزوده برارزش اتیمال احتساب با یحسابدار سند انجام:  مطلوبست

 :روزنامه دفتر شماره                         آسمان یدیتول شرکت                                   1:  سند شماره

 ضمائم عدادت                                 یحسابدار سند                                1/6/99:سند خیتار

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح حساب کد فیرد

  9.000.000  مواد یموجود کنترل  

  810.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   810.000 افزوده برارزش اتیمال  

 9.810.000   نقد یموجود                  

 9.810.000 9.810.000 810.000 جمع

  نقد صورت به مواد دیخر:سند شرح

 : کننده بیصوت           :                          کننده دییتا:                                           کننده میتنظ
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 :روزنامه دفتر مارهش                                          آسمان یدیتول شرکت                                  2:  سند شماره

 ضمائم عدادت                                           یحسابدار سند                                        5/6/99:سند خیتار

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح حساب کد فیرد

  5.000.000  مواد یموجود کنترل  

  450.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   450.000 افزوده برارزش اتیمال  

 5.450.000   یپرداختن یحسابها                  

 5.450.000 5.450.000 450.000 جمع

 هینس صورت به مواد دیخر:سند شرح

 : کننده بیصوت           :                          کننده دییتا:                                           کننده میتنظ

 

 

 :روزنامه دفتر مارهش                         آسمان یدیتول شرکت                                 3:  سند شماره

 ضمائم عدادت                                 یحسابدار سند                                       10/6/99: سند خیتار

 کد فیرد

 حساب

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح

  2.500.000  مواد یموجود کنترل  

  225.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   225.000 افزوده برارزش اتیمال  

 2.725.000   یپرداختن اسناد                       

 2.725.000 2.725.000 225.000 جمع

  روزه 45ی  سفته وپرداخت مواد دیخر:سند شرح

 : کننده بیصوت                  :                   کننده دییتا:                                           کننده میتنظ
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 :روزنامه دفتر مارهش                         آسمان یدیتول شرکت                                        4:  سند شماره

 ضمائم عدادت                                 یحسابدار سند                                      15/6/99:  سند خیتار

 کد فیرد

 حساب

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح

  3.000.000  مواد دیخر پرداخت شیپ  

 3.000.000   نقد یموجود                     

 3.000.000 3.000.000  جمع

   مواد دیخر پرداخت شیپ بابت پرداخت:سند شرح

 : کننده بیصوت                  :                   کننده دییتا:                                           کننده میتنظ

 

 

                                         آسمان یدیتول شرکت                                             5:  سند شماره

 :روزنامه دفتر شماره

 عدادت                                          حسابدار سند                                         16/6/99: سند خیتار

 ضمائم

 کد فیرد

 حساب

 بستانکار بدهکار جزء مبلغ شرح

  200.000  مواد یموجود کنترل  

  18.000  یافتنیدر یحسابها ریسا  

   18.000 افزوده برارزش اتیمال  

 218.000   دنق یموجود                               

 218.000 218.000 18.000 جمع

  بار کننده حمل ونیکام به بار حمل هیکرا پرداخت:سند شرح

 : کننده بیصوت                  :                   کننده دییتا:                                           کننده میتنظ
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 ارائه درس کلاس ودر دیکن قیتحق کدام هر گاهیوجا حمل نهیهز انواع با درارتباطفعالیت : 

 دیده

 : یعمل کار

 : باشد یم نیجهانب  یدیتول شرکت هیمواداول دیخر اتیعمل مورد در ریز یمال دادیرو

 نقد صورت به مواد 5.000.000 دیخر 1/9/99

 الفای  موسسه از هینس صورت به مواد 7.500.000 دیخر4/9/99

  پردازدب روز 15 ظرف را هیبق شد وتعهد نقد را آن ریال 900.000 که مواد 6.900.000 دیخر 4/9/99

  روزه 65ی  سفته صدور با مواد2.500.000 دیخر 11/9/99

  مواد دیخر دیخر پرداخت شیپ بابت ریال 3.000.000 پرداخت 15/9/99

 شده یداریخر یکالا حمل نهیهز بابت 600.000 پرداخت 16/9/99

 %9 افزوده برارزش اتیمال احتساب با یحسابدار سند انجام:  مطلوبست

 ارجخ از سفارش ثبت اعتبار، شیگشا قیطر از دیبا که ییکالاها و اجناس مورد در : یخارج دیخر

 دیخر یراب بیتصو مراحل گذراندن و کالا دیخر درخواست برگ افتیدر با یبازرگان واحد گردد یداریخر

 .نمود خواهد اقدام شرکت رهیمد ئتیه

 یاحتمال یرهایختأ یبرا لازم زمان به توجه با و گرفته نظر در را یقبل یها سفارش وضع دیبا مورد نیا در

 .دینما کالا دیخر درخواست برگ صدور به اقدام زودتر یمدت
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 :یداخل منابع از یداخل دیخر یایمزا

 کالا نیتام در سرعت( 1

 نقل و حمل یها نهیهز کاهش (2

 یداخل دکنندگانیتول قیتشو (3

 کشور یاقتصاد توسعه (4

 کشور از ارز خروج از یریجلوگ (5

 

 ها انبار یها یموجود انواع

 

 کار هر یبرا هیسرما نیتریاصل واقع در ، رود یم شمار به یحسابدار در مهم مباحث از یکی کالا یموجود

 آن یواقع یمعنا که بدانند مشاغل صاحبان که است مهم نیبنابرا شود،یم محسوب یتجار ای یدیتول

 از یدیتول موسسات مانند مختلف عیصنا دارد، وجود کالا یموجود از که یمشترک فیتعر بر علاوه .ستیچ

 آن به مربوط یهایموجود تمام که کنند،یم استفاده کالا یموجود فیتعر یبرا یتریتخصص میمفاه
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 مشاغل صاحبان به تواندیم کالا، یموجود مختلف انواع دانستن. ردیگیم بر در کامل طور به را صنعت

 .کنند تیریمد شکل نیبهتر به خود یموجود تا کند کمک

 انبار یموجود یبندطبقه

 : جمله از ، شود یم رهیوذخ ینگهدار یموجود از یمختلف واقسام انواع انبار در

 :هیاول مواد یموجود -1

 رد،یگیم قرار استفاده مورد یینها محصول کی به یموجود لیتبد یبرا که یمواد یدیتول موسسات در

 فادهاست مورد یچرم فیک ساخت یبرا که یچرم مثال، عنوان به. هستند( Raw Materials) هیاول مواد

 یباف فرش نهکارخا در فرش بافت یبرا که ینخ. ردیگیم قرار هیاول مواد یموجود گروه در ردیگیم قرار

 جز یگسندیر نخ کارخانه در نخ نیهم اما شود،یم محسوب هیاول مواد یموجود جزء شودیم استفاده

 .است یینها محصول یموجود

 (:ساخت انیدرجر)ساخت حال در یکالا یموجود -2

 یموجود جزء است، دیتول مراحل کردن یسپر حال در که ییکالا داست،یپ آن اسم از که همانطور

 مواد دیتول خط در مثال یبرا. دیآیم حساب به( Good-In-Progress) ساخت حال در یکالاها

 لیدل نیا هب. است ساخت حال در یموجود جزء ردینگ قرار مناسب یبندبسته در دارو کهیزمان تا ،ییدارو

 .ودش فروخته کننده مصرف به تواندینم نشود، رهیذخ مناسب یبند بسته در که یزمان تا دارو که
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 :یینها محصول -3

 و لمحصو نیهم رسدیم ذهن به که یزیچ نیاول احتمالا شودیم انبار یموجود از صحبت کهیزمان

 تمام از بخش کی فقط یینها محصول که یصورت در است،( Finished Goods)  یینها ییکالا

 یکالا .اشدبیم انیمشتر به عرضه آماده که است ییکالا واقع در یینها محصول. است انبار یهایموجود

 شده یداریخر کننده نیتام کی از یکل طور به ای باشد شده دیتول تجار خود توسط است ممکن یینها

 .کنندیم یداریخر کننده نیتام کی از را شده تمام و کامل محصولات فروشان خرده اکثر .باشد

 :یامان یکالاها یموجود -4

. دیآیم حساب به یامان یکالاها یموجود دسته جزء شده خارج انبار از یامان صورت به که ییکالاها

 انبار به هدوبار مشخص مدت کی از پس اما باشدینم موجود انبار در حاضر حال در اگرچه یامان یموجود

 .گرددیم باز

 :یدکی قطعات یموجود -5

 ضیوتع به مدام که دارند ییهادستگاه و زاتیتجه خود محصولات ساخت نیح د،یتول خطوط از یبرخ

 ادیز اریسب دیتول خطوط از یبعض در استفاده مورد یدکی قطعات خروج و ورود انیجر. دارند ازین قطعه

 .باشدیم یسخت کار آنها یرو کنترل و نظارت و است

 : عاتیضا یموجود -6

 دوباره آنها از بتوان ای باشند داشته را افتیباز تیقابل که عیصنا در شده ختهیر دور مواد و وبیمع داتیتول

 مثال یبرا. دارند یاژهیو تیاهم عاتیضا ع،یصنا از یبعض در. شودیم گفته عاتیضا کرد استفاده ینحو به

 داشته وجود آنها یرو یقیدق کنترل و نظارت دیبا دارند یمال ارزش که ییآنجا از یآهن و یفلز عاتیضا

 .باشد
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 : یبندبسته به مربوط یموجود -7

. رندیبگ رقرا یبندبسته در دیبا شوند، عرضه انیمشتر به نکهیا از قبل دیتول خط در یینها محصولات

 یبندتهبس. شودیم محسوب انبار یموجود جزء زین محصولات نگیجیپک و یبندبسته به مربوط ملزومات

یم هیثانو و هیاول یبندبسته شامل یبندبسته. شود انجام فیک ای یبطر جعبه، صورت به ممکن محصولات

 مواد شما تتجار اگر مثال یبرا رسدیم یمشتر دست به که است یبندبسته همان هیاول یبندبسته باشد،

 روشگاهف قفسه از انیمشتر که است جعبه شما یبند بسته یاصل مواد کند،یم دیتول ییلباسشو ندهیشو

 .آورندیم رونیب

 : حمل حال در یموجود-8

 ای یانبارها انیم و ستندین موجود انبار در حاضر حال در که هستند ییهایموجود ،یتیترانز یهایموجود

 ای و هاروز لنق و حمل حال در یهایموجود اوقات یگاه. است انتقال حال در هایفروش خرده هی انبار از

 .برسند مقصد به تا کشدیم طول هاهفته یحت

 : یمنیا یموجود-9

 انبار در الاک خروج و ورود نرخ زانیم یرو یاهوشمندانه کنترل و یابیرد نظارت، که هانسیزیب از یبرخ

 انبار رد( buffer inventory) یمنیا یموجود تقاضا، و عرضه تیقطع عدم برابر در محافظت یبرا دارند

 در خود ولمعم یازهاین از شتریب شما که است یموجود یمنیا یموجود ترساده انیب به. کنندیم رهیذخ

 .دیکنیم ینگهدار انبار
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 یموجود کنترل

 

پایه اصلی سیستم های برنامه ریزی تولید مدیریت انبار نیاز به اطلاع دقیق از موجودی انبارها داشته و این، 

و کنترل موجودی هاست، صحت و درستی موجودی انبارها از طریق ثبت منظم و سیستماتیک ورود و 

خروج کالا به انبارها، استقرار منظم قفسه ها در انبارها و شماره گذاری قفسه ها، کالاها و چیدمان منظم 

 ضای انبارها امکان پذیر می شود .قطعات در قفسه ها، استفاده مطلوب از ف

 روش های اجرای کنترل موجودی:

در سازمان ها فرآیند مدیریت کنترل موجودی به نحوی انجام می گیرد که اقلام وارده به انبار از حداکثر 

 سقف موجودی تعیین شده فراتر نرود و یا از حداکثر فضای مجاز اختصاص یافته برای انبارش بیشتر نشود.

 : موجودی در انبار می تواند به یکی از روشهای ذیل انجام گیردکنترل 

 (کنترل دستی و از طریق کارتکس و موجودی فیزیکی بصورت روزانه یا ادواری. 1
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نبار و امکانیزه  ( کنترل سیستمی و از طریق اخذ گزارشات موجودی بصورت روزانه یا ادواری از نرم افزار 2

 وجودی توسط انباردار.مقایسه با پارامترهای کنترل م

ر موجودی د ( کنترل سیستمی و بصورت کاملا اتوماتیک توسط سیستم انبار با تعریف پارامترهای کنترل3

 سیستم نرم افزاری انبار.

 .VMI ( استفاده از روش مدیریت موجودی توسط فروشنده موسوم به 4

 ( تفکیک موجودی به دسته های کانبان و کنترل آن. 5

ت بنای مدیریاین روش بر م ( ارزیابی میزان موجودی در انبار بر مبنای مشاهدات دیداری انباردار،  6

ار پر کاده اند، دیداری صورت می گیرد و کاربرد آن در انبارهایی که تعداد اقلام زیادی را در خود جای د

 گردد. یمحسوب م یریسک و پر زحمت

 :تیفعال

 کلاس ودر دیکن قیتحق را VMI به موسوم فروشنده توسطی موجود تیریمد روش

 دیده ارائه درس

هدف از کنترل موجودی، بررسی و نگهداشت سطحی از موجودی است، که هزینه های 

 .سیستم را کمینه می کند

کنترل موجودی جریانی است که ضمانت می کند اقلام موجود سازمان با در نظر گرفتن عوامل 

ت و هزینه، برای بخش های مدیریت عملیات تولید، توزیع، فروش، زمان، مکان، تعداد، کیفی

مهندسی در دسترس باشد. آنچه در کنترل موجودی از اهمیت ویژه برخوردار است، میزان 

 .سفارش و زمان سفارش می باشد
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 است؟ یسازمان ساختار براساس دیخر انواع از نهیگز کدام(1

  دیخر شیپ(د                شده یزیر برنامه دیخر(ج    متمرکز ریغ دیخر(ب     یمورد دیخر(الف

 وثبت ییناساش ................................. عنوان به ، شوند یداری،خر فروش هدف با اجناس اگر( 2

 .شوند یم

 افزوده برارزش اتیمال(د       شده تمام یبها( ج        کالا فروش( ب      کالا یموجود ای کالا دیخر(الف

 باشد؟ یم ینیب شیپ تیقابل براساس دیخر نهیگز کدام( 3

 متمرکز ریغ دیخر(د                یمورد دیخر( ج            دیخر شیپ(ب         متمرکز دیخر( الف

 باشد؟ یم زمان براساس دیخر نهیگز کدام( 4

 موقع به دیرخ(د       متمرکز دیخر(ج         شده ینیب شیپ دیخر(ب     نشده یزیر برنامه دیخر( الف

 ........................ که ردیگ یم قرار استفاده مورد یزمان چه خدمت و کالا دیخر درخواست( 5

       کند یم کالا ای خدمت دیخر به اقدام خود شرکت(الف

     باشد داشته خدمت ای کالا کی به ازین شرکت نهیهز مراکزی   همه( ب

 

 ای پایان فصل دومسؤالات چهار گزینه
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               باشد داشته خدمت ای کالا کی به ازین شرکت نهیهز مراکز از یک( یج

 ستین یاقدام گونه چیه به ازین(د

 یم صادر را.......... فرم ردیگ یم لیتحو را شده یداریخر اجناس ای ییدارا که یزمان انباردار(6

 . کند

 کالا فروش رتحسابصو(د            انبار دیرس( ج            انبار حواله(ب           کالا درخواست( الف

 .دهد یم قرار داریرخ اریاخت ودر ..................... ، کالا فروش هنگام در یتجار یها شرکت( 7

  انبار دیرس( د       کالا درخواست( ج            انبار حواله(ب         فروش فاکتور ای صورتحساب( الف

 ادرص یفرم چه تیفیوک کنترل واحد توسط شده یداریخر اجناس وانطباق کنترل از پس( 8

 . شود یم

 انبار دائم دیرس(د                 انبار دیرس(ج            کالا درخواست( ب        انبار موقت دیرس(الف

 است؟ نهیگز کدام یموجود کنترل و دیتول یزیر برنامه یها ستمیس یاصل هیپا (9

  کالا سفارش (د        ها یبرموجود نظارت(ج      انبارها یموجود از قیدق اطلاع( ب      تیریمد(الف

 باشد؟ یم یموجود نوع چه ،یتیترانز یهایموجود (10

       شده ساخته یکالا یموجود(ب       حمل درحال یموجود(الف
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 یینها محصول(د         هیاول مواد یموجود( ج 

 شود؟ یم ینگهدار انبار درکدام وبیمع داتیتول(11

 یینها محصول(د         عاتیضا یموجود(ج              یبند بسته( ب           شده ساخته یکالا(الف

 یم ینگهدار انبار در معمول یازهاین از شتریب که است یموجود........................ یموجود(12

 شود؟

 یینها ولمحص(د                      عاتیضا(ج                 یمنیا(ب          یبند بسته(الف

 به وارده ماقلا که ردیگ یم انجام ینحو به یموجود کنترل تیریمد ندیفرآ ها سازمان در (13

 ............... از انبار

 شده نییتع یموجود سقف حداکثر( ب           شود شتریب شده نییتع یموجود سقف حداقل( الف

                 شود شتریب

 فراتر شده نییتع یموجود سقف حداکثر( د                 نرود فراتر شده نییتع یموجود سقف حداقل( ج

 نرود
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 : باشد یم کوهرنگ چشمه  یدیتول شرکت هیمواداول دیخر اتیعمل مورد در ریز یمال دادیرو( 1

 نقد صورت به مواد 5.600.000 دیخر 1/4/99

 الفای  موسسه از هینس صورت به مواد 7.300.000 دیخر3/4/99

  پردازدب روز 15 ظرف را هیبق شد وتعهد نقد را آن ریال 900.000 که مواد 8.900.000 دیخر 6/4/99

  روزه 65ی  سفته صدور با مواد3.700.000 دیخر 11/4/99

  مواد دیخر دیخر پرداخت شیپ بابت ریال 6.100.000 پرداخت 14/4/99

 شده یداریخر یکالا حمل نهیهز بابت 850.000 پرداخت 15/4/99

  پرداخت شیپ محل از دیخر 18/4/99

 ماهه6 سفته یومابق نقد 750.000 صورت به مواد 2.750.000 دیخر 20/4/99

 %9 افزوده برارزش اتیمال احتساب با یحسابدار سند انجام:  مطلوبست

 دیخر قصد 20/5/99 خیدرتار منش رانیا شرکت(2

  Electro Unique ES23 مدل لیالکترواست دوقلو زریفر و خچالی  20 

 

 دوم مسائل پایان فصل
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 D4LR-0020MW/D4LF-0020MM مدل دوو دوقلو زریفر و خچالی 12

 دارد را TF540 مدل ژنیو کسیا دیسا یبا دیسا زریفر و خچالی 5

 می باشد  550اطلاعات : واحد درخواست کننده واحد فروش می باشد وشماره درخواست  

 مطلوبست: تکمیل فرم درخواست خرید

سونگ مراجعه برای خرید تعدادی لوازم خانگی به نماینده فروش سام 2/3/99( فروشکاه  بیتا  درتاریخ 3

 نمود وموارد زیر را خریداری نموده:

ید تخفیف برای این خر 500.000که فروشنده  7.000.000ه ارزش هرکدام عدد ماشین ظرفشویی ب 6

 ارائه داده

ته تخفیف برای خرید در نظر گرف300.000فروشنده  4.300.000عدد لباسشویی  به ارزش هرکدام 5

 است

 5.600.000عدد جاروبرقی به ارزش هرکدام  10

 11.250.000اینچ به ارزش هرکدام  50عدد تلویزیون  12

 وبست: تکمیل  صورتحساب فرمطل

 مالیات بر ارزش افزوده  %9وش کالا وخدمات با احتساب فر
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 سومفصل 

 
 

 انبار در کالا ینگهدار         
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 اهداف رفتاری: 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

فضااای انبااار و امکانااات و تجهیاازات جهاات نگهااداری -1

 لا را شناسایی کندموجودی کا

ا ر انبااار در آن اسااتقرار در مااوثر عواماال و کااالا اتیصوصااخ-2

 بداند

 را بداند  انبار در کاال یگذار کد یروشها-3

را بلااد  انبااار در کاااال ییجابجااا و نقاال و حماال یهااا روش-4

 باشد

 را شناسایی کند  نقل و حمل ابزار و لیوسا انواع-5
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ا در انبارهایی با هبنگاهبه عملیات تخلیه، بارگیری، و نگهداری کالاهای مورد نیاز افراد و  انبارداری   

رار گرفتن قهای دیگر ، انبارداری شامل سیستمعبارتشود. بهشرایط مناسب تا زمان استفاده گفته می

                      ل است .         ها و اعمال مدیریت کنترل موثر از زمان دریافت تا لحظه تحویجنس در انبار و ایجاد روش
.  

رت است از دریافت انبارداری عبا"صورت باشد که: اینتواند بهتعریف انبارداری در یک بنگاه تولید می   

های دستورالعمل کننده با رعایت مقررات وها به مصرفمواد و اقلام ، نگهداری صحیح و تحویل به موقع آن

ز ن و نیز اآانبار و مقدار مصرف  سازمان به نحوی که با اعمال کنترل دقیق از میزان موجودی کالا در

 ".ها جلوگیری شودانباشته شدن بیش از حد موجودی

 :انبارداری دانش – 1 -3

 فرآیندهای اصلی و پشتیبان در انبارداری: 

 :فرآیندهای اصلی

 یل کالابندی و تحوپذیرش کالا /جاگذاری و جابجایی کالا/انتخاب و گردآوری کالا برای خروج/بسته

 پشتیبان: فرآیندهای

 افزوده/خدمات مشتریان/مدیریت انبارکنترل کیفیت/خدمات ارزش 

 :ابزار جاگذاری و جابجایی کالا در یک انبار خودکار

 :فرایند های اصلی

 .شونداین فرآیندها مجموعه عملیاتی را در بر دارند که در کلیه انبارها انجام می

 مقدمه
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متقاضی استفاده از خدمات انبارداری با توجه های حمل و نقل صاحبان کالا یا شرکت:پذیرش کالا .1

کنند. این مجوزها ممکن است شامل به قوانین، مجوزهای لازم برای ورود کالا به انبار را ارایه می

پته گمرکی،  مانیفست، ظهارنامه،ادرخواست تحویل کالا به انبار و مدارک مربوط به کالا )نظیر

های نگهبانی و گمرک( باشد. معمولاً با ورود کالا به پشت درب انبار بایستی کنترل مجوزهای

در محوطه پذیرش مسئولین انبار کالاها  .وارد محوطه پذیرش شود امنیتی انجام پذیرد سپس کالا

صورت  نمایند و در صورت مغایرترا از لحاظ شکلی و تعداد با اطلاعات اظهار شده کنترل می

شود. با توجه به نوع و وضعیت کالا و امکانات انبار، در این قسمت کالاها دستهتنظیم می جلسه

 .شوندناسب ارسال میشوند و به انبار متبندی می

موجود در  استانداردهای پس از ورود کالا به انبار لازم است تا براساس:جاگذاری و جابجایی کالا .2

کالا، مکان مناسبی برای هر کالا در نظر گرفته و کالا در محل مورد  ذخیره سازی خصوص نحوه

 یسامانه ناد کاغذی و یامحل نگهداری دقیق کالا در داخل انبار باید در اس .نظر جاگذاری شود

قانونی وی که  یا نمایندهیثبت شود. پس از تکمیل فرآیند تحویل، صاحب کالا و  مدیریت انبار

کند. صاحب کالا از کالای را دریافت می قبض انبار نقل باشد رسید یاوممکن است شرکت حمل

ا وام یا تضمین برای دریافت اعتبار و یعنوان وثیقه تواند بهمی انبارهای عمومی تحویل شده به

صورت انبارهای عمومی رسمی که اساسنامه استفاه نماید.در اینیموسسه مالی و اعتبار و بانکها از

به تایید هیئت نظارت بر انبارهای 1340نامه قانونی انبارهای عمومی مصوب آنها بر اساس تصویب

 .برای صاحب کالا را خواهند داشت برگه وثیقه عمومی رسیده باشد، امکان صدور

نبار، پس ادر صورت درخواست صاحب کالا برای خروج کالا از :انتخاب و گردآوری کالا برای خروج .3

 تحویل یل آن به نقطهتشریفات خروج کالا، عملیات گردآوری کالا از سطح انبار و حم از انجام

اشد و هنوز بشود. در انبارهای عمومی رسمی، کالایی که برای آن برگه وثیقه صادر شده انجام می

 در وثیقه بانک یا موسسه دیگری باشد اجازه خروج ازانبار را نخواهد داشت

ویل کالا تح پس از صدور مجوز خروج کالا، با دریافت اطلاعات مربوط به:بندی و تحویل کالابسته .4

رتیکه صاحب شود و در صونقلیه، منابع لازم برای انجام بارگیری کالا تخصیص داده می یو وسیله

 .ندشوبندی و بارگیری میبندی داشته باشد، کالاهای مورد نظر بستهکالا درخواست بسته

 یدرصورت نیاز بایستی فهرست اقلام بارگیری شده و مشخصات آنها در قالب مستندات خاص

 .و...( تهیه و ارائه شود بارنامه فاکتور، )مانیفست،

http://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D8%B8%D9%87%D8%A7%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87
http://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D8%B8%D9%87%D8%A7%D8%B1%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87
http://fa.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D9%88%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA_%D8%A7%D8%B9%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1&preload=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D9%88%D8%A7%D9%86%E2%80%8C%D8%A8%D9%86%D8%AF%DB%8C&editintro=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%AF%DB%8C%D8%AA%E2%80%8C%D9%86%D9%88%D8%AA%DB%8C%D8%B3&summary=%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%DB%8C%DA%A9+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D9%86%D9%88+%D8%A7%D8%B2+%D8%B7%D8%B1%DB%8C%D9%82+%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF%DA%AF%D8%B1&nosummary=&prefix=&minor=&create=%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D8%AA+%DA%A9%D8%B1%D8%AF%D9%86+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D8%AC%D8%AF%DB%8C%D8%AF
http://fa.wikipedia.org/w/index.php?title=%D9%85%D9%88%D8%B3%D8%B3%D8%A7%D8%AA_%D8%A7%D8%B9%D8%AA%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DB%8C&action=edit&redlink=1&preload=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%B3%D8%AA%D8%AE%D9%88%D8%A7%D9%86%E2%80%8C%D8%A8%D9%86%D8%AF%DB%8C&editintro=%D8%A7%D9%84%DA%AF%D9%88:%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87/%D8%A7%D8%AF%DB%8C%D8%AA%E2%80%8C%D9%86%D9%88%D8%AA%DB%8C%D8%B3&summary=%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF+%DB%8C%DA%A9+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D9%86%D9%88+%D8%A7%D8%B2+%D8%B7%D8%B1%DB%8C%D9%82+%D8%A7%DB%8C%D8%AC%D8%A7%D8%AF%DA%AF%D8%B1&nosummary=&prefix=&minor=&create=%D8%AF%D8%B1%D8%B3%D8%AA+%DA%A9%D8%B1%D8%AF%D9%86+%D9%85%D9%82%D8%A7%D9%84%D9%87+%D8%AC%D8%AF%DB%8C%D8%AF
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 : کالا ینگهدار در انباردار فیوظا - 2 –3

 وابط مربوطهمدیریت و کنترل امور ورود و خروج، ثبت، نگهداری و کنترل موجودی انبار با رعایت ض-1

 تحویل و کنترل کالای وارده به انبار و امضا قبوض و فرمها و اسناد مربوطه-2

سـناد و اهـا و مشخصـات منـدرج در حوالـه و کنترل کالاها از لحاظ انطباق کمی و کیفـی بـا نمونـه-3

 درخواستها در هنگام تحویل و تحول

 ن مصرف آنهاتعیین مکان مناسب برای انبار کردن انواع کالاها با توجه به نوع، وزن، حجم و میزا-4

 ن برای تجدید سفارشرسیدگی به موجودی انبارها و آگاه کردن کارپردازا-5

یگـر خطـرات دانجام مراقبتهای لازم در حفاظت و ایمنی انبارها برای جلوگیری از فساد، شکستگی و -6

 سوزیمنجمله ایمنی در زمان آتش

در صـورت نیـاز  گذاری اجناس و مواد انبار برای قراردادن آنها در مکان مناسب وبندی و شمارهطبقه-7

 الصاق برچسب به آنها

 برداری از کالاهای موجود در فواصل معینرسیدگی به موجودیهای انبار و صورت -8

 تهیه گزارش مالی انبار و قیمت اجناس ورودی به انبار و نیازمندیهای مربوطه   -9

     ئولین مربوطهانجام امور انبارگردانی و ارائه گزارشات ادواری و موردی از موجودی انبار به مس-10

هـاد جو راه اندازی سیسـتم هـای رایانـه ای کنتـرل موجـودی و انبـار در مجموعـه پیگیری نصب -11

 دانشگاهی

شناسایی کالاهای راکد قبل از رسیدن تاریخ انقضاء آن و نیز خریـد کالاهـای مـورد نیـاز واحـدها و -12

 شارژ انبار قبل از صفرشدن کالاها
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 احـدها و امضـاءوبراساس موافقـت مسـئولین تطبیق کلیه درخواستها اعم از خرید یا حواله از انبار --13

 ریاست یا معاونت پشتیبانی و هماهنگی با مدیر امور مالی

 همدیریت و حراست بر فضا های فیزیکی انبار و موجودی ها مطابق استانداردهای مربوط-14

 انجام سایر امور محوله در حوزه وظایف سازمانی از سوی مقام مافوق-15

 ضای انبار و امکانات و تجهیزات جهت نگهداری موجودی کالا :ف - 3 – 3

 :تجهیزات انبار داری

های انبارداری با توجه به نوع کاربری و جامعه مورد استفاده بسیار متفاوت است. در برخی از جوامع سیستم

باشند، کار و مکانیزه میآنکه برخی از انبارها کاملاً خودگردند حالانبارها هنوز به صورت سنتی اداره می

های دریافت و انتقال خودکار کالاها و نرمبدون اینکه نیاز به نیروی کار داشته باشند و از طریق سیستم

ها معمولاً در انبارهای با دماهای بسیار پایین که کار شوند. این سیستمافزارهای لجستیکی مدیریت می

شود چرا که سازی میباشد پیادهقیمت زمین بسیار گران می کردن در آنها دشوار است و یا در مناطقی که

                               باشد.ها کاملاً مقدور میامکان استفاده از ارتفاع در این سیستم

  

افزاری افزاری و نرمها و تجهیزات سختآلات، سیستمبا توجه به کاربری و تنوع زیاد انواع انبارها، ماشین

توان به آلات مربوط به انبارها میاند. از مهمترین ماشینمتناسب با نوع کاربری انبارها توسعه یافتهبسیاری 

سامانه  هابرای جابجایی کالا اشاره نمود. استفاده از تکنولوژینقالهتسمه و هاتراکلیفت ها،چرثقیل انواع

کنترل  مدرن متداول است. ردیابی کالاها ودر انبارها، در برخی از صنایع  بازشناسی با امواج رادیویی

 پذیرد.افزارهای خاص انجام میو تحت نرم های اطلاعاتیبانک انبار نیز بوسیله موجودی

 طراحی انبار:

ابی، طراحی سیستم ورود، جابجایی و خروج کالاها از انبار بسیار حیاتی است تا عملیات انبارها با یمکان

وری انجام پذیرد. از آنجا که کالای ذخیره شده در انبارها در فرایند تولید حداقل هزینه و حداکثر بهره
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جهت کاهش JIT  هایی نظیرسیستم باشند، در اواخر قرن بیستم استفاده ازکمی می افزوده ارزش دارای

 موجودی در فرایند و حذف انبارها بکار گرفته شد.

 در محاسبه فضای انبار باید موارد زیر را در نظر گرفت:

وزن، حجم، سازی از نظر نوع، خصوصیات فیزیکی )تعیین وظایف انبار مربوطه تعیین اقلام قابل ذخیره

دیگر(تعیین  هایار کردن )قفسه، محل باز، روی زمین و یا محلشکل ظاهری و امثال آن(، نحوه و محل انب

 روش حمل و نحوه ورود و خروج مواد

 :نکات مهم  در طراحی انبار

 زدیکی دربناقلام پرمصرف یا حجیم و سنگین بهتر است نزدیک به محل مصرف انبار شوند و در انبار در 

داکثر بندی در طبقات پایینتر چیده شوند.حنگهداری شوند بهتر است اقلام حجیم و بزرگ در قفسه

ه از ثر استفاداستفاده از ارتفاع به عمل آید.قابلیت دسترسی به همه کالاهای ذخیره شده تأمین شودحداک

ی نظارت بر ورود و نقل به عمل آید.در طراحی انبار سازوکار لازم براونیروی انسانی موجود و امکانات حمل

 شود شود عملیات انبارداری توسط یک سیستم اطلاعاتی مناسب پشتیبانیخروج قانونی اقلام دیده 

نبار کردن ار است. اانبار کردن: یکی از وظایف اساسی انبار تخلیه و انبار کردن همه کالاهای ارسالی به انب

یاز ن شک و غیرهخدرست مواد با توجه به نیاز بعضی از اقلام به شرایط نگهداری ویژه مانند محیط نگهداری 

جربه و کنندگان و کارکنان با تهای تدارکبه تعیین درست محل استقرار آنها بر طبق دستورالعمل

ار شدن یه بد انببرخوردار از دانش کافی دارد. از جمله وظایف انبار آن است که تضمین کند کالاها از ناح

 .آسیب نبینند و خراب نشوند

ئولیتهای مدیریت انبار تنظیم و حفظ به هنگام سیستم ابی اقلام انبار: یکی از مسیشناسایی و محل

ابی مؤثر همه کالاها و ملزومات موجود در یکدگذاری اقلام انبار است تا به کمک آن شناسایی و محل

باید تضمین کند در موقع عدم امکان دسترسی به محدوده عملیات انبار میسر گردد. به علاوه واحد انبار می

برای آنها )در صورت امکان( کالاهای جایگزین مناسب توصیه شود. صدور و ارسال: یکی کالاهای مورد نیاز، 

شوند. این بازرسی و بررسی مواردی از وظایف انبار بازرسی و بررسی اقلامی است که برای انبار ارسال می

http://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D8%B4_%D8%A7%D9%81%D8%B2%D9%88%D8%AF%D9%87
http://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%A7%D8%B1%D8%B2%D8%B4_%D8%A7%D9%81%D8%B2%D9%88%D8%AF%D9%87
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حالتها  گردد. در بسیاری ازدیدگی و کسری اقلام ارسالی را شامل میچون مقدار، نوع، کیفیت، آسیب

دیده را اگر در مدت معینی بعد از زمان ارسال گزارش نشوند کنندگان مسئولیت کالاهای آسیبتدارک

 کنند. اطلاعات مربوط به نتایج این نوع بازرسی و بررسیها الزاماً باید به خرید گزارش شوند.قبول نمی

ین بازرسی و اشوند. نبار ارسال میبازرسی: یکی از وظایف انبار بازرسی و بررسی اقلامی است که برای ا

. در گردددیدگی و کسری اقلام ارسالی را شامل میبررسی مواردی چون مقدار، نوع، کیفیت، آسیب

از زمان  دیده را اگر در مدت معینی بعدکنندگان مسئولیت کالاهای آسیببسیاری از حالت ها تدارک

 الزاماً باید به به نتایج این نوع بازرسی و بررسی ها کنند. اطلاعات مربوطارسال گزارش نشوند قبول نمی

 خرید گزارش شوند.

ردن اقلام کهای انبار حفاظت از انبار: یکی ازوظایف انبار آن است که تضمین کند ساختمانها و محوطه

ه فقط موجود در محدوده واحد انبار در تمامی اوقات حفاظت شوند. بخش حفاظتی شغل مدیر انبار ن

مچنین گیرد. این وظیفه تضمین هسوزی و حیف و میل را نیز دربر میدیدگی، آتشکه آسیبسرقب بل

 شود.های انبار کردن را نیز شامل میها و حصارکشیهای محوطهمحکم بودن درها، پنجره

دن . حرکت داجابجا کردن مواد: یکی از وظایف اساسی هر انبار، جابجا کردن سریع و ایمن همه مواد است

ارمندان او کانبار و  کالاها از انبار به کارخانه و مخزن و یا از کارخانه به مخزن یک وظیفه بسیار مهم مدیر

 .رودبه شمار می

 رسی مدارکدریافت ذخایر: وظایف انباردار دریافت و جابجا کردن همه اقلام تحویل شده به انبار، بر

فتی های دریاودن خرید و مدیریت انبار از همه کالا)فرمهای ارسال، داخل بسته بندی و غیره( و مطلع نم

 است.

 صوصیات کالا و عوامل موثر در استقرار آن در انبار :خ- 4 – 3

در چیدن اجناس در انبار ، باید توجه به حجم ، اندازه و سایر خصوصیات و ویژگی های کالا و نیز ، میزان   

محل های مناسب و تعیین شده انجام شود. از رایج مراجعه و مصرف ان با رعایت کامل اصول ایمنی و در 

ترین روش های تنظیم کالاها در انبار، کدبندی قفسه های انبار ها . در این روش برای مشخص کردن محل 



67 
 

کالاها در انبار ، راهروها )ردیف ها( ، قفسه ها و طبقات قفسه ها دقیقا شماره گذاری شوند ، در انبارهای 

مل به انبارها نیز شماره می دهند . چنین شماره هایی مشخص کننده محل دقیق کالا بزرگ علاوه بر این ع

 در انبار است ، و بر روی کارت هر کالا و نیز دفتر راهنما درج می شود.

 چیدن و استقرار کالاها در انبار:

 مهمترین عوامل برای استقرار چیدن کالاها شامل: 

 وجه اشتراک )تجانس(     (1

 میزان استفاده     (2

 اندازه و مشخصات فیزیکی      (3

اری شود یعنی اینکه واجناس مکمل و همراه هم و مرتبط با هم و متجانس یک جا نگهد :  وجه اشتراک

یشتر ب( طی مسافت کمتر و در نتیجه تقلیل خستگی و اسایش 1. و داراى مزیت هایی است که شامل :

زمان ، هزینه و  ( صرفه جویی در3کردن و اوردن کالاها از قفسه ها ، ( اسان بودن امور جور 2   انباردار،

 نیروی مصروفه 

رف به سه مهمترین عامل در چیدن کالاست . اصولا اجناس از نظر سرعت ، زمان و مصمیزان استفاده : 

 گروه تقسیم می شوند:

ر و باید د شتری را می طلبدسریع المصرف که تقاضا برایشان زیاد است و در نتیجه حمل و نقل بی     (1

 دسترس انباردار و نزدیک به در ، جا داده شود .

 متوسط المصرف     (2

رتر در ط دوکه اجناس کم مصرف هستند و حمل و نقل انها به ندرت صورت گرفته و باید در نقا      (3

 انبار قرار داده شود.
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ر قسمت کم را در قفسه های کشویی و د بهتر است اجناس کوچک با مصرف:   اندازه و مشخصات فیزیکی

نار کات اول و های عقب تر انبار نگهداری کرد و بر عکس کالاهای سنگین را در نزدیک به در انبار و طبق

در  ستون های ساختمان نگهداری نمودو اجناس کوچک با مصرف زیاد را در جعبه های مخصوص نزدیک

 انبار نگهداری کرد .

یمیایی و شدر چیدن اجناس ، باید صفحات انها کاملا و دقیقا مورد توجه قرار گیرد ، که شامل خواص 

 خرابی فساد و حالت ماده می باشد.قابلیت احتراق ، اشتعال ، انفجار ، 

 : استفاده از حداکثر فضای انبار

 زیر است: که شامل مواردجهت استفاده کامل از فضای انبار باید اصول و تدابیر خاصی را رعایت کرد 

ثر نبار حداکااستفاده از فضای بالا سری : یعنی اینکه در انبار پخش نباشد و از حجم ها و فشاهای  _1

عایت رد و باید استفاده به عمل اید به وسیله قفسه بندی یا پا لت کالاها به طور عمودی روی هم چیده شو

 از سقف را نمود. cm  50فاصله 

 فضای خارج از ساختمان استفاده از  _2

 رعایت اندازه و شکل اجناس: طبقات قفسه ها باید متناسب با حجم و اندازه کالا باشد. _3

 د .استقرار عمودی : که در مورد کالاهای بلند مانند میله ها مورد استفاده قرار می گیر _4

 در نظر گرفتن زمان هدف  _5

 در نظر داشتن محل توزیع و اندازه گیری  _6

فاصله کافی بین قفسه ها : باید فاصله به نحوی باشد که عبور دو نفر به راحتی انجام گیرد . در صورت  _7

 استفاده از خورک لیفت تراک باید فضای لازم پیش بینی شود . 
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 ست ل ضروری اوسایل کار در انبار : جهت ایجاد تحول و بهبود در امور انبار و انبارداری وجود سه عام

 ( وسایل کار 3( نظام صحیح انبارداری و نگهداری کالا در انبار 2  یروی انسانی کارامد و متخصصن     (1

 روش های انبار کردن و طبقه بندی کالاها: 

صف بندی  وعمل ترتیب و تنظیم کالاها را در عمل خاص در انبار ، با نگهداری چیدن ، تجمع ، تمرکز 

 (STACKINGد.)کردن کالاها را اصطلاحا صفافی می گوین

تلف اشکال مخ کوچک متنوع نظیر پیچ و مهره و... از ظروفی در ابعاد و  ظروف : برای انبار کردن قطعات

 استفاده می شود که می توان انها را کنار هم یا روی هم چیده قرار داد .

که  در صورتی قفسه بندی : با استفاده از روش هاى مختلف قفسه بندی ، می توان اقلام مختلف کالاها را

کرد. با  شد، انبارتنوع انها زیاد باشد یا از استحکام کافی برای قرار گرفتن بر روی یکدیگر برخوردار نبا

ردد. ت تر می گاستفاده از روش قفسه بندی ، نظم و انظباط انبار بیشتر و تعیین موقعیت موجودی نیز راح

برای این  ار کردن به صورت قفسه ضرورت دارد.در انبار کردن قطعات بزرگ، ظروف مناسب نیستند و انب

 کار قفسه های چوبی و آهنی مرسوم هستند.

ار و ... به وله ، الوطبقات پایه دار : این وسیله به طور مشخص برای انبار کردن اجسام بلند و باریک مانند ل

واد مل و نقل یجه ، حمکار برده می شود. این طبقات را می توان روی پایه های چرخدار نصب کرد که در نت

 در حال انبار شدن ، امکان پذیر می شود. طبقات متحرک از جنس اهن یا چوب است.

 یبرای اقتصاد در این روش اقلام کالاها بر روی یکدیگر انباشته و چیده ) کپه ( می شود.  روی هم چیدن

با شند.  ند ان قرار داشتهجعبه،کیسه و مان،باید مقدار کالا قابل توجه باشد.و باید کالاها در بودن این روش 

ن و قلام سنگیاز این روش در انباشتن اقلام سبک از قبیل کارت ها ، کیسه ها و... و همچنین انباشتن ا

فاده می وند ، استواحد بار مانند پالت ، باکس پالت ،... که توسط لیفتراک ، جرثقیل ،... حمل و نقل می ش

ارنده ار و نگه دمی توان روی هم چید. در انبارها با استفاده از صفحات پایه دگردد. ظروف و پالت ها را 

 ی می شود.)پالت( که به عنوان واحد بار به کار می رود ، در امر انبار کردن مواد صرفه جویی زیاد
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 قلن حمل و نمحفظه های متحرک : در محفظه های متحرک علاوه بر این که مواد را انبار می کنند ، امکا

ستون  انها نیز فراهم مى شود . محفظه های متحرک ، وسایل چرخدار هستند که بر روی هم به صورت

 ى باشند ،های جداگانه و در کنار هم قرار می گیرند و از طرف ورودی به خروجی دارای شیب علائمی م

 شود. کالاهایی که به این شکل انبار می گردند ، معمولا داخل جعبه یا سینی قرار داده می

واد ل و نقل مانبار بالا سری : محفظه های متحرک بالا سری ، نوع دیگری از تجهیزات مدرن نگهداری وحم

لیات ا برای عمراست که برای انبار کردن مواد به کار می رود. استفاده از این تجهیزات ، فضای کف سالن 

ه که از کارگا می شود ، و درهر نقطه تولیدی آزاد می گذارد. در این روش محصولات در تراز سقف نگهداری

 مورد احتیاج باشد ، به شکل یک سرسره به پایین آورده می شود.

 کد گذاری کالا در انبار : روش های- 5 – 3

یرد، کد به کدی که تخصیص آن به جهت شناسایی و تطبیق تک تک کالاهای موجود در انبار انجام می گ

سه دگذاری قفکگذاری انبار گویند. در اینجا در مورد موضوع مهم  انبار و به عملیات تخصیص این کد، کد

 های انبار  و روش های مختلف آن را بیان می کنیم .

 نحوه فرایند کد گذاری در انبار :

ل ها م ترین اصشماره گذاری قفسه های انبار که البته به کدگذاری قفسه های انبار هم معروف است، از مه

ی ا تسهیل مست که از این طریق موجبات دسترسی به قفسه ها و کالاها و ردیف ردر عملیات انبارداری ا

یار الاهای بسکند و فواید زیادی را هم به دنبال دارد. کارخانه های بزرگی که تعداد ردیف و طبقه و ک

شیوه  قید از طریگسترده ای دارند، برای ثبت اطلاعات کالاهای خود و نتیجتا دسترسی راحت تر به آنها، با

اهیم به های مختلف، کد گذاری های معقولی را برای قفسه های خود در نظر بگیرند. در ادامه می خو

 مرسوم ترین طرق کدگذاری قفسه های انبار بپردازیم.
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 روش های کد گذاری قفسه های انبار :

 دگذاری قفسه های انبار از طریق اعداد ترتیبیک - 1

 الفبا کارگیری حروفکدگذاری از طریق به  - 2

 دگذاری انبار با استفاده از ترکیب اعداد و حروفک - 3

 کدگذاری مخفی - 4

 ا دیوئییکدگذاری اعشاری  - 5

 کدگذاری نیمونیک - 6

 ا بارکدیکدگذاری میله ای  - 7

 طبقه بندی بر مبنای ارزشیابی کالاها  - 8

 محصولات :فاکتورهای موثر در انتخاب سیستم طبقه بندی کالاها و 

موعه ک مجیبار برای اینکه به توان صحیح ترین و متناسب ترین شیوه طبقه بندی و کدگذاری را برای ان   

تم طبقه انتخاب کرد، نیاز است تا عوامل دخیل در انتخاب این سیستم را شناخت و سپس نسبت به سیس

 .بندی اقدام نمود

 فواید کدگذاری قفسه های انبار به شرح زیر است :

 نگارش و ثبت درست و فوری کالاهای قفسه ها طبق شماره طبقه و ردیف قفسه 

 دستیابی راحت به هر کدام از قفسه ها    

 انجام عملیات انبارگردانی در کوتاه ترین زمان ممکن به بهترین شکل    
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 تقلیل هزینه های مربوط به انبارداری به خاطر عدم نیاز به اپراتور انسانی زیاد    

 ساماندهی راحت انبار و برقراری نظم در آن    

 هدف دار بودن شکل چینش محصولات در قفسه ها و ردیف ها    

 نقل و انتقال و چیدمان آسان کالاها  

کن ن زمان ممتوجه شود که با انجام شماره گذاری قفسه های انبار، دستیابی به کالاها در سریع تری   

ا به به در نتیجه نیاز شم .ای پیدا کردن هر محصول جست و جو کنیدصورت می پذیرد و لازم نیست بر

 انبارداری ابد که این در بلند مدت موجب کاهش هزینه های انبار ویکارگیری کارکنان زیاد، کاهش می 

 .می شود

 مراحل طبقه بندی و کد گذاری انبار :

 :برای کد گذاری انبار مراحل زیر تعریف می شود

 موجودیهای کالا :شناسایی و ثبت -1

ی ا انجام ماین مرحله برای جمع آموری اطلاعات در مورد کالاها به جهت افزایش آگاهی نسبت به آنه  

 .دمشخص و شناخته شون …شود تا کالاها و محصولات از جهت نام، جنس ، ماهیت، خصوصیات فنی و

 گروه بندی کالاهای انبار :-2

شباهت  د بر اساست تا آنها را گروه بندی کنیم. طبقه بندی می توانپس از شناخت کامل کالاها، لازم اس   

ها بر ند تا کالاها و تفاوت های کالاها انجام شود. این جریان می تواند دسته بندی کالاها را جزئی تر ک

 .ندی شونداساس نوع کاربرد آنها و ماهیت آنها ، پروسه کاری مجموعه و خصوصیات مراحل کار، گروه ب

 اری کالاهای انبار بر اساس روش معقول :کدگذ-3
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 .کدگذاری کالاها تحت عنوان جایگزینی به جای توصیف آن انجام می شود   

 ز طریق آنبا انجام مراحل فوق حالا می توان نسبت به روش های کدگذاری به درک درستی رسید تا ا   

 .بتوان روش کدگذاری مورد نیاز هر مجموعه را انتخاب کرد

 کد گذاری قفسه های انبار : روش های

ای لفی را بربا در نظر گرفتن تعداد کالاهای انبار، قفسه ها و البته ردیف ها می توان شیوه های مخت

 .کدگذاری قفسه های انبار در نظر گرفت

 نکات مهم از اصول کدگذاری قفسه های انبار :

م نبار تصمیبا انجام فرایند تقسیم بندی، حالا می توان نسبت به انتخاب روش کدگذاری قفسه های ا   

 :باشند گیری نمود. مواردی که در زیر معرفی می شوند از متداول ترین روش های کدگذاری انبار می

 دگذاری قفسه های انبار از طریق اعداد ترتیبی :ک - 1

از  ی استفادهدر انبارهایی که قفسه های آنها به تعدادی محدود منحصر می شوند، بهترین روش کدگذار   

ت فرد و سم اعداد ترتیبی است. در روش اعداد ترتیبی مثلا می توان، قفسه های سمت راست را با اعداد

ه است و مختص هر قفس عنی چپ را هم با اعداد زوج شماره گذاری نمود. اعداد تعیین شده فقطیمقابل 

ه نادار بهرا حروف معیبرای تخصیص طبقه ها و ردیف ها و قسمت های داخلی آنها، لازم است از اعداد و 

 .گیری کرد

 دگذاری از طریق به کارگیری حروف الفبا :ک - 2

 از نامش دومین روش برای کدگذاری قفسه های انبار، استفاده از حروف الفبا است. همان طور که    

ز ابتدای مشخص است در این روش می توانید قفسه های طبق ترتیب چیده شده را از طریق حروف الفبا ا

 .شماره گذاری کرد یآن با حرف الف تا انتهای آن با حرف 
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 دگذاری انبار با استفاده از ترکیب اعداد و حروف :ک - 3

ن شیوه ما توصیه می شود. در ایاگر سیستم قفسه بندی بزرگ دارید، در وهله اول این روش به ش   

ت های کدگذاری، شماره تلفیقی از اعداد و حروف به ترتیب نشان دهنده، ردیف، قفسه، طبقه و قسم

ت ا سمت راسا ردیف هیداخلی است. مثلا می توان راهروها را از طریق اعداد ترتیبی شماره گذاری نمود 

الا تا رتیب از بتی کرد. همچنین طبقات هر قفسه را به با اعداد فرد و سمت مقابل را با اعداد زوج کدگذار

اره ین روش شماپایین با حروف الفبا و بخش داخلی آنها را هم با اعداد ترتیبی شماره گذاری نمود. طبق 

 :گذاری، کدها دربرگیرنده موارد زیر می باشند

 موقعیت –ردیف  –ستون  –قفسه  –رنگ 

نشان دهنده راهروی دوم ، ردیف چهارم ، طبقه اول و بخش داخلی دوم  A-02-04-2به عنوان مثال    

ه سیستم بمی باشد. این نوع روش کدگذاری از قانون خاصی پیروی نمی کند و استفاده از آن هم منوط 

 .ک مجموعه استیانبارداری 

 کدگذاری مخفی : - 4

از آن  ست تا پیشاا استفاده کنید، نیاز اگر می خواهید از کدگذاری مخفی در طبقه بندی کالاهای انباره   

ا رسند. زیربدستورالعمل های خواندن کدها را به کارکنان خود آموزش دهید تا به درک درستی از آن کد 

 وان مفهومکد های انتخاب شده در این روش معنا و مفهوم خاصی دارند. به عنوان مثال برای اینکه بت

 .زم است تا راهنمای خواندن آن کد را هم دانستشماره خودروهای ارتش را درک کرد، لا

 ا دیوئی :یکدگذاری اعشاری  - 5

ها به  کتابخانه در این روش از اعداد و اعشار استفاده می شود که اگر دقت کرده باشید غالبا این روش در

یتا نها نام مولف و 15گروه کتاب و  20مشخص می کند که عدد  20/15/8کار گرفته می شود. مثلا کد 

 .هم نام کتاب می باشد 8
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 کدگذاری نیمونیک : - 6

ند. ی کمی داردر روش کدگذاری نیمونیک، حروف اول کالاها برای انبار هایی به کار می رود که موجود   

زاجا ننوان مثال عا ویژگیهای آن را به صورت مختصر اما مفید بیان می کند. به یروش نیمونیک، نام کالا و 

مهوری جنیروی زمینی ارتش جمهوری اسلامی ایران است. همچنین رجا هم تعریف راه آهن شامل تعریف 

 .اسلامی ایران را شامل می شود

 ا بارکد :یکدگذاری میله ای  - 7

آن  ک بارکد روییک از محصولاتی که از فروشگاه می خرید دقت کنید، متوجه وجود یاگر به هر   

ی از ون در جهان دارای طیف گسترده ای می باشد، مجموعه امحصول خواهید شد. روش بارکد که اکن

 الا را شرحا عددی است که به صورت میله روشن و تاریک نمایان می شود و اطلاعات کیاطلاعات حرفی و 

 ارای ویژگیک از کدها بر اساس طول ، باریک بودن و فضای خالی میان آنها دیمی دهد. در این روش هر 

 خاصی است

 ری کارت قفسه انبار  :شماره گذا 

 اد و حروفبه علاوه شماره و کد مندرج روی هر قفسه، کالاهای موجود در هر قسمت و بخش هم با اعد  

ات طبقه بندی می شوند. به گونه ای که روی قفسه ها کارت هایی ضمیمه می شود که حاوی اطلاع

داکثر و حشماره جنس و نوع کالا، کالاهای به ثبت رسیده در سیستم هستند. این کارت مواردی همچون 

 د.حداقل موجودی از آن کالا، واحد شماره کالا و تاریخ ورود کالا به انبار را شامل می شو

 طبقه بندی بر مبنای ارزشیابی کالاها : 

در یک انبار ممکن است چندین هزار نوع کالا باارزش متفاوت وجود داشته باشد . در بین صدها یا هزاران   

نوع کالای موجود در انبار ، برخی از کالاها وجود دارند که به رغم اندازه یا ارزش کم برای سازمان جنبه 

. در بررسی اقلام درون انبارها ، می حیاتی دارد و باید در کنترل موجودی آنها دقت بیشتری به عمل آید 

توان به این نکته رسید که ،از نظر آماری درصر کمی از جامعه ، درصد زیادی از ثروت انبار ، و برعکس 



76 
 

درصد زیادی از جامعه آماری ، درصد کمی از ثروت انبار را دراختیار دارند . این موضوع را می توان روی 

 کالاهای انباری مورد استفاده قرار داد .  نمودار ترسیم کرد و در دسته بندی

 :  ABCروش

وجودی از م، برای نگهداری   و زیادی در انبارشان نگهداری می شود  در سازمانهایی که اقلام متنوع 

ها به سه در تقسیم بندی و گروه بندی اقلام استفاده می شود .در این روش کالا ABCشیوهای به نام 

 تقسیم می شوند . CBAگروه 

شکیل تشامل کالاهایی با ارزش ریالی خیلی زیاد است که از نظر حجم درصد کمی را   Aگروه       (1

 میدهند.

بر  شامل کالاهایی با ارزش ریالی متوسط است که از نظر حجم درصد متوسطی را در Bگروه      (2

 میگیرند.

 یدهد ) مانند، ولی از نظر کمی درصد زیادی را تشکیل مشامل کالاها یی با ارزش کم است  Cگروه       (3

 پیچ ، مهره و... (

 تقسیم میشوند . A  ،B ،Cطرز عمل : در ابتدا کالاها به سه دسته 

م انبار انجا  شامل کالاهایی است که صرفه جویی هایی که در اثر تجزیه و تحلیل و دقیق تقسیم Aدسته 

 ABC روش  فید است و برای سازمان نقش حیاتی دارد. در واقع درمیشود ، برای آنها بسیار اساسی و م

. دسته کالا و.. ابتدا کالاهای موجود در انبار را بر حسب عامل مورد نظر مانند حجم مصرف ، بها یا ارزش

ه ترتیب در دسته ب، و دیگران را  Aبندی کرده و آنهایی که از درجه اهمییت بالاتری بر خوردارند در دسته 

 قرار داده می شود .  Cو  B های

باید  می دهند . بنابراین  تشکیل A% موجودی ها ی مهم انبار را کالاهای دسته  70– 60معمولا  

 سیستمهای کنترل مو جودی دقیق تری در باره انها اعمال شود .
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دارند، در  A% کل موجودی می باشد . و اهمیت یا نرخ مصرف کمتری نسبت به  30 -20دسته دوم که 

 قرار دارند.    Bدسته

، ر بر دارندکه اهمیت ، ارزش یا نرخ مصرف کمی دارند ، و درصد بیشتری از موجودی انبار را د Cدسته 

 % باقی اجناس انبار را تشکیل می دهند. 10-20

 برای محدود کردن ، عملیات کنترل انبار استفاده میشود. ABCاز این روش 

 نقل و جابه جایی کالا در انبار : وش های حمل ور - 6 -3 

حمل و نقل کالا جزء لاینفک انبار می باشد و هر حمل و نقل به منزله هزینه برای سازمان است. حمل    

و نقل صحیح موجب صرفه جوئی در وقت، پول و نیروی انسانی و جلوگیری از تصادفات ناشی از حمل و 

 نقل می گردد.

 بارها باید ابتدا به سؤالات زیر پاسخ گفت:جهت بررسی سیستم حمل و نقل ان

 آیا روش کنونی انبارداری دائمی است یا موقت؟ .1

 تا چه مدت از انبار فعلی استفاده خواهد شد؟ .2

 آیا استقرار انبارها صحیح است؟ .3

 آیا کف کارگاه ها مسطح و محکم است؟ .4

 آیا راهروها، سکوها، ستون ها و غیره متناسب است؟ .5

سؤالات فوق و با در نظر رفتن جنبه های فنی، اقتصادی و ایمنی انبارها تصمیم به انتخاب پس از پاسخ به 

 بهترین نوع وسایل حمل و نقل می نمائیم.

 اهم اطلاعاتی که در خصوص انتخاب وسایل نقلیه ضروری است:

قطعات عوامل مربوط به مواد و کالاهایی که حمل می شوند یا خواهند شد: مثل نوع و وضعیت مواد و .1

 .)به صورت گاز، مایع،...( ابعاد و شکل کالاها، وزن کالاها، سخت و جامد یا شکستنی بودن کالاها
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عوامل مربوط به ظروفی که کالاها با آن ها حمل می شوند؛ به طوری که بین نوع و وضع جنس با  .2

 .ظروف آن نسبتی وجود داشته باشد

 .کالاها به آنجا حمل خواهد شد عوامل مربوط به مسیر و مسافت، سرعت و مکانی که .3

 :پیش از آنکه، بهترین شیوه حمل کالا را برگزینیم به مسائل زیر باید توجه کافی داشت

 الف( اطلاعات و شناخت کافی از وسایل حمل و نقل :

شناخت وسایل حمل و نقل مختلف ضروری است. وسـیله را بایـد از نقطـه نظر فن، )تکنولوژی( خاص آن 

 .محدودیت ها، توانایی ها و درصد ایمنی و سایر مشخصات بررسی نمودامکانات، 

 ب( نکات مربوط به خود انبارها :

 از انبارهای فصلی، تا چه مدت استفاده خواهد شد؟

 ا خیر؟یآیا محل قرار گرفتن انبارها، براساس اصول صحیح بوده است 

زمان حمل ونقل کالا به عنوان مانع عمل  آیا وضعیت کف کارگاه ها، راهرو، ستون ها، سکوها و غیره در

 نخواهند کرد؟

 ج( مواد و کالای قابل حمل در انبار :

 .درباره موادی که حمل خواهد شد اطلاعات زیر را باید دقیقاً جمع آوری کرد

 وزن دقیق کالا

 ابعاد و حجم و شکل ظاهری کالا

 ا جامد بودنینوع کالا از نظر مایع، گاز 
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 ا سخت بودنی، از قبیل شکستنی ویژگی های خاص کالا

 د( بسته بندی و ظروف کالا

 :موارد زیر مورد توجه قرار داد

 ا خیر؟یا جامد بودن( می باشد یعنی گاز، مایع یا ظرف کالا، متناسب با نوع کالا )یپوشش 

عنی شکستنی بودن، حجم و شکل کالا( متناسب می باشد یآیا بسته بندی کالا، با ویژگی های خاص آن )

 ا خیر؟ی

 جابجایی در انبار :

 ه( در مورد وضعیت مسیر، میزان فاصله مقصد تا انبار، سرعت حمل و نقل و خصوصیات مقصد کالا

 :باید بـه نکـات زیر توجه کرد

 باشد مسیر ممکن است، دارای مانع، عمودی، افقی، بخشی عمودی و بقیه افقی و...

 .فاصله بین انبار تا مقصد حمل کالا، در انتخاب بهترین وسیله مؤثر است

اینکه از چه وسیله ای و با چه سرعتی استفاده خواهد شد نیز مسئله ای است که در حمل کالا باید بـه آن 

را  ا متغیر باشد. از پیش باید، حداکثر و حداقل سرعتیدقـت کرد. سرعت دستگاه حمل ممکن است ثابت 

 .ـک کالا بررسی و تعیین نمودیبـرای حمـل 

 .بررسی امکانات خاص تحویل گیری و تخلیه بار در مقصد نیز ضروری است

 و( باید بدانیم که کالا به چه مکانی حمل می شود

 :مکان هایی که ممکن است کالا به آنجا حمل شود به قرار زیرند
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 .به انبار مواد اولیه

 .به بخش تولیدی

 .موقت کالا به انبار

 .به انبار محصولات ساخته شده و آماده مصرف

 انتخاب وسایل نقلیه ضروری

 :اهم اطلاعاتی که در خصوص انتخاب وسایل نقلیه ضروری است به شرح زیر می باشد

ا خواهند شد: مثل نوع و وضعیت مواد و قطعات )بـه یعوامل مربوط به مواد و کالاهایی که حمل می شوند 

مایع، نیمه مایع، جامد(، ابعاد و شکل کالاها، وزن کالاها، سخت و جامد و شکستنی بودن صـورت گاز، 

 .کالاها

عوامل مربوط به ظروفی که کالاها با آن ها حمل می شوند: بطوری که بین نوع و وضع جـنس بـا ظـروف 

، نیم مایع و گازی آن بـستگی وجود داشته باشد. ظروف مورد احتیاج برای حمل مواد و قطعات جامد، مایع

ا شکستنی بودن و وزن جنس یکدیگر متفاوت می باشند و همچنین باید بین ابعاد و شکل ها و جامد یبا 

با ظروف آن ها بستگی و تناسب وجود داشـته باشـد چرا که بسته بندی و ظروف سالم و متناسب موجب 

 .حفظ و سالم ماندن کالا می گردد

 :سرعت و مکانی که کالاها به آنجا حمل خواهد شد عوامل مربوط به مسیر و مسافت

 .ا افقی باشدیالف( مسیر حمل کالا می تواند عمودی 

 .ب( مسافت حمل در انتخاب وسیله حمل و نقل مؤثر است

پ( سرعت نقل و انتقال کالا باید از نظر حفاظتی مورد مطالعه قرار گرفته ضمناً نوع سرعت کـه مـی توانـد 

 .متغیر باشد باید حداکثر و حداقل آن معین شودا یکنواخت ی
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ت( مکانی که کالا به آن منتقل می شود باید دقیقاً در نظر گرفته شود تا بتوان از هـر گونـه امکانـات 

 .موجـود اسـتفاده نمـود مکان هایی که ممکن است کالا را به آنجا حمل کرد

 : ونقل حمل ابزار و لیوسا انواع - 7 -3 

 عمده ی وسایل حمل و نقل انبارها:انواع 

 نقاله ها:

 نقاله کمربندی )تسمه ای( متحرک 

 نقاله تسمه ای ثابت 

 نقاله قلطکی 

 نقاله گارمنی 

 نقاله آویزی 

 (نقاله هوایی )نئوماتیک 

 آسانسورهای سطلی 

 جرثقیل ها:

 جرثقیل های دستی پایه دار 

 جرثقیل های زنجیری 

 جرثقیل های ریلی 

 ارابه های دستی 

 ماشین های صنعتی 

 پالت :

 پالت جوبی 

 پالت فلزی 
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 تعریف نقاله ها

 :نقاله ها

 اورد.رکت در بیحوسیله ای که می تواند مواد یا قطعات را در واحد های تولیدی در یک خاط سایر ثابات به 

 :نقاله کمربندی متحرک

 یرند.گن بهره می آطبقات بالا از جهت نقل و انتقال مواد یا قطعات به طبقات زیرین یا از طبقات زیرین به 

 نقاله تسمه ای ثابت:

 با محاسبات دقیق وزن قطعات و اجسام در خطوط مونتاژ استفاده می شود.

 نقاله غلطکی:

 برای انتقال کالا بر روی غلطک به کار گرفته می شود.

 نقاله گارمنی:

 .ای مکان هایی که کمبود جا دارندطول آن قابل کم و زیاد شدن است بر

 نقاله آویزی:

 به دلیل کمبود جا سطل ها و قطعات به صورت معلق بر روی آن قرار می گیرد.

 نقاله هوائی:

 برای کالاهایی مثل گندم، برنج، جو و... استفاده می شود.

 آسانسورهای سطلی:
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 جهت نقل و انتقال عمودی مواد یا قطعات از طریق سطل ها.

 جرثقیل:

 را از مکانی به مکان دیگر منتقل می کند.وسیله ایست که مواد و قطعات 

 جرثقیل دستی پایه دار چرخی:

 بیشتر در کارگاه های قالب سازی و در قسمت پرس بکار می رود.

 جرثقیل های زنجیری:

 در انبارها و کارگاه ها برای جا به جایی اجسام سنگین به کار می رود.

 جرثقیل های ریلی:

 فی در جهات طولی و عرضی و عمودی حرکت می کند.با قدرت الکتریکی روی ریل های سق

 ارابه های دستی:

ه جم استفادهمان گاری دستی است که با توجه به وضع انبار و برای مسافت های کوتاه و کالا های کم ح

 می شود.

 ماشین های نقلیه صنعتی:

 به راننده های آموزش دیده نیاز دارند مثال لیفتاراک و تراکتور.

 پالت:

 مل کالا به مقدار زیاد و مقرون به صرفه بودن آن از پالت استفاده می شود.برای ح
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 مزایای استفاده از پالت:

 صرفه جوئی در وقت و نیروی انسانی .1

 استفاده بهتر از فضای انبار .2

 کاهش مقدار صدمه و خرابی کالاها و سهولت در کنترل موجودی ها .3

 انبارکاهش در حوادث و ایجاد ایمنی بیشتر در محیط  .4

 کاهش در تعداد برچسب ها جهت شناسائی کالاها و هزینه های حمل و نقل .5

 ایجاد نظم و هماهنگی در چیدن انبارها .6

 : یارگونوم اصول تیرعا - 8 – 3

 به حوادث نیا. شوند یم بیآس و مرگ باعث که دهند یم رخ یمتعدد حوادث کار یها طیمح در روز هر

 تواند یم خطرات سکیر یابیارز و ییشناسا نیبنابرا افتند، یم اتفاق بالقوه خطرات ییشناسا عدم لیدل

 یکنترل حل راه مناسب سکیر تیریمد و یابیارز ک. یکند یریشگیپ ها یماریب و حوادث از یاریبس از

 کارگاها، ها، شرکت از یاریبس در مهم یشغل یها سمت از یکی یانباردار .باشد یم خطرات یبرا

 استفاده با آنها سکیر یابیارز و خطرات ییشناسا هدف با مطالعه نیا. است مختلف عیصنا و کارخانجات

 شغل مطالعه از حاصله جینتا براساس.  شد انجام یانباردار شغل در یشغل یمنیا زیآنال کیتکن از

 دست به سکیر سطح اساس بر سکیر نیبالاتر و شد ییشناسا یشغل یها یماریب و خطرات ،یانباردار

 جینتا اساس بر. بود قیحر از یناش یسوختگ و یدگیگز ،یاسکلت- یعضلان یها بیآس خطر به مربوط آمده

 تیرعا آموزش، ،یفرد حفاظت لیوسا ،یارگونوم اصول تیرعا و مناسب ابزارکار کردن فراهم با مطالعات

 طور به را موجود یها سکیر سطح توان یم یپاش سم و انبار در قیحر از یریشگیپ و برق یمنیا اصول

 . داد کاهش یریچشمگ

 : پسماند تیریمد و یطیمح ستیز توجهات - 9 – 3

 توسـعه که دهد یم نشـان گذشـته یها دهه در یجهانـ سـتیز طیمح تیوضع بـر گـذرا ینگرشـ   

 یامدهایپ و آثـار به توجـه رو نیا از و شـده یطیمح سـتیز منابع بـه حـد از ـشیب فشـار باعث یاقتصاد

 و آثار یابیارز. اسـت شـده برخوردار یشـتریب تیاهم از یا توسـعه یها پروژه و طرحهـا یطیمح سـتیز

https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A7%D8%B1%D8%B2%DB%8C%D8%A7%D8%A8%DB%8C%20%D8%B1%DB%8C%D8%B3%DA%A9-o-Title-ot-desc/
https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D8%AF%D8%A7%D8%B1%DB%8C-o-Title-ot-desc/
https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D8%AF%D8%A7%D8%B1%DB%8C-o-Title-ot-desc/
https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A7%D8%B1%D8%B2%DB%8C%D8%A7%D8%A8%DB%8C%20%D8%B1%DB%8C%D8%B3%DA%A9-o-Title-ot-desc/
https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A2%D9%86%D8%A7%D9%84%DB%8C%D8%B2%20%D8%A7%DB%8C%D9%85%D9%86%DB%8C%20%D8%B4%D8%BA%D9%84%DB%8C-o-Title-ot-desc/
https://civilica.com/search/paper/k-%D8%A7%D9%86%D8%A8%D8%A7%D8%B1%D8%AF%D8%A7%D8%B1%DB%8C-o-Title-ot-desc/
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 و اسـت پروژه کی ـحیصح و مناسـب یاجـرا از نـانیاطم یبرا یابزار طرحها، یطیمح سـتیز یامدهایپ

 است مطرح کشور یریگ میتصم نظام در یقانونـ الزام کی عنـوان به حال نیع در

 یبرا یتیریدم و ینـیب شیپ ابـزار ،یطیمح سـتیز یامدهایپ و آثـار یابـیارز مطالعـات شـک، بـدون   

 در ـهک باشـد یم یطیمح سـتیز ملاحظـات ـتیرعا بـا هـا پروژه مناسـب اجـرای از اطمینان حصـول

 سـت،زی محیط بـر هـا پروژه ـتیفعال از یناشـ محیطی زیسـت یامدهـایپ و آثـار و هـا جنبه آن

 رهمخاط به زیست تداوم و حیات تا شود، یم ـتیریمد و ریتفسـ ها بوم سـتیز سلامت و بهداشـت

 و آثار بـه مربوط مباحث یتمام برگیرنـده در باید مطالعات ـنیا ـجینتا گـزارش رو، ـنیا از .افتدین

 یکافـ طمینـانا و اعتمـاد حداکثـر ـدیبا آن مدیریتـی راهکارهـای و بـوده ها پروژه برجسـته یامدهایپ

 ها پروژه ـانیرمج یسـو از هـا گزارش گونـه نیا کـه ییآنجا از. آورد فراهـم گیرنـدگان تصمیم یبـرا را

 و ـارتنظ در ـبیتصو از پـس آن یتـیریمد یراهکارها و شـده واصل یرسـم اظهارنامه کی عنـوان به

 ـکی ـتیرعا الـذ ـرد،یگ یم قـرار مدنظـر دقـت، بـه یبـردار بهره و سـاخت دوران در هـا پروژه ـشیپا

 و عیتسـر محتوا، یفـیک ارتقاء موجـب یبررسـ و هیته یراسـتا در کپارچـهی و کسـانی چهارچـوب

 .شـد خواهد ،یبررسـ در لیتسـه

 : یانرژ یور بهره تیریمد - 10 – 3

 یگذار هیماسر یانرژ و زمان مقدار به شده انجام کار نسبت توان یم را یکار یبازده ای یکار راندمان

 یسخت بدون و عیسر توان به چگونه که است یمعن نیبد موضوع نیا ‚ انبار یها استاندارد در.  کرد فیتعر

 . کرد منتقل یمشتر دست به  قفسه از را محصول

 اغلب ها شرکت.  باشد کار در انیز و سود نیب تفاوت تواند یم راندمان ‚ کارها و کسب از یاریبس همانند  

 یگذار هیرماس به اموال راندمان. شود یم یبردار بهره زمان کی در محصول که یزمان تا که کنند یم تصور

 توان یم ار انیمشتر و کرد منتقل عتریسر توان یم را محصول که یصورت در ‚ داشت نخواهد یازین شتریب

 شیافزا انتو یم را راندمان باشد دسترس در یور بهره یبرا پول و هیسرما که یزمان تا ساخت تر یراض

 . داد
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 باشد؟ می انبارداری فرآیندهای از یک کدام جز کیفیت کنترل _1

 مکدا هیچ د،         ب و الف گزینه ، ج           پشتیبان فرایندهای ب،               اصلی فرایندهای الف،

 باشد؟ نمی کالاها چیدن و استقرار در مدثر عوامل جز زیر موارد از یک کدام _2

  استفاده نحوه ،د          کالا خروج و ورود نحوه ، ج استفاده         میزان ب،          اشتراک وجه الف،

 شود؟ یم استفاده انبار کدگذاری روش کدام از است محدود ها قفسه تعداد که کوچک انبارهای در _3

  موارد همه ،د            حروف و اعداد ترکیب ، ج        الفبا حروف ب، ترتیبی               اعداد الف،

 ندارند؟ خروج اجازه کالاها کدام ، کالا خروج زمان در عمومی انبارهای در ،4

  هستند بزرگ آنها حجم که کالاهایی ب،                       هستند بانک وثیقه در که کالاهایی الف،

 .دارند مصرف تاریخ که کالاهایی ، د            .  است گذشته آنها مصرف تاریخ که کالاهایی ، ج

 گردد؟ می صادر کسی چه توسط(  انبار قبض) انبار رسید برگه _5

  یداخل مدیر د،             انباردار ، ج کالا        صاحب ب،        شرکت مدیریت ، الف

 شود؟ می استفاده روش کدام از ها قفسه در کتاب گذاری کد برای کتابخانه در _6

  فحرو و اعداد ترکیب براساس کدگذاری ب،                           نیمونیک کدگذاری الف،

  کدام هیچ د،                دیویی یا اعشاری گذاری کد ، ج

 استفاده هدارینگ شیوه کدام از شود می نگهداری انبارشان در زیاد و متنوع اقلام که هایی سازمان در _7

 کنند؟ می

  کدام هیچ ، د        ABC روش ، ج          ها قفسه بندی طبقه ب، کالاها       کدگذاری روش الف،

 

 ای پایان فصل سومسؤالات چهار گزینه
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 بیاورد؟ در حرکت به ثابت خط یک در تولیدی واحدهای در را قطعات و مواد تواند می که ای وسیله _8

  موارد همه ،د                  دستی های ارابه ج،                نقاله ب،                    جرثقیل الف،

 ..... از استفاده مزایای از انبار فضای از بهتر استفاده _9

  دامک هیچ د،                   پالت ، ج               جرثقیل ب،             نقاله ، الف

 ؟ باشد نمی کالا نگهداری در انباردار وظایف از مورد کدام _10

 تجدیدسفارش برای کارپردازان کردن آگاه و انبار های موجودی به رسیدگی ، الف

  کالاها گذاری قیمت ب،

  حواله در مندرج مشخصات و ها نمونه با کیفی و کمی انطباق لحاظ از کالاها کنترل ج،

 موارد همه د،
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 کنید؟ تعریف را انبارداری -1

  مورد 5 حداقل ؟ بنویسید را کالا نگهداری در انباردار وظایف _2

 ؟ است مواردی چه شامل کالا چیدن و استقرار برای عوامل مهمترین _3

 ؟ بنویسید را انبارداری و انبار امور در بهبود جهت اساسی عامل سه _4

 دهید؟ توضیح را انبار در کالا کردن صفافی _5

 . بنویسید ار انبار های قفسه گذاری کد فواید از مورد 4 و دهید توضیح را انبار در کالا گذاری کد _6

 ببرید؟ نام را انبار های قفسه گذاری کد های روش _7

 بنویسید؟ را نقل و حمل ابزار و وسایل انواع _8

 بنویسید؟ را پالت از استفاده مزایای _9

 .بنویسید را انبار در نقل و حمل وسایل انتخاب در موثر عوامل _10

 

 

 

 

 

 

 

 مسائل پایان فصل سوم
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 چهارمفصل 

 
 

 کنترل های کمی و کیفی موجودی های انبار
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 : یرفتار اهداف

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

 .دیبدان را انبار یها یموجود کنترل تیاهم لیدلا-1

 .دیکن انیب را ها یموجود کننده کنترل ریدوا-2

 .دیده حیتوض را انبار یها یموجود  کنترل یها کیتکن انواع-3

 انیب...و یموجود حداقل سفارش، دیتجد حد شامل ها یموجود یکنترل نقاط -4

 .دیببند بکار و نموده

 .دیده حیتوض را یگردان انبار مراحل و یگردان انبار-4

 .دیینما میتنظ را یگردان انبار گزارش-5

 .دیینما صادر را انبار یموجود لاتیتعد به مربوط یحسابدار سند -6
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 شرکت یاه ییدارا از یا عمده بخش. است یدار انبار اصول نیمهمتر از یکی انبار، یها یموجود کنترل

 انبارها در آلات ابزار و ملزومات مواد، یموجود کالا، یموجود مانند یخدمات و یدیتول ،یبازرگان یها

 متوجه یادیز یها انیز نشود، استفاده یدار انبار مطمئن یها روش از اگر نیبنابرا. شود یم ینگهدار

 شود یم اعثب نباشد، یکاف مقدار به ملزومات و مواد کالا، یموجود اگر مثال عنوان به. شد خواهد شرکت

 یموجود دیخر یازطرف. شود متوقف و افتاده قیتعو به خدماتی  ارائه ای محصول دیتول کالا، فروش ندیفرآ

 شیافزا و هیسرما ماندن راکد نیهمچن و یفن مشخصات رییتغ و شدن ناباب باعث لازم مقدار از شتریب ها

 ینحو به دیبا و است تیاهم حائز اریبس انبار یها یموجود کنترل نیبنابرا. شود یم یدار انبار یها نهیهز

 یهایجودمو یکم و یفیک کنترل یروشها با فصل نیا در. شود یریجلوگ یاحتمال یها خسارت از که باشد

 .شد میخواه آشنا انبار

 انبار یها یموجود کنترل

 سطح کی در انبار، در موجود محصولات و کالاها زانیم همواره آن یط که است یندیفرا یموجود کنترل

 نهیهز تمشکلا ریسا نیهمچن و کالا حد از شیب رهیذخ و کمبود از تا شود یم ینگهدار مناسب و نهیبه

 مطلوب طحس در کالا یموجود ینگهدار ییتوانا مفهوم به انبار یموجود کنترل. شود یریجلوگ انبار ساز

 .است

 مقدمه
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 مکان، زمان، گرفتن نظر در با شرکت یموجود و اقلام کندیم ضمانت که است یانیجر: یموجود کنترل

 .شود تدارک موقع به ها واحد ریسا و انیمشتر یبرا نهیهز و تیفیک تعداد،

 دهنمو یداریخر فروش قصد به را کالا دارند اشتغال کالا وفروش دیخر به که یبازرگان مؤسسات

 ییجا جابه لیدل به تنها مؤسسات لیقب نیا .رسانند یم فروش به را آن شکل، رییتغ بدون و

 نیتر عمده از کالا یوموجود. داشت خواهند سود کسب انتظار آن وفروش دیخر از کالا عمده دیخر و

 و هیولا مواد ،یدیتول مؤسسات .شود یم ینگهدار انبارها در که باشد یم مؤسسات نیا ییدارا اقلام

 هیاول مواد مؤسسات نیا. ندینما یم ینگهدار و یداریخر محصول ساخت جهت را ازیموردن قطعات

 تمؤسسا نیا یها یموجود .رسانند یم فروش به شده ساخته محصول صورت به شکل رییتغ از پس را

 یها ییدارا از یا عمده درصد که. باشد یم شده ساخته محصولات و ساخته مین یکالاها ه،یاول مواد شامل

 و یزیر برنامه به نسبت یخاص تیمسؤل  یبازرگان و یدیتول موسسات نیبنابرا. دهدیم لیتشک را شرکت

 .دارند ها یموجود ینگهدار و هیته جهت حیصح کنترل اعمال

 

 : مواد و کالا یموجود کننده کنترل ریدوا

 دیخر رهیدا -1

 )تیفیک کنترل( یبازرس رهیدا  -2

 انبار رهیدا  -3

 مواد و کالا  یحسابدار رهیدا  -4
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 مواد ،یدکی لوازم ملزومات، ه،یاول مواد ، کالا هیته د،یخر رهیدا عمده فهیوظ (:تدارکات)دیخر رهیدا

 خصاتمش از یفهرست دیخر رهیدا در .است شرکت مختلف یها واحد ازین مورد لیوسا و ابزار و یکمک

 افتیرد از پس تا رد،یگ یقرارم دیخر ماموران اریدراخت و شده  هیته ازین مورد اقلام هیکل یفن

 درسآ و یاسام از یستیل ضمناً .آورند عمل به یکاف دقت سفارشات انجام در د،یخر یها درخواست

 ردد،گ یم هیته آن راتییتغ و ها متیق ستیل و یفن مشخصات با همراه ازین مورد اقلام فروشندگان

 سفارش درخواست وصول درقبال دیبا الزاماً دهایخر .ردیقرارگ دسترس در سهولت به لزوم درموقع تا

 .ردیگ صورت ها دیخر به مربوط خاص فاتیتشر انجام با و مجازبوده امضاء یدارا که

 

 هب نکهیا از قبل شده، یداریخر اقلام  است لازم رهیدا نیدرا :تیفیک وکنترل یبازرس رهیدا

 اقلام که شود، حاصل نانیاطم تا ردیقرارگ یبازرس مورد یفیوک یکم ازنظر شود، داده لیتحو انبار

 مطابق ای و باشد یونقص بیع یدارا شده یداریخر اقلام اگر. نباشد یدرخواست اقلام با ریمغا دهیرس

 .گردد اتخاذ لازم میتصم تا رسد یم فروشنده اطلاع به دیخر رهیدا قیطر از نباشد، نمونه

 به مواد و کالا ینگهدار و دیخر جهت مؤسسات ینقد منابع از یا عمده قسمت : انبار رهیدا

 یها انیز نشود استفاده یدار انبار متداول و مطمئن یها روش از چنانچه لذا . رسد یم مصرف

 یموجود ینگهدار تیرعا عدم یدیتول مؤسسات در مثال طور به شد، خواهد مؤسسه  متوجه یفراوان

 شده دیتول یمحصول نکهیا بدون صورت، نیدرا .گردد یم دیتول توقف موجب یمقدارکاف به مواد

 ز،ین دیتول توقف از یریجلوگ یبرا یفور یدهایخر با و آمد بارخواهد به یادیز یها نهیهز باشد
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 لازم مقدار از شتریب شده یداریخر مواد اگر گرید یسو از .افتی خواهد شیافزا دیتول یها نهیهز

  .شد خواهد مواد یناباب و یانباردار یها نهیهز شیافزا ،ینگینقد رکود موجب باشد

 یموجود لیوم فیح و نامناسب افت شدن، فاسد از که باشد ینحو به دیبا یانباردار یها روش

 حون به ها یموجود ینگهدار و حفظ ،ییجا به جا وانتقال، نقل و شود یریجلوگ مواد و کالا یها

 عهده به انبار امور تیمسئول نیهمچن و ها یموجود ریوسا کالا ینگهدار فهیوظ. ردیگ صورت مطلوب

 را انبار رهادا تیکفا و اقتیل ،یانباردار یها روش دراعمال یکاف تجربه دیبا انباردار .انبارداراست

 .ردیقرارگ دییموردتأ او یدار امانت و باشد داشته

 

 یتقلمس یحسابدار رهیدا معمولا متوسط و بزرگ یاقتصاد یواحدها در: ها یموجود یحسابدار رهیدا

 کارت امن به ییها کارت رهیدا نیا در. شود یم گرفته نظر در ها یموجود یحسابدار رهیدا عنوان تحت

 موظف ، هریدا نیا. شود یم ینگهدار جداگانه طور به یموجود هر یبرا مواد حساب کارت ای کالا حساب

 اقلام و ثبت وطهمرب حساب کارت در انبار دیرس یها هیاعلام از استفاده با را انبار به وارده اقلام  است

 یگذار متیق از پس ، یابیارز متداول روش کی از استفاده با و انبار یها حواله به توجه با را انبار از صادره

 . دینما ثبت مذکور درکارت
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 :دهد یم نشان را کالا حساب کارت نمونه ک( ی1)جدول

 (1)جدول

 ...........یابیارز وشر                           ...................            شرکت...............                                         حساب کارت

 فیرد خیتار وارده صادره یموجود

 روز ماه تعداد نرخ مبلغ تعداد نرخ مبلغ تعداد نرخ مبلغ

            

            

            

 

 نترلک یها کیتکن نیمهمتر ادامه در که دارد وجود یمختلف یروشها انبار یها یموجود کنترل یبرا

 .شود یم انیب یموجود

 :یموجود کنترل یها کیتکن

 یکنترل نقاط نمودن مشخص.1

 انبار یموجود کنترل یبرا یبند بودجه. 2

 یموجود کیاتومات کنترل روش. 3

 دیخر نهیبه و موثر یها روش از استفاده. 4

 کالاها مصرف نرخ. 5

 کالاها زیآنال و لیتحل. 6
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 یکنترل نقاط نمودن مشخص. 1

 سفارش دنیرس تمد روزانه، مصرف مانند یعوامل دیبا ازین مورد یکالا و مواد مقدار ای تعداد نییتع یبرا

 هنگام که ردیگ رارق انباردار نظر مد کالا و مواد ینگهدار یها نهیهز و سفارش مقدار نیتر باصرفه انبار، به

 .شود گرفته نظر در کالا و مواد دیخر درخواست

 هب که انبار، یموجود اکثر حد و اقل حد نیب است یمقدار  سفارش دیتجد حد: سفارش دیتجد حد

 دیآ عمل به ملاز اقدام مواد  ای کالا مجدد دیخر به نسبت دیبا مقدار نیا به انبار یموجود دنیرس محض

 انبار به یموجود حداقل به انبار یموجود دنیرس از قبل شده یداریخر اقلام که شود حاصل نانیاطم تا

 .دیرس خواهد

 سفارش دیتجد حد=  کالا ای مواد روزانه مصرف حداکثر × کالا ای مواد وصول مدت حداکثر

 حداکثر. کند یم استفاده هیاول ماده نوع کی از محصول ساخت یبرا دماوند یدیتول شرکت:  1مثال

 دیخر درخواست برگ لیتکم خیتار از)  مواد وصول مدت اگر. باشد یم لوگرمیک3000  آن روزانه مصرف

 : شود یم محاسبه ریز صورت به سفارش دیتجد حد باشد، روز 20حداکثر( انبار به مواد دنیرس خیتار تا

 سفارش دیتجد حد=  3000×  20= 60000 لوگرمیک

 همواره دیبا هک است ییکالا و مواد مقدار ای تعداد از عبارت انبار یموجود حداقل: انبار یموجود اقل حد

 مقدار. شود کمتر مقدار آن از انبار یموجود دینبا یعاد طیشرا در و امکان صورت در و باشد موجود انبار در

 .دارد یبستگ انبار به اقلام دنیرس مدت و  روزانه مصرف عوامل به  یموجود حداقل

 انبار یموجود حداقل= سفارش دیتجد حد –( روزانه مصرف متوسط × وصول مدت متوسط)



97 
 

 زمان حداقل و لوگرمیک2000 مواد روزانه مصرف حداقل اگر ،1 مثال اطلاعات گرفتن نظر در با :2مثال

 :شود یم محاسبه ریز صورت به مواد یموجود حداقل باشد، روز10 مواد وصول یبرا

2500 =
3000+2000

2
 مواد مصرف متوسط= 

20+10

2
=  وصول مدت متوسط= 15

 مواد یوجودم حداقل= 60000-(2500×15= ) 22500

 روزانه( فروش)مصرف زانیم. دارد اشتغال کالا ینوع فروش و دیخر به زاگرس یبازرگان شرکت :1تیفعال

 حداقل و سفارش دیتجد حد لطفا. باشد یم روز 8 تا 5 نیب کالا وصول مدت و واحد 1200 تا 1000 نیب

 .دینمائ محاسبه را شرکت نیا یموجود

با افزایش  ومی دانید بسیاری از هزینه ها به مقدار سفارش بستگی دارند : سفارش مقدار نیتر صرفه با

ه صورت ها افزایش و یا کاهش خواهند یافت چرا که اگر خریدهایی بو کاهش مقدار سفارش این هزینه

لی واستعلام بها، حمل و نقل و گشایش اعتبار کاهش یافته هایی مانند عمده صورت گیرند هزینه

 .های نگهداری و انبارداری و رکود سرمایه افزایش می یابندهزینه

بد و در و برعکس اگر خرید به صورت جزئی و دفعات مکرر صورت پذیر هزینه های سفارش افزایش می یا

 مقابل هزینه های نگهداری و انبارداری کاهش پیدا می کند.

بنابراین باصرفه ترین مقدار سفارش عبارت است از مقدار کالایی که به دنبال حداقل رساندن هزینه های 

 .سالانه مرتبط با موجودیها سفارش داده می شود
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√
نهیهز هر بار سفارش×2×مقدار مصرف سالانه

ینگهدار نهیهز  یبها خرید هر واحد×درصد 
 سفارش مقدار نیتر باصرفه=

ه برای هر لید سالانعبارت است از مقدار کالایی که با در نظر گرفتن برنامه فروش یا تو مقدار مصرف سالانه:

 .دوره مالی برآورده می شود

 سفارش خرید، هزینه هر بار سفارش : این هزینه ها در واقع متشکل از هزینه های تهیه برگهای درخواست،

هزینه  به انبار، هزینه های تخلیه اقلام واردهیا هزینه های ثبت سفارش، هزینه های ثابت گشایش اعتبار و 

ه انبار، م وارده بهای گزارش دریافت کالا و مواد، هزینه های رفع مغایرت و اشتباه در مقدار و کیفیت اقلا

 .انهزینه های تأخیر در تحویل و هزینه های حسابداری عملیات خرید و پرداخت وجه به فروشندگ

 وزن، تبخیر ومجموع هزینه های انبارداری، حمل و نقل داخل انبار، افت هزینه های نگهداری: در واقع  

 .نشتی، نابابی موجودیها می باشد

 :به طور کلی هزینه نگهداری  به دو شکل تعیین می شود

 الف( هزینه نگهداری هر واحد کالا یا مواد در انبار

 ب( هزینه نگهداری براساس درصدی از ارزش متوسط موجودی در انبار

 واحد بهای خرید هر واحد : عبارت است از مجموع هزینه های مرتبط با خرید و تدارک و تهیه یک 

 .اشاره شد با استفاده از مفاهیم فوق الذکر باصرفه ترین مقدار سفارش تعیین می شود

 در سال یط در ازین مورد یکالا و مواد که دهد یم نشان عامل نیا: صرفه به مقرون سفارش تعداد

 .شود یداریخر دیبا سفارش چند
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مقدار فروش یا مصرف سالانه

نیتر مقدار سفارش با صرفه 
 صرفه به مقرون سفارش تعداد= 

 سفارش ارهربی  نهیهز. باشد یم واحد 80،000 سالانه ازین مورد یکالا تعداد الوند شرکت در: 3مثال

 مقدار نیتر صرفه با لطفا. ریالاست 800 واحد هر دیخر یبها و %5 کالا ینگهداری  نهیهز ریال، 16،000

 .دیکن محاسبه را صرفه به مقرون سفارش تعداد و سفارش

√
80000×2×16000

5%×800
=  سفارش مقدار نیتر باصرفه=8000

𝟖𝟎𝟎𝟎𝟎 

𝟖𝟎𝟎𝟎
=  صرفه به مقرون سفارش تعداد= 𝟏𝟎

 

 : کالا یموجود حداکثر

 ماندن راکد بابت از یخسارات ، باشد موجود انبار در آن از شیب اگر که شود یم اطلاق یمواد مقدار به

 .گردد موسسه متوجه ،یفن مشخصات رییتغ خطر ، شدن ناباب ، هیسرما

 ، لاکا مصرف سرعت چون یموارد به ، فوق عوامل گرفتن نظر در ضمن ،یموجود حداکثر محاسبة یبرا

 دیبا زین سفارش مقدار نیتر باصرفه و ینگهدار یها نهیهز ، انبار شیگنجا ، دیجد سفارش وصول مدت

 .داشت توجه

 یموجود حداکثر=  سفارش دیتجد حد+  سفارش مقدار نیتر باصرفه-(وصول مدت حداقل× روزانه مصرف حداقل)

 کالا
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 :است ریز شرح به البرز شرکت یکالا یموجود به مربوط اطلاعات: 4مثال

 .باشد یم لوگرمیک1،600 روزانه مصرف حداقل و لوگرمیک2،900 روزانه مصرف حداکثر -1

 .باشد یم روز16 حداکثر و روز8 حداقل کالا افتیدر مدت -2

 .بود خواهد لوگرمیک16،000 سفارش مقدار نیتر باصرفه -3

 .باشد یم لوگرمیک46،400 سفارش دیتجد حد -4

 :شود یم محاسبه ریز صورت به مواد یموجود حداکثر

 مواد یموجود حداکثر=  46400+  16،000 –( 1600×8= )49،600 لوگرمیک

 زانیم: است دسترس در مازندران یبازرگان شرکت یکالا یموجود به مربوط اطلاعات از یبخش :2تیفعال

 مقدار نیرت باصرفه و روز 10 تا 6 نیب کالا وصول مدت و واحد 6000 تا 5000 نیب روزانه( فروش)مصرف

 .دیکن محاسبه را یموجود حداکثر لطفا. باشد یم واحد 70،000 سفارش

 یموجود کنترل یبرا یبند بودجه. 2

 جهت یندب بودجه. دهند یم انجام یبند بودجه د،یخر یبرا ازشانین به توجه با ها شرکت روش نیا در

 ینگهدار و راتیتعم ازین مورد یکالاها و یمصرف یکالاها ،یاساس ریغ یکالاها ،یاساس یکالاها دیخر

 .است فروش یزیر برنامه نکار،یا یبرا قدم نیاول و شود یم انجام
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 یموجود کیاتومات کنترل روش. 3

 یتمام یراب انبار کارت نصب و هیته با و انبار در یموجود کنترل یها ستمیس از استفاده با روش نیا

 نیا یریبکارگ با. دهد یم دار انبار به را کالا کی یموجود زانیم به یدسترس امکان زمان هر در کالاها،

 قیطر از ن،آ یها نهیهز و انبار از کالا خروج و ورود و شده انجام یمطمئن شکل به یموجود کنترل روش،

 .باشد یم اتکا قابل یادیز نانیاطم با شده ثبت یها تراکنش

 دیخر نهیبه و موثر یها روش از استفاده. 4

 نمودن فراهم و بودن برجامع علاوه تا شوند نیتدو سازمان ازین با مؤثرمطابق یشکل به دیبا دیخر یها روش

 ازین مورد یالاک مناسب زمان در و نبوده یطولان و دهیچیپ ند،یفرا قیدق یابیرد و اطلاعات یدسترس امکان

 . گردد نیتام

 کالا مصرف نرخ. 5

 یههاگرو در کالاها مختلف، یسالها در آن سهیمقا و کالا کی مصرف نرخی  محاسبه با روش نیا در

 قیطر نیا از و. رندیگ یم قرار( مصرف پر یکالاها و  منسوخ یکالاها  مصرف، بدون مصرف، کم) مختلف

 .نمود کنترل یکارآمد و موثر طور به را ها یموجود کالاها، مصرف سرعت به توجه با توانیم

 کالاها زیآنال و لیتحل. 6

 در. باشد یم انبار یها یموجود کنترل یبرا مؤثر یروش ABC روش ای ها یموجود زیآنال و لیتحل روش

 ارزش یدارا A گروه یکالاها. شوند یم میتقس دسته سه به خود ارزش و متیق براساس کالاها روش نیا
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 یکمتر یالیر ارزش یدارا C گروه یکالاها و متوسط یالیر ارزش یدارا B گروه یکالاها بالا، یالیر

 یدرست به اگر که شود یم انجام کالاها متیق و ارزش اساس بر ها یموجود کنترل روش نیا در. هستند

 . شود یمتیق یکالاها ینگهدار و انباشت یها نهیهز ریچشمگ کاهش به منجر تواند یم شود، یساز ادهیپ

 یکیزیف شمارش  و کنترل به. است یانبارگردان انبار، یموجود کنترل یها روش از یکی: یگردان انبار

 یم گفته یانبارگردان ها یموجود یفیک و یکم وجود از نانیاطم جادیا منظور به انبار در موجود یکالاها

 یم انجام سال انیپا در معمولا و مربوطهی  نامه نییآ طبق یگردان انبار مختلف یها شرکت در. شود

 1.شود

 ها شرکت  توسط ،یانبارگردان به مربوط امور یساز استاندارد و هماهنگ منظور به:  یگردان انبار نامه نییآ

 کنترل گروه یاعضا زمان، ،یانبارگردان روش نامه نییآ  نیدرا. شود یم نیتدو یانبارگردان دستورالعمل

 .شود یم ذکر.... و وشمارش

 : شود یم انجام( کنترل گروه) ریز افراد از متشکل یگروه توسط یگردان انبار معمولا

                                                                                                                               یگردان انبار سرپرست.1

                                                                                                                                                   کنترل گروه. 2

 و دمانیچ هب نسبت چون باشد، داشته حضور دیبا یانبارگردان هنگام دار انبار) دار انبار. 3

                                                                                                                                   .(   دارد یآگاه کالاها محل

 رنف کی و شمارش نفر کی که است نفره دو گر شمارش گروه هر) گر شمارش یها گروه. 4

 .کند یم ثبت انبار یها تگ در

 

 

                                                            

  1. انبارگردانی در واقع خانه تکانی و سرشماری کالاهای انبار است
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 یگردان انبار مراحل

 تیمسئول و دهستن جوابگو انبار یها یموجود مورد در انبار کارمندان و انبار مسئول نکهیا به توجه با

 یسال لحداق ها شرکت است لازم دارند، عهده بر را انبار یها یموجود از حفاظت و ینگهدار میمستق

 نیبد. ردیگ ارقر یبررس مورد منظم و کامل طور به انبار یها یموجود و. دهند انجام یگردان انبار کباری

 مرتب انبار، به کارکنان و افراد خروج و ورود عدم انبار، پلمب مانند یقواعد یانبارگردان نیح در جهت

 شرح به شود یم نجاما  یانبارگردان از قبل که یاقدامات. گردد تیرعا دیبا یتیامن موارد ریسا و کالاها یساز

 :است ریز

.                           شود یم مشخص شرکت نزد گرانید یامان یکالاها نیهمچن و گرانید نزد شرکت یامان یکالاها. 1

.                       شود یم مشخص شود، یم ینگهدار انبار در یول بوده شرکت 2ثابت یها ییدارا جزء که ییکالاها. 2

 .شود یم مشخص راکد و مصرف کم نامنطبق، ،یاسقاط اقلام. 3

                                                                     .   شود یم اخذ یکپ 3انبار حواله و دیرس یسندها نیآخر از. 4

.                    شود یم چسبانده کالاها یرو بر و شده هیته( سوم و دوم اول، شمارش) نسخه سه در انبار یها تگ. 5

 افتیدر جهت یانبارگردان موعد از قبل تا شود یم اعلام یگردان انبار خیتار شرکت یها واحد ریسا به. 6

 .نکنند مراجعه انبار به ،یانبارگردان زمان درمدت و نموده اقدام خود ازین مورد اقلام

                                                            

شده لیتحص شرکت اتیعمل در استفاده جهت که ییها ییدارا. 1  

 از بعد باشد، مشخص سند نیآخر تا بوده یمتوال الیسر شماره یدارا دیبا یانباردار ستمیس در انبار دیرس و حواله. 2

.ستین مجاز انبار به دیجد خروج و ورود سند، نیآخر شدن مشخص  
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 کنترل گروه و یانبارگردان سرپرست نییتع. 7

 در افراد و یانبارگردان گروه به اطلاع و یانبارگردان سرپرست توسط یانبارگردان خیتار نمودن مشخص. 8

 یگردان انبار در ریگ

 ندیآفر د،یگرد لیتشک یموجود شمارش و کنترل گروه و شد مشخص یانبارگردان سرپرست نکهیا از پس

 تماما از پس و شود یم آغاز یموجود شمارش اتیعمل و شده یسازمانده و یزیر برنامه یانبارگردان

 یریگیپ ها رتیمغا لیدلا و سپس. شود یم مشخص ها رتیمغا و  میتنظ یانبارگردان گزارش شمارش

 .شود یم انجام حسابها و ها کارت در لاتیتعد و شده

 تمام  شمارش، یها روش از یک. یدارد وجود یمختلف یها روش ها یموجود شمارش جهت :نکته

 شمارش رگید روش. شود یم یسرشمار تیاهم با اقلام معمولا. است بر زمان و بر نهیهز که است یشمار

 .شود یم انجام یریگ نمونه روش از معمولا تیاهم کم اقلام شمارش. است یریگ نمونه

 یگردان انبار اسناد و ها فرم

 یگردان انبار تگ

 تکرار از یریجلوگ و کالا شمارش کردن مستند جهت است یفرم ،یانبارگردان تگ ای کالا شمارش برگه

 .دیکن یم مشاهده یگردان انبار تگ از یا نمونه( 2) جدول در. ها یموجود افتادن قلم از ای و شمارش

 لیتحو کالا یموجود به نصب جهت و درج انبار تگ یرو بر کالا هر مشخصات یانبارگردان شروع از قبل

 اول شمارش اطلاعات اول قسمت در. باشد یم قسمت سه یدارا معمولا یگردان انبار تگ. شود یم انباردار
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 دفعات. شود یم درج یینها شمارش اطلاعات سوم قسمت در و دوم شمارش اطلاعات دوم، قسمت در و

 را دوم شمارش ها شرکت یبرخ مثال عنوان به. باشد یم یانبارگردان نامه نییآ طبق بر یموجود شمارش

 باشد، داشته وجود یاختلاف دوم و اول شمارش نیب که یصورت در ها شرکت یبرخ و داده قرار عمل ملاک

 .ردیگ قرار یواقع یموجود ملاک و شده انجام سوم شمارش دیبا

 (2)جدول

 ......................شرکت

 1 یگردان انبار تگ

 انبار نام  برگه شماره 

 کالا کد  شمارش خیتار 

 کالا شرح 

 ینگهدار محل   

 عدد به شمارش تعداد  سنجش واحد 

 حروف به شمارش تعداد 

 حاتیتوض 

 ثبات یامضا گر شمارش یامضا

 شمارش به مربوط اطلاعات. نمود یانبارگردان به اقدام 25/12/1400 خیتار در فارس جیخل شرکت: 5مثال

 عدد 50 اول شمارش در تعداد: است شرح نیا به 27/12/1400 خیتار در  4250 کد با بوردیک نوع کی
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 یموجود کارت و دفاتر طبق. است دهیرس ثبت به عدد 53 سوم شمارش در و عدد 52 دوم شمارش ودر

 اول، یراهرو ،یمرکز انبار در بوردیک نیا ینگهدار محل.باشد یم عدد 55 تعداد بورد،یک نوع نیا انبار

 .دیکن لیتکم دوم شمارش یبرا را شرکت نیا انبار تگ "لطفا. باشد یم سوم طبقه و سوم قفسه

 :است( 3 جدول) صورت به فارس جیخل شرکت دوم شمارش یبرا شده لیتکم تگ: 5مثال حل

 (3)جدول

 فارس جیخل شرکت

 2 یگردان انبار تگ

 انبار نام یمرکز برگه شماره 112

 کالا کد 4250 شمارش خیتار 27/12/1400

 کالا شرح بوردیک

 ینگهدار محل اول یراهرو سوم قفسه سوم طبقه

 عدد به شمارش تعداد 52 سنجش واحد عدد

 حروف به شمارش تعداد عدد ودو پنجاه

 حاتیتوض 

 ثبات یامضا گر شمارش یامضا
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 یگردان انبار گزارش

 یشمارش قطب یگردان انبار جلسه صورت  دیرس انیپا به انبار یکیزیف یها یموجود شمارش نکهیا از پس

 جلسه صورت در. شود یم میتنظ رد،یگ یم قرار یواقع یموجود نییتع ملاک یانبارگردان نامه نییآ در که

 یم مشخص ها رتیمغا و شده دیق هم دفاتر طبق یموجود ،( ینیع) یواقع شمارش بر علاوه یگردان انبار

 :دهد یم نشان را یگردان انبار گزارش فرم نمونه( 4)جدول. شود

 (4)جدول

 ........خیتار در.......... شرکت یگردان انبار جلسه صورت

 فیرد تگ کالا کد کالا نام یاصل واحد نام ینیع شمارش دفاتر یموجود رتیمغا

        

        

 انجام سوم شمارش ریمغا اقلام یبرا. نمود یانبارگردان 26/12/1400 خیتار در تبرستان شرکت:  6مثال

 ستیل سوم، شمارش به مربوط یها تگ طبق. ردیگ یم قرار یانبارگردان جلسه صورت میتنظ ملاک و شده

 :است ریز صورت به شده شمارش اقلام

 26/12/1400 خیتار در تبرستان شرکت یگردان انبار 

 فیرد تگ کالا کد کالا نام یاصل واحد نام ینیع شمارش

 1 20 1258 گردان یصندل عدد 72

 2 24 1252 ساده یصندل عدد 45

 3 38 1234 دار دسته یصندل عدد 105
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 :راستیز صورت به کالا کارت طبق شرکت انبار یموجود حساب

 26/12/1400 خیتار در تبرستان شرکت( کالا کارت)انبار یموجود حساب

 فیرد کالا کد کالا نام یاصل واحد نام دفاتر یموجود

 1 1258 گردان یصندل عدد 70

 2 1252 ساده یصندل عدد 48

 3 1234 دار دسته یصندل عدد 105

 

 .دیکن میتنظ را تبرستان شرکت یگردان انبار جلسه صورت بالا اطلاعات از استفاده با لطفا

 : 6مثال حل

 26/12/1400 خیتار در تبرستان شرکت یگردان انبار جلسه صورت

 واحد نام ینیع شمارش دفاتر یموجود رتیمغا

 یاصل

 کد کالا نام

 کالا

 فیرد تگ

 1 20 1258 گردان یصندل عدد 72 70 2

 2 24 1252 ساده یصندل عدد 45 48 -3

 3 38 1234 دار دسته یصندل عدد 105 106 0
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 ها رتیمغا یریگیپ

 رمشخصیز صورت به یاحتمال یها رتیمغا دفاتر و اسناد با یواقع یموجود قیتطب و یانبارگردان از پس

 : شود یم

 صورت نیا در که. باشد برابر( کاردکس) کالا کارت در یموجود با( یواقع) شده شمارش یموجود( الف

 . باشد یانباردارم کار صحت دهنده نشان و ندارد وجود یرتیمغا

 صورت نیا در که. نباشد برابر( کاردکس) کالا کارت در یموجود با( یواقع) شده شمارش یموجود( ب

 یریگیپ ضمن دیبا و دارد وجود رتیمغا و کمتراست ای شتریب کاردکس طبق یموجود از  یواقع یموجود

 .ردیگ صورت انبار لاتیتعد رات،یمغا

 :دارد تیاهم جنبه دو از و شود یریگیپ دیبا ها رتیمغا لیدلا

 یعیطب شده جادیا یاضاف ای کسر شود مشخص و گردد یبررس دیبا ها رتیمغا لیدلا: یتیریمد جنبه از

 برخورد و دهش مشخص دیبا یاحتمال مقصران نهیزم نیا در و است... و سوءاستفاده قصور، از یناش ای بوده

 . رسدب حداقل به ها رتیمغا دیبا مناسب یداخل یها کنترل جادیا با نکهیا ضمن. ردیگ صورت لازم

 اقدام رتیامغ موارد اصلاح به نسبت ،یگردان انبار گزارش افتیدر از پس یحسابدار: یحسابدار جنبه از

 رییتغ یواقع مقدار به دفاتر طبق مقدار دیبا و است ملاک یواقع یموجود ها رتیمغا اصلاح یبرا. کند یم

 .کند
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 نیبنابرا رد،یگ ینم قرار یبررس مورد متیق  نظر از و شده شمارش فقط  کالاها ،یگردان انبار در: 1نکته

 .شود یگذار متیق  داشته رتیمغا که ییکالاها است لازم یانبارگردان از پس

،  FIFO) شرکت یگذار متیق روش با مطابق دارند، رتیمغا که ییکالاها و اقلام متیق نییتع: 2نکته

LIFO  ، باشد یم( ژهیو ییشناسا و نیانگیم . 

 یعنی .ردیگ یم صورت کالا یموجود یابیارز روش گرفتن نظر در با انبار یکسر یگذار متیق: 3نکته

 .باشد یم فروش جهت انبار از کالا خروج مشابه یگذار متیق

 ثبت دیخر نیآخر متیق به و کند ینم یتفاوت یگذار متیق روش هر با انبار اضافه یگذار متیق: 4نکته

 .شود یم
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 انبار اضافه ای یکسر

 با و دارد وجود انبار اضافه باشد، دفاتر و اسناد طبق یموجود از شتریب شده شمارش یواقع یموجود اگر

 رییتغ یواقع یموجود به را دفاتر و اسناد طبق یموجود دیبا است، ملاک یواقع یموجود نکهیا به توجه

 شود یم بدهکار و افتهی شیافزا کالا یموجود حساب انبار، اضافه مبلغ معادل منظور نیبد م،یده

 دفتر صفحه شماره......................                               شرکت:                                                  سند شماره

 :    روزنامه

 :ضمائم عدادت                                                 یحسابدار سند:                                                   سند خیتار

 فیرد حساب کد شرح جزء مبلغ (ریال)بدهکار (ریال)بستنکار

   کالا یموجود حساب  **** 

   انبار اضافه ای کسر حساب   ****

 جمع   

 انبار اضافه بابت: سند شرح

 :کننده بیصوت     :                               کننده دییتا:                                      کننده میتنظ

 با و اردد وجود انبار یکسر باشد، دفاتر و اسناد طبق یموجود از کمتر شده شمارش یواقع یموجود گرا

 رییتغ یقعوا یموجود به را دفاتر و اسناد طبق یموجود دیبا است، ملاک یواقع یموجود نکهیا به توجه

 .ودش یم بستانکار و افتهی کاهش کالا یموجود حساب انبار، یکسر مبلغ معادل منظور نیبد م،یده
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 دفتر صفحه مارهش                     ...................          شرکت:                                                  سند شماره

 :    روزنامه

 عدادت                                                 یحسابدار سند:                                                    سند خیتار

 :ضمائم

 فیرد حساب کد شرح جزء مبلغ (ریال)بدهکار (ریال)بستنکار

   انبار اضافه ای کسر حساب  **** 

   کالا یموجود حساب   ****

      

      

 جمع   

 انبار یکسر بابت: سند شرح

 :کننده بیصوت                 :                   کننده دییتا:                                      کننده میتنظ

 هر نرخ و کند استفاده  FIFO روش از تبرستان شرکت چنانچه 6 مثال اطلاعات از استفاده با:  7مثال

                                                                                                                            :  باشد آمده بدست ریز شرح به کالاها از کی

         ریال 5،000،000   دار دسته یصندل   ، ریال 2،000،000  ساده یصندل ، الیر 10،000،000  گردان یصندل

                         :                                                                                                                             لطفا

                                                                                    .    دیینما محاسبه را انبار اضافه ای کسر مبلغ( الف

 .                                                                              دیینما صادر را شرکت انبار اضافه ای کسر یحسابدار سند( ب
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 : 7مثال حل

 .اشدب یم انبار اضافه ریال 14،000،000 تبرستان شرکت لیتعد لغمب نییپا جدول به توجه با(الف

 26/12/1400 خیتار در تبرستان شرکت یگردان انبار جلسه صورت

 فیرد کالا کد کالا نام یاصل واحد نام رتیمغا نرخ مبلغ

 1 1258 گردان یصندل عدد 2 10،000،000 20،000،000

 2 1252 ساده یصندل عدد -3 2،000،000 (6،000،000)

 3 1234 دار دسته یصندل عدد 0 5،000،000 0

 جمع      14،000،000
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 صفحه شماره                                تبرستان:  شرکت:                                                  سند شماره

 :    روزنامه دفتر

                                                 یحسابدار سند                                29/12/1400:  سند خیتار

 :ضمائم تعداد

 کد شرح جزء مبلغ (ریال)بدهکار (ریال)بستنکار

 حساب

 فیرد

   کالا یموجود حساب  14،000،000 14،000،000

   انبار اضافه ای کسر حساب   

      

      

 جمع  14000000 14000000

 انبار اضافه بابت: سند شرح

 :کننده بیصوت                 :                   کننده دییتا:                                      کننده میتنظ
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 : که است یمواد مقدار از عبارت سفارش دیتجد حد. 1

 .باشد یموجود حداقل از کمتر( ب.                باشد یموجود حداکثر از شتریب( الف

 .است شسفار مقدار نیتر صرفه با یمساو( د.                    باشد یموجود حداقل از شتریب( ج

 باشد؟ یم مواد یموجود ینگهدار مسئول ریز ریدوا از کیکدام. 2

 یفیک رلکنت و یبازرس رهیدا( د   دیخر رهیدا( ج    انبار رهیدا( ب   مواد یحسابدار رهیدا( الف

 دارد؟ یبستگ ریز عوامل از کیکدام به انبار یموجود حداقل. 3

   روزانه مصرف متوسط( ب                        روزانه مصرف حداکثر( الف

 مواد لیتحو مدت حداقل( د                      مواد لیتحو مدت حداکثر( ج

 یفیک و یمک وجود از نانیاطم جادیا منظور به انبار در موجود یکالاها یکیزیف شمارش  و کنترل به. 4

 .شود یم گفته..................  ها یموجود

 انبار راتیمغا( د               انبار تگ( ج               یانبارگردان( ب                انبار کاردکس( الف

 چه یلیتعد ثبت در باشد، دفاتر و اسناد طبق یموجود از شتریب شده شمارش یواقع یموجود اگر. 5

     شود؟ یم بدهکار یحساب

 

 ای پایان فصل چهارمسؤالات چهار گزینه
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                                 انبار ینگهدار یها نهیهز حساب( ب        انبار اضافه و کسر حساب( الف

 درآمدها ریسا حساب( د                کالا یموجود حساب( ج

    باشد؟ یم حیصح ریز یها نهیگز از کی کدام. 6

 یم ثبت دیخر نیآخر متیق به و کند ینم یتفاوت یگذار متیق روش هر با انبار اضافه یگذار متیق( الف

 . شود

 یم بتث دیخر نیآخر متیق به و کند ینم یتفاوت یگذار متیق روش هر با انبار یکسر یگذار متیق( ب

 . شود

 یم ثبت فروش نیآخر متیق به و کند ینم یتفاوت یگذار متیق روش هر با انبار اضافه یگذار متیق( ج

 . شود

 یم ثبت فروش نیآخر متیق به و کند ینم یتفاوت یگذار متیق روش هر با انبار یکسر یگذار متیق( د 

 .شود
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 به مربوط اطلاعات. کند یم استفاده( ب) هیاول ماده از خود محصولات ساخت یبرا تجن یدیتول شرکت. 1

 :است ریز قرار به یمال دوره کی یط مواد نیا

 .باشد یم لوگرمیک800 حداکثر و لوگرمیک50 حداقل کارخانه در مواد روزانه مصرف(1

 .است روز 18 حداکثر و روز 10 حداقل انبار به مواد دنیرس مدت(2

 .است درصد4 نرخ با مواد ینگهدار نهیهز(3

 یم گرملویک30،000 یمال دوره انیپا در و لوگرمیک50،000 یمال دوره اول در مواد یموجود مقدار(4

 .باشد

 .باشد یم لوگرمیک1،800،000 دوره یط شده مصرف مواد مقدار(5

 .است الیر4،000 سفارش بار هر نهیهز(6

 .باشد یم لوگرمیک1،600،000 است ازین مورد سال یط در که یمواد مقدار(7

 .شود یم یداریخر الیر800 ییلویک نرخ با یمال دوره یط در ب ماده(8

 گردش دفعات ،یموجود گردش دوره ،یموجود حداقل سفارش، دیتجد حد: اطلاعات نیا به توجه با

 .دیینما محاسبه را( ب) ماده یموجود حداکثر و سفارش مقدار نیتر باصرفه ،یموجود

 

 مسائل پایان فصل چهارم
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 کی شمارش هب مربوط اطلاعات. نمود یانبارگردان به اقدام 28/12/1401 خیتار در سرفراز رانیا شرکت. 2

 ودر ستگاهد 38 اول شمارش در تعداد: است شرح نیا به 28/12/1401  خیتار در  1212 کد با چاپگر نوع

 بقط. است دهیرس ثبت به110 شماره تگ در که دستگاه 36 سوم شمارش در و دستگاه 35 دوم شمارش

 ،1شماره انبار در آن ینگهدار محل. باشد یم دستگاه 40 چاپگر نوع نیا تعداد انبار یموجود کارت و دفاتر

 . باشد یم  سوم قفسه اول، یراهرو

                                                             .    دیکن لیتکم سوم شمارش یبرا را شرکت نیا انبار تگ( الف    "لطفا

 .دیکن نییتع یانبارگردان جلسه صورت لیتکم با را رتیمغا زانیم( ب

                                             .      باشد یم دسترس ردریز شرح به پگاه شرکت به مربوط اطلاعات از یبخش. 3

                                              سوم شمارش: یواقع یموجود نییتع ملاک  و  27/12/1401: یانبارگردان خیتار

 :است ریز شرح به اقلام نرخ  و  نیانگیم: کالا یموجود یابیارز روش

 hp تاپ لپ 40،000،000

 SONY تاپ لپ 50،000،000

 Apple تاپ لپ 70،000،000
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                                :           راستیز صورت به شده شمارش اقلام ستیل سوم، شمارش به مربوط یها تگ طبق    

 27/12/1401 خیتار در پگاه شرکت یگردان انبار

 فیرد تگ کالا کد کالا نام یاصل واحد نام ینیع شمارش

 hp 1526 120 1 تاپ لپ دستگاه 66

 SONY 1529 125 2 تاپ لپ دستگاه 54

 Apple 1521 142 3 تاپ لپ دستگاه 32

 :راستیز صورت به کالا کارت طبق شرکت انبار یموجود حساب

 27/12/1401 خیتار در پگاه شرکت( کالا کارت)انبار یموجود حساب

 فیرد کالا کد کالا نام یاصل واحد نام دفاتر یموجود

 hp 1526 1 تاپ لپ دستگاه 65

 SONY 1529 2 تاپ لپ دستگاه 57

 Apple 1521 3 تاپ لپ دستگاه 30

 

                                                              :                                                                        لطفا    

                                                                     .   دیینما میتنظ را پگاه شرکت یگردان انبار جلسه صورت( الف

                                                                                                . دیینما مشخص را ها رتیمغا زانیم( ب

                                                                                        .    دیینما محاسبه را انبار اضافه ای کسر مبلغ( ج

       .                          دیینما صادر را شرکت انبار اضافه ای کسر یحسابدار سند( د
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 پنجمفصل 
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  ی:آموزش اهداف

 

 

 
 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

. ندینما کسب را انبار از کالا صدور و خروج فیتعر ییتوانا-1  

. ندینما کسب انبار از کالا خروج کنترل یها روش انواع فیتعر ییتوانا-2  

انبار از کالا خروج یها فرم لیتکم  و یطراح مهارت کسب-3  

مستندات و یخروج یکالا کنترل مهارت کسب-4  

  انبار از وبیمع یکالاها خروج و ییشناسا مهارت کسب-5
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 فروش قصد به که هستند ییکالاها یبازرگان موسسات یها ییدارا نیمهمتر از یکی دیدان یم که همانطور

 انواع معرض در را آن ، ییدارا نیا ادیز یمال گردش و بالا ارزش معمولا.  اند شده یداریخر ، ندهیآ در

 را انبار حسابدار و انباردار ، مشکل نیا حل یبرا موسسات.  دهد یم قرار اختلاس و سرقت ، سواستفاده

. رندیگ یم کار به  

 

: انباردار فیوظا و انبار یها یژگیو 5 -1  

 رسدیم مصرف به  کالا یموجود ینگهدار و دیخر جهت یبازگان مؤسسات ینقد منابع از یا عمده قسمت

 خواهد واحد متوجه یفراوان یانهایز نشود استفاده یدار انبار متداول و مطمئن یروشها از چنانچه لذا. 

 و شده فروش اتیعمل توقف موجب یمقدارکاف به کالا یموجود ینگهدار تیرعا عدم مثال طور به شد،

 از ای سود کاهش به منجر تینها در و ، رفته فروش یکالا شده تمام یبها شیافزا باعث کالا یفور دیخر

شودیم یرقابت بازار در انیمشتر رفتن دست   

 نهیهز شیافزا ، ینگینقد رکود موجب ، باشد لازم مقدار از شتریب شده یداریخر یکالا اگر گرید یسو از

 فیح و افت ، شدن فاسد از که باشد ینحو به دیبا یانباردار روش   شد خواهد کالا یناباب و یانباردار یها

 مطلوب نحو به کالا یموجود ینگهدار و حفظ ، ییجابجا ، انتقال و نقل و. شود یریجلوگ کالا لیم و

.ردیگ صورت  

  است ردارانبا عهده به انبار امور تیمسئول نیهمچن و یجنس یها یموجود ریسا و کالا ینگهدار فیوظا

 امانت و باشد داشته را انبار اداره تیکفا و اقتیل ، یانباردار یها روش اعمال در یکاف تجربه دیبا انباردار

. ردیگ قرار دییتا مورد یو یدار  

 

 

 مقدمه
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: انبار از کالا خروج و فروش هنگام انباردار فیوظا 2-5  

 را آنها و دهد قرار مناسب یها محل در آنها مشخصات به توجه با را یافتیرد یکالا است موظف انباردار-

 یکالا( 1 شماره فرم ، انبار حواله) فروش واحد یتقاضا افتیدر از پس و دینما یبند طبقه و یگذار کد

 یمشخص یحسابدار تاندارداس فرم نیا نکهیا حیتوض. دهد لیتحو کننده درخواست ریدوا به را یدرخواست

  دینما یطراح را آن تواند یم خود یها ازین به توجه با موسسه هر و ندارد

 

(1) کی شماره فرم  

:............خیارت                                              انبار حواله:.....                                                        شماره  

                       (........                                                            کننده درخواست)داریخر نام

 

کالا واحد تعداد نرخ مبلغ  و نام 

 مشخصات

کالا کد فیرد   

       

       

       

       

       

:رندهیگ لیتحو امضا و نام : حاتیتوض  : دار انبار امضا و نام   
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2 شماره فرم.) دینما میتنظ و هیته را( کالا کارتکس)کالا یموجود کارت دیبا انباردار-  

2 شماره فرم  

انبار کارتکس  

 در یریگ قرار محل:.......                                                                                                              کارت شماره

:...........انبار  

 هربار مقدار:............                                                                                                               کالا شرح

:...............سفارش  

 

یموجود ملاحظات  وارده صادره 

 شماره مقدار مقدار 

انبار حواله  

خیتار  قبض شماره مقدار 

 انبار
خیتار  

        

 

. دهد قیتطب انبار یواقع یموجود با را انبار یها کارت مانده دیبا انباردار-  

. دینما ارسال رانیمد اطلاع جهت و هیته مصرف کم و ناباب یکالا از یگزارش دیبا نیهمچن-  

. است انباردار عهده به انبار در موجود یکالا ینگهدار و حفظ ضمنا-  

:انبار یموجود کنترل5-3  

یم انبار یموجود کنترل را انبار در کالا هر از ازین مورد زانیم ینگهدار و نییتع  به فیتعر نیا در.  ندیگو

برنامه تیاهم بر که میکن توجه دیبا نکته چند یم دیتاک کالا و انبار یموجود کنترل و یزیر   کند

یم کار نیا.  مینک نییتع را انبار در کالا هر سفارش نقطه همان ای ازین مورد زانیم دیبا ابتدا نکهیا اول

. شود انجام یمیقد اطلاعات لیتحل اساس بر ای و محاسبات تجربه، اساس بر تواند  

ینم و است متفاوت کالا هر یبرا ازین مورد زانیم که است نکته نیا به توجه دوم   یبرا سفارش حد کی توان

. است متفاوت گرید ییکالا با کالا هر از استفاده نرخ و کاربرد رایز. کرد نییتع کالاها همه  
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روال دیبا نکهیا سوم  کالا آن یبرا ازین مورد مقدار کالا هر از همواره موقع، به نیتام با تا میکن فیتعر ییها

. میباش داشته موجود انبار در را  

  انبار یموجود کنترل و شمارش یها روش5-4

 داشته اریاخت در را انبار در کالا هر یموجود آمار که است نیا انبار در کالا یموجود کنترل یبرا گام نیاول

 کالاها شمارش یبرا. میکن شمارش را انبار در موجود یکالاها تعداد و مقدار یستیبا نکاریا یبرا. میباش

روش یم قرار استفاده مورد انبار در یکالا حجم به بسته که دارد وجود یمختلف یها . ردیگ  

: یدست صورت به کالا شمارش یها روش5-4-1  

یم شمارش انبار در یانسان یروین توسط کالاها داستیپ روش نیا نام از که همانطور  نیا به معمولا. شوند

یم نتیپر کاغذ یرو یحسابدار افزار نرم از کالاها یموجود ستیل که شکل  فرد کی توسط کالاها. شود

یم کنترل ستیل در گرید فرد کی توسط و شده شمارش  مقدار ست،یل با رتیمغا صورت در. شود

یم نوشته یواقع یموجود  شود

   بارکدخوان با کالاها شمارش 5-4-2

 یحسابدار یافزارها نرم معمولا. شود داده اختصاص بارکد کی کالا هر به که است لازم ابتدا روش نیا در

یم اختصاص آن به فرد به منحصر الیسر کی کالا مشخصات به بسته که دارند را تیقابل نیا   دهند

یم چاپ بارکد صورت به الیسر نیا یم چسبانده کالا پالت ای کالا یرو بارکد نیا. شود  زمان در. شود

یکاف کالاها شمارش  نیا از. شود اسکن کالاها یرو شده نصب یبارکدها بارکدخوان از استفاده با ست

یم مشخص کالاها یموجود قیطر  شود

یم ریدرگ یکمتر یانسان یروین که است نیا یدست روش به نسبت روش نیا تیمز  یخطا و شود

است کمتر اریبس شمارش  

: ها یموجود کیاتومات کنترل روش 3-4-5 

 کالاها یتمام یبرا انبار کارت نصب و هیته یحت ای و انبار در یموجود کنترل یها ستمیس شامل روش نیا

 انباردار به را نیمع زمان در کالا کی متیق و یموجود زانیم به یدسترس امکان زمان هر در که باشد یم
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 کالا خروج و ورود و افتاده اتفاق یمطمئن شکل به کالا یموجود کنترل روش، نیا یریبکارگ با. دهد یم

بود خواهد اتکا قابل ییبالا نانیاطم بیضر با شده ثبت یها تراکنش قیطر از آن، یها نهیهز و انبار از   

: وبیمع یکالاها 5-5 

 نبوده مطلوب یها یژگیو یدارا محصول یفیک یژگیو نظر از که گردد یم اطلاق ییکالا به وبیمع یکالا

. گردد یم یبند دسته وبیمع یکالاها زمره در جهینت در و  

 متیق ستندین آماده محصول با مشابه یفیک ای و یظاهر شکر نظر از آنکه لیدل به زین وبیمع یکالاها

رسند یم فروش به آماده محصول از کمتر یمتیق به و شده یگذار  

: یضیتعو یکالا 6-5 

 توسط شده داده سفارش یکالا مشخصات ای رنگ با شده ارائه یکالا یفن مشخصات ای رنگ کهیصورت در

 به که ندینما یم داریخر خواست مطابق کالا آن ضیتعو به اقدام ،موسسات باشد نداشته مطابقت داریخر

. شود یم گفته یضیتعو یکالا شده داده برگشتی  کالا  

:انبار به کالا یمرجوع برگ 1-6-5 

 امضا اخذ از پس و کرده میتنظ نسخه  سه در را انبار به کالا یمرجوع برگ کالا افتیدر از پس انباردار

 یم نگه خود نزد را نسخه کی و  کند یم ارسال دهنده برگشت واحد به را نسخه دو کالا دهنده  لیتحو

.  دارد  

: دیخر از برگشت برگ 7-5 

 دو در را دیخر از برگشت برگ انباردار.  شود یم داده برگشت ، دیخر از پس یعلل به که ییکالاها مورد در

 کی و صادر انبار حواله کالا برگشت یبرا یمال و یادار بخش مسئول دییتا اخذ از پس و کرده میتنظ نسخه

 خود نزد کالا کارت در ثبت از پس را نسخه کی و فرستاده تدارکات واحد به را کالا یمرجوع برگ از نسخه

  دینما یم یگانیبا

:جامع مثال  
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 در 1400 سال ماه بهشتیارد یط زدیدر رکوهیش یبازرگان 7589 کد با ونیتلوز یموجود از ریز اطلاعات

: است دست  

 به اقدام یبازرگان یا دارانیخر از یبهمن یآقا 03/02/1400 مورخ ، دستگاه 30 ماه یابتدا یموجود 

. نمود 000/000/45 کی هر ارزش به ونیتلوز دستگاه 5 دیخر  

 دستگاه 25 تعداد است یبازرگان نیا یکالا کنندگان نیتام از که خاندل یآقا از 08/02/1400 خیتار در

 شده انبار لیتحو تعداد نیا افتیدر واحد توسط شده صادر انبار دیرس یط که شده یداریخر ونیتلوز

  است

 داده برگشت نبود یمشتر سفارش با مطابق آن اندازه که ونیتلوز دستگاه دو تعداد 13/02/1400 خیتار در

  شد

.( باشد یم رکوهیش یبازگان اشتباه از یناش مطابقت عدم)  

  کالا یموجود کارتکس و 03/02/1400 مورخ انبار حواله میتنظ:  مطلوبست

1400 /15/02 خیتار در ها یموجود یواقع مقدار نییتع  

 

03/02/1400:  خیارت                                  انبار حواله                                                        783شماره  

                                                                                  یبهمن یآقا(: کننده درخواست)داریخر نام

 

کالا واحد تعداد نرخ مبلغ  و نام 

 مشخصات

کالا کد فیرد   

000/000/225  000/000/45 ونیتلوز دستگاه 5   7589 1 

       

       

       

       

:رندهیگ لیتحو امضا و نام  

یبهمن یآقا  

: حاتیتوض : دار انبار امضا و نام   
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انبار کارتکس  

 در یریگ قرار محل                                                                                                           85:کارت شماره

1 سالن:انبار  

30:  سفارش هربار قدارم                                                                                      7589کد با یرنگ ونینلوز کالا شرح  

 

یموجود ملاحظات  وارده صادره 

 شماره مقدار مقدار ملاحظات

 حواله

 انبار

خیتار  شماره مقدار 

 قبض

 انبار

خیتار  

ماه یابتدا یموجود  

 

یبهمن یآقا داریخر  

 

خاندل یآقا از دیخر  

 

کالا برگشت  

30 

 

25 

 

50 

 

57 

 

 

5 

 

 

783 

 

 

 

 

 

 

 

03/02/1400  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25 

 

2 

 

 

 

 

248 

 

260 

 

01/02/1400  

 

 

 

08/02/1400  

 

13/02/1400  
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.  دیده شرح را کالا یموجود تیاهم لیدلا.  1  

. دیسیبنو را انباردار فیوظا.  2  

. شود یم بتث کالا کارتکس..........  قسمت در و صادر...........  ، انبار از کالا خروج هنگام.  3  

. دیده شرح را آنها یتعداد ینگهدار و ها یموجود شمارش یها روش.  4  

  دیده شرح را یبرگشت و وبیمع یکالا.  5

: ییا نهیچهارگز پرسش  

  گردد یم صادر..........  انبار از کالا خروج هنگام.  1

( د                            فاکتور شیپ( ج                           کارتکس( ب                   دیرس(  الف

  حواله

 بار هر دیخر دوبار ماه یط و عدد 150 آذرخش موسسه انبار در ییکالا ماه یابتدا یموجود تعداد اگر.  2

 یکالاها تعداد.  باشد موجود کالا عدد 30 تعداد ماه انیپا در و باشد شده یداریخر کالا عدد 215 و 185

؟ است چقدر انبار از شده خارج  

400(د                           520( ج                    370(ب                           250(الف  

است؟ ها یموجود کنترل و شمارش یها روش از ریز یها نهیگز از کیکدام. 3  

   ژهیو ییشناسا( د                  حواله صدور( ج           موزون نیانگیم(ب          یدست شمارش( الف

 

. ندیگو یم... ....... یکالا را نباشد مطلوب یها یژگیو یدارا محصول یفیک یژگیو نظر از که ییکالا.  4  

 

 ای پایان فصل پنجمسؤالات چهار گزینه
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 یبرا آماده یکالا(د         وبیمع یکالا( ج        یامان یکالا( ب        ساخت انیجر در یکالا(  الف

 فروش

 349 تعداد ماه نیا یط اگر است شده یداریخر اردکان یبازرگان در کالا عدد 387 تعداد یجار ماه یط. 5 

 دوره یابتدا در کالا یموجود و شده داده برگشت داریخر طرف کالااز عدد 14 و شده فروخته کالا عدد

؟ است چقدر ماه انیپا در کالا یموجود تعداد ، باشد صفر  

52( د                    25( ج                  24(  ب                     38(  الف  
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 در 1400 سال ماه بهشتیارد یط زدی در بدیم یبازرگان 452 کد با دوچرخه یموجود از ریز اطلاعات

: است دست  

 دیخر به اقدام یبازرگان یا دارانیخر از میهید خانم 03/08/1400 مورخ ، دستگاه 4 ماه یابتدا یموجود 

. نمود 000/000/15 کی هر ارزش به دوچرخه دستگاه 2  

 دستگاه 45 تعداد است یبازرگان نیا یکالا کنندگان نیتام از که  یزند یآقا از 08/08/1400 خیتار در

 شده انبار لیتحو تعداد نیا ، افتیدر واحد توسط شده صادر انبار دیرس یط که شده یداریخر دوچرخه

. است  

 داده برگشت نبود یمشتر سفارش با مطابق آن مدل که دوچرخه دستگاه 1 تعداد 25/08/1400 خیتار در

. شد  

.( باشد یم بدیم یبازگان اشتباه از یناش مطابقت عدم)  

  کالا یموجود کارتکس و 03/08/1400 مورخ انبار حواله میتنظ:  مطلوبست

30/08/1400 خیتار در ها یموجود یواقع مقدار نییتع  

 

 

 

 پنجم مسائل پایان فصل
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 ششم فصل

 
 

 ورود و خروج موقت کالا      
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 اهداف رفتاری:

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

 

 ( تعریف تحویل و دریافت موقت کالا را بیان کند. 1

 ( مدارک و مستندات تحویل و دریافت موقت کالا را بشناسد. 2

 ( مفهوم کالای امانی را بیان کند. 3

 های کالای امانی دریافتی و ارسالی آشنا شود. ( با فرم4

 ( مفهوم رسید مستقیم کالا را بداند. 5

 ( مستندات رسید مستقیم کالا را بشناسد. 6

 ( مفهوم برگشت کالا به انبار را بیان کند. 7

 ( مدارک برگشت کالا به انبار را تهیه کند. 8
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 4فرماید: )فَاِنْ اَمِنَ بَعْضُکُمْ بَعْضاً فَلْیَؤَدِّ الَّذِی اؤْتُمِنَ اَمانَتَهُ وَ لْیَتَّقِ اللّهَ رَبَّهُ( قرآن مجید می

 از پس دهداگـر کـسی از شما دیگری را امین دانست، آن کسی که امین شمرده شده باید امانت وی را ب

 و باید از خداوند که پروردگار اوست پروا کند. 

بارداری یک شغل مهم و پرمسؤلیت است. مسؤلیت انبارداری را نباید در اختیار اشخاص ناوارد به کار ان

های یک ترین بخشانبارداری مانند سرکارگر یا سرپرست کارگاه محول نمود. انبار و انبارداری از مهم

انبار آنها انباشته  هایها در موجودیهای سازمانسازمان و یا شرکت هستند، زیرا بخش بزرگی از دارایی

های امن و به صورت منظم نگهداری شود و به نحوی باشد شده است. موجودی کالاهای انبار باید در محل

 که دسترسی به آن در مواقع لزوم به آسانی امکان پذیر باشد. 

رل کالاها در تا این فصل با طبقه بندی انبارها، تهیه و تامین موجودی، ورود کالا به انبار، نگهداری و کنت

 انبار و خروج کالا از انبار آشنا شدیم. در این فصل مبحث ورود و خروج موقت کالا را بررسی خواهیم کرد. 

 

 تحویل و دریافت موقت کالا:  -6-1

 گاهی اوقات انباردار در شرایطی خاص مانند: 

                                                            
 . 283آیه ، بقرهسوره  -4

 مقدمه
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  عدم امکان بررسی دقیق اجناس واردشده از لحاظ کنترل کیفی وکمی 

  عدم تحویل تمامی اجناس به انبار 

  دم عرید( یا خکامل یا منطبق نبودن مدارک فرایند کالا )فرم سفارش کالا، فاکتور فروشنده، درخواست

 انطباق مدارک با کالای دریافتی و...  

بض قاز صدور  انباردار حسب ضرورت، کالا را به صورت موقت تحویل خواهد گرفت. بنابراین انباردار قبل 

کمیل مدارک و رفع تکند تا درآینده پس از ( را تهیه می1نبار )رسید انبار( ، برگ تحویل موقت کالا )شکل ا

ظیم یافت کالا تنهای لازم، کالا را به صورت دائم تحویل گیرد. رسید موقت بوسیله واحد درنواقص و کنترل

 شود. شود و به عنوان اعلامیه وصول کالا محسوب میمی

الا ویل قطعی کاجناس وارده به انبار به صورت قطعی و کامل تحویل انباردار گردد در واقع تحاما هرگاه 

 کند. صورت پذیرفته است و انباردار برگ قبض انبار )رسید انبار( را صادر می

 شود رسید موقت انبار در سه نسخه تهیه می

 ( نسخه اول: حسابداری 1

 ( نسخه دوم: بایگانی انبار 2

 سوم: تحویل دهنده کالا )فروشنده کالا( ( نسخه 3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



137 
 

 

 
 شماره رسید موقت: 

 

 تاریخ صدور رسید: 

 

 شرکت تحویل دهنده کالا: 

 

 شرکت............................. 

 

 

 انبار.............................

 

 

 تاریخ درخواست کالا: 

 

 پیوست:  

 

 شرح کالا کد کالا ردیف

شماره 

درخواست 

 کالا

واحد اندازه 

 گیری
 وضعیت کالا )معیوب یا سالم( مقدار/تولید

       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

 تایید کننده تحویل دهنده تحویل گیرنده

 نام و نام خانوادگی.....................

 سمت:..........................................

 .تاریخ..........................................

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 ...............................سمت:...........

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 .....................................سمت:.....

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 رسید موقت: 1 شکل  ( تحویل دهنده 3( انبار        2( واحد حسابداری   1توزیع نسخ: 
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 کالای امانی  -6-2

 شود؟می منظور از کالای امانی چیست و در انبارداری با آن چگونه برخورد

 کالای امانی دریافتی  -6-2-1

 د و انبارگاهی اوقات به دلایل مختلف ممکن است کالای به صورت امانی به موسسه یا شرکتی ارسال شو

 داری کند.شرکت دریافت کننده موظف است کالای امانی دریافت شده را همانند کالاهای خود حفظ و نگه

مانی به صورت ا ندارد و مالک آن نمی باشد. بلکه این کالاها رادر و حق دخل و تصرف در کالای امانی را 

ویل ی امانی تحباشد و انباردار موظف است مشخصات کامل )جنس کالا، مقدار، کد، تاریخ و..... ( کالامی

ی از فرم ( دریافت شده ثبت نماید و در زمان عودت کالای امان2گرفته را در برگ کالای امانی )شکل

 برگشت کالای امانی دریافتی استفاده نماید. 

ار هیچ گونه باشد ولی انباردانی دریافتی در اختیار انباردار میانچه که مسلم است هر چند کالای ام

ه جه داشت کمالکیتی نسبت به آن نداشته و حق هیچ گونه دخل و تصرفی در آن ندارد. بنابراین باید تو

ف است شرکت دریافت کننده کالای امانی در زمان انبارگردانی و شمارش موجودی ها، انباردار موظ

انی را الاهای امبه صورت مجزا از کالاهای انبار در قسمتی مشخص باید نگهداری کند و ک کالاهای امانی را

 مشخص کند. 

باید دقت  های شمارشاز طرفی با توجه به این که موسسات مالک کالای امانی دریافتی نمی باشند. تیم

 . نگیرندها در نظر نمایند که کالاهای امانی دریافتی را جزء شمارش موجودی

 کالای امانی ارسالی:  -6-2-2

ننده، کالای کشود از دیدگاه ارسال کالایی است که از انبار یک موسسه به انبار موسسه دیگر ارسال می

ه ارسال شود. نکته حایز اهمیت این است که مالک اصلی کالای امانی، موسسامانی ارسالی محسوب می

نده موظف است ش موجودی ها، انباردار شرکت ارسال کنباشد. در زمان انبارگردانی و شمارکننده کالا می

لی را جزء شمارش های شمارش باید دقت نمایند که کالاهای امانی ارسااطلاعات این کالاها را داشته و تیم

 . بگیرند ها در نظرموجودی

برای صدور مول کند. به طور مع( را تنظیم می3در زمان ارسال، انباردار برگ کالای امانی ارسالی )شکل 

ن در عین باشد و لیکشود که حاوی اطلاعات نسبتا مشابهی میکالاها از انبار فرم هایی استفاده می

 شود. شباهت، موارد خاصی در هر فرم ذکر می
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 ید مشخصاتنکته: در بحث کالای امانی انباردار )هم شرکت دریافت کننده و هم شرکت ارسال کننده( با

  ( ثبت نمایند. 4ریافتی را در فرم کنترل کالای امانی )شکل کالای امانی ارسالی یا د
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 شماره رسید موقت: 

 

 تاریخ صدور رسید: 

 

 شرکت تحویل دهنده کالا: 

 

 شرکت..................................... 

 

 

 انبار..................................... 

 

 تاریخ درخواست کالا:

 

 پیوست:  

 

 شرح کالا کد کالا ردیف
شماره 

 درخواست کالا

واحد 

اندازه 

 گیری

 وضعیت کالا )معیوب یا سالم( مقدار/تولید

       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

 تایید کننده تحویل دهنده تحویل گیرنده

 نام و نام خانوادگی.....................

 .....سمت:.....................................

 .......تاریخ....................................

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 ...............................سمت:...........

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 ...............................سمت:...........

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 

 ( تحویل دهنده کالا3( انبار  2ی  ( واحد حسابدار1توزیع نسخ: 
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 رسید کالای امانی دریافتی: 2 شکل

 

 
 شماره حواله موقت: 

 

 تاریخ صدور حواله: 

 

 شرکت تحویل گیرنده کالا: 

 

 شرکت............................ 

 

 

 انبار ................................ 

 

 

 تاریخ درخواست کالا

 

 پیوست:  

 

 شرح کالا کد کالا ردیف
شماره درخواست 

 کالا

واحد داندازه 

 گیری
 وضعیت کالا )معیوب یا سالم( مقدار/تعداد

       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

 تایید کننده تحویل دهنده تحویل گیرنده

 نام و نام خانوادگی.....................

 سمت:..........................................

 تاریخ...........................................

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 ...............................سمت:...........

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 نام و نام خانوادگی.....................

 ...............................سمت:...........

 ...........................................تاریخ

 امضاء... 

 

 

 ل دهنده کالای( تحو3( انبار   2   ی( واحد حسابدار1ع نسخ: یتوز
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 حواله خروج کالای امانی ارسالی : 3 شکل

 

 

 کد انبار:  نام انبار: 

 وضعیت کالا/ عودتی اطلاعات کالای امانی دریافتی/ ارسالی 

 مشخصات کالا کد کالا نام کالا تاریخ تحویل
تعداد/ 

 مقدار

 دهنده/تحویل

 امضا

 گیرنده/تحویل

 امضا

تاریخ 

 عودت

وضعیت 

کالا/تجهیز در 

 زمان عودت

        

کالا/ تجهیز، کاملاً 

صحیح و سالم 

 تحویل گردید.

         

         

         

         

         

         

         

         

 

  تحویل گیرنده کالا( 4( تحویل دهنده کالا 3( انبار 2( واحد حسابداری  1توزیع نسخ 
 کنترل کالای امانی : 4 شکل



143 
 

 رسید مستقیم کالا:  -6-3

احد مصرف وگاهی اوقات بنا به دلایلی اجناس خریداری شده قبل از اینکه وارد انبار شوند و سپس به 

ود و شکننده یا درخواست کننده تحویل گردند به صورت مستقیم به واحد درخواست کننده ارسال می

 گردد. ( صادر می5مستقیم کالا )شکل رسید 

ا یرف کننده مصالح ساختمانی و خرید ماسه از جمله مواردی است که مستقیما از انبار فروشنده برای مص

وارد انبار شود  شود. در چنین مواقعی امکان این که ابتدا ماسههمان واحد درخواست کننده کالا ارسال می

ستقیم به شود، وجود ندارد بنابراین مصالح ساختمانی به صورت م سپس به واحد درخواست کننده ارسال

 گردد. شود که در این حالت فرم رسید مستقیم کالا صادر میمحل مصرف ارسال می

 باشد. برگ رسید مستقیم در حکم قبض انبار )رسید انبار( و حواله انبار می

ر باید م انباردا( که معمولا با نظارت مستقیپس از تحویل کالا به مصرف کننده )واحد درخواست کننده کالا

س ماید و سپنصورت گیرد. انباردار موظف است کالا یا جنس را با نسخه سفارش خرید. و بارنامه مطابقت 

حواله  ود انبار( نسبت به صدور رسید مستقیم کالا اقدام نماید. در این مورد این فرم نقش قبض انبار )رسی

دفاتر انبار  کارتها و وجه به فرم رسید مستقیم کالا کلیه عملیات ورود و خروج کالا درانبار خواهد داشت. با ت

 منعکس خواهد شد. 

 . اهند نمودرسید مستقیم انبار پس از صدور هم تحویل دهنده کالا و هم دریافت کننده آن را تایید خو

 شود: معمولا رسید مستقیم کالا در چهار نسخه تهیه می

 احد حسابداری و   نسخه اول 

 واحد تدارکات   نسخه دوم 

 به همراه سفارش خرید تحویل انبار   نسخه سوم 

 مصرف کننده )واحد درخواست کننده کالا(   نسخه چهارم 
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 رسید مستقیم انبار

 شماره.......................... 

 تاریخ:........................ 

 کار  شماره ی درخواست خرید:                          کد قسمت..................          شماره دستور

 شماره و تاریخ فاکتور فروشنده: 
 

 قیمت کل سایر ملاحظات
قیمت 

 واحد
 واحد

 تعداد یا

مقدار 

 دریافتی

کد 

 کالا

 نام و مشخصات کالا
 

 

 ردیف
 

         
 

        
 

        
 

        
 

 نام و امضای سرپرست انبار
نام و امضای تایید 

 کننده:

 نام و امضای واحد درخواست کننده:
 

 

 نام و امضای دریافت کننده:                              نام و امضای تحویل دهنده: 

 ی انباردار ام و امضانام و امضای قیمت گذار                                   شماره سند حسابداری:                 ن

 نام و امضای تایید کننده:                                       تاریخ صدور سند: 

 

 ( واحد درخواست کننده 4( انبار  3( تدارکات   2( حسابداری  1توزیع نسخ: 
 رسید مستقیم انبار : 5 شکل
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 کالای برگشتی به انبار  -6-4

نبار اود را به خوقتی واحد مصرف کننده، کالایی مازاد بر نیاز خود را دریافت کرده است ممکن است کالای 

 برگشت دهد. 

دار پس از ( را تهیه کند و انبار6موظف است فرم برگشت کالا به انبار )شکلواحد برگشت دهنده کالا 

 کند. کنترل کالا، دریافت کالا را اعلام می

 شود: این فرم در پنج نسخه تهیه می 

نده باقی شود و یک نسخه نزد برگشت دهچهار نسخه آن به همراه کالای برگشتی به انبار ارسال می (1

 ماند می

دریافت  وا تایید ریافت کالای برگشت داده شده پس از کنترل کالا، چهار فرم برگشت کالا رانباردار با د (2

 کند. کالا را اعلام می

شود یمی ارسال نسخه اول و دوم فرم برگشت به انبار، با رسید و امضا شدن انبار دار به واحد حسابدار (3

 تا در مدارک حسابداری منعکس شود 

 شود تا در بایگانی و مدارک خود عمل نماید. هنده ارسال مینسخه سوم به واحد برگشت د (4

کس موجودی ماند تا کاردنسخه چهارم نیز در انباری که کالای برگشتی را دریافت کرده است باقی می (5

 خود را اصلاح کند. 
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 موسسه .......

 برگشت کالا به انبار 

                         انبار                                                                                 

 شماره ..............

 واحد برگشت دهنده                

 تاریخ.....................

 فیرد

 و نام

 مشخصات

 کالا

 شماره

 کالا

 شماره

 یفن

 تعداد

 ای

 مقدار

 

 واحد

 علت

 برگشت

 متیق

 واحد

 متیق

 کل

 تیوضع

  اسقاط  یاصلاح  سالم

           

 

 
 

 

 

          
 

 

 
 

 

          
 

 

 
 

 

          
 

 

 
 

 

 نام و امضای انباردار
نام و امضای تحویل 

 دهنده
 شماره و تاریخ سند حسابداری

 توجه:شماره کالا با در نظر گرفتن وضعیت کالا مشخص می شود 

 ماره شسقاط بدون اکالای سالم شماره قبلی                     کالای قابل تعمیر شماره قبلی           کالای 

ابداری انبار ثبت ر کارت حسددر کارت موجودب انبار ثبت شد:                                                          

 گردید 

 انبار به کالا برگشت: 6شکل

 



147 
 

 

 

 

الا را در کزم باشد ( هر گاه انبار دار نتواند کالای رسیده به انبار را به صورت قطعی تحویل بگیرد ولی لا1

 انبار نگه دارد: 

 شودب( کالا برگشت داده می     گیرد الف( کالا را به صورت موقت تحویل می

 شود. د( کالا رسید مستقیم می      شود    ج( کالا امانی رسید می

 ( کدام جمله نادرست است: 2

 کند  الف( انباردار در زمان تحویل دائم رسید موقت صادر می

 گردد ب( انبار دار در زمان تحویل موقت رسید موقت صادر می

 ج( انبار دار در هر زمان با دریافت کالا قبض انبار )رسید انبار( صادر نمی کند. 

 نماید.  د( انبار دار با تحویل دادن کالا به دیگران باید موجودی کالا را در کاردکس خود اصلاح

خواست رنده یا د( هرگاه به دلایلی اجناس خریداری شده قبل از اینکه وارد انبار شوند به واحد مصرف کن3

 کننده ارسال شود 

بض انبار قبار نشده الف( حواله انبار صادر شده و به امضای تحویل گیرنده خواهد رسید اما چون کالا وارد ان

 صادر نمی شود. 

 ب( اصولا چنین موردی وجود نداشته و باید حتما کالا ابتدا وارد انبار شود 

 باشد. م قبض انبار و حواله انبار میشود و این قبض در حکج( قبض رسید مستقیم صادر می

 رسد. شود و به امضای تحویل گیرنده مید( ابتدا قبض انبار و بعد حواله انبار صادر می

 ( کدام جمله صحیح است؟4

 باشد. انبار می ب( رسید مستقیم کالا در حکم حواله باشد. الف( رسید مستقیم کالا در حکم قبض انبار می

 د( الف و ب      صلا فرم رسید مستقیم وجود ندارد.  ج( در انبارداری ا

نده ارسال کن ( کالایی که از انبار یک موسسه به انبار یک موسسه به صورت موقت منتقل شده از دیدگاه5

 کالا چه نام دارد؟

 

 ای پایان فصل ششمسؤالات چهار گزینه
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   ب( کالای امانی دریافتی     الف( کالای امانی 

 د( کالای موقت     ج( کالای امانی ارسالی 

 م جمله صحیح است ؟( کدا6

 شود الف( کالای امانی دریافتی جز موجودی کالا در نظر گرفته می

 ب( انباردار، نسبت به کالای امانی دریافتی حق دخل و تصرف دارد 

 ج( در زمان انبارگردانی، کالای امانی دریافتی جز موجوی کالا گزرش نمی شود. 

 د( مالک اصلی کالای امانی، شرکت دریافت کننده کالای امانی است. 

ه کسی ا نظارت چب( بنا به دلایلی اگر قبل از ورود کالا به انبار، مستقیم برای مصرف کننده ارسال شود 7

 باید انجام شود؟

 د( فروشنده کالا    ج( واحد تدارکات  ب( انباردار   الف( واحد حسابداری   

 د؟شودر زمان خرید اجناسی مانند مصالح ساختمان و ماسه از کدام فرم استفاده می ( معمولا8

 د( رسید موقت  ج( فرم رسید مستقیم کالا    ب( قبض انبار     الف( حواله انبار      

ه مبلغی را به باشد. تیم شمارش چ( در زمان انبارگردانی انبار مرکزی موجودی کالاهای به شرح زیر می9

 کند؟عنوان موجودی کالا گزارش می

مانی امیلیون ریال و موجودی کالای 1میلیون ریال و موجودی کالای امانی ارسالی 2موجودی کالا 

 هزار ریال 500دریافتی 

د(     3000000ج(      2000000ب(     3500000الف( 

2500000  

 ( صحیح یا غلط؟7

 ده کالا است. الف( مالک اصلی کالای امانی، شرکت ارسال کنن

نبار موجودی ا ب( در زمان انبارگردانی کالای امانی در انبار هر شرکتی بود باید همان شرکت آن را جزء

 خود در نظر بگیرد. 

ر د انبارداج( در شرایطی که امکان بررسی دقیق اجناس وارد شده از لحاظ کنترل کیف و کمی وجود ندار

 باید کالا را برگشت دهد. 

نده ه مصرف کنات اجناس خریداری شده قبل از اینکه وارد انبار شود باید به صورت مستقیم بد( گاهی اوق

 تحویل داده شود، در چنین مواردی رسید مستقیم انبار باید تهیه شود. 
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)طبق  ، مقداری کالا100انبار مرکزی شرکت علوی طبق درخواست خرید شماره 1400 /1/9( در تاریخ 1

ر الا از نظکجدول ذیل( در پایان وقت اداری از شرکت خزر دریافت کرد. اما به دلیل عدم امکان بررسی 

به صورت  52 ایران566ع29ها را از آقای سعیدی نماینده شرکت خزر با شماره کامیون کیفی و کمی، کالا

 موقت تحویل گرفت؟

 مبلغ هر واحد )ریال(  تعداد  کالا ردیف

 2000000 20 101 رایانهکیس   .1

 7000000 10 300 مودم  .2

 300000 15 100 موس  .3

 500000 15 100 صفحه کلید  .4

 sony 202 20 4500000پاور بانک   .5

 sony 100 5 7000000شارژر لپ تاپ   .6

 samsong 202 7 1000000شارژر گوشی   .7

 

 مطلوب است: تنظیم فرم لازم توسط انباردار شرکت علوی 

کرد ودر  دریافت1399( شرکت تبریز طبق جدول زیر کالای امانی از شرکت شقایق در تاریخ اول آبان 2

 آذر همان سال مقداری از این کالاها به شرکت ارسال کننده برگشت داده شد. 15تاریخ 

 

 مسائل پایان فصل ششم



150 
 

ل ویمانی تح)نام انباردار آقای حمیدی تحویل دهنده کالا ی امانی اقای رضوی در زمان برگشت کالا ا 

 گیرنده کالا آقای بخشی( 

 های لازم مطلوب است: تهیه فرم

 لیست کالاهای امانی دریافتی 

 مبلغ کل مبلغ هر واحد مقدار /تعداد شرح کالا ردیف

  500000 کیلو1000 سیمان  .1

  250000 کیلو 500 گچ سفید  .2

  450000 کیلو 200 سیمان سفید  .3

  20000 متر10 لوله  .4

  1000000 متر150 سرامیک سفید  .5

  1200000 متر50 کاشی درجه یک  .6

  700000 متر100 کاشی درجه دو  .7

 

 لیست کالاهای برگشت داده شده: 

 مقدار /تعداد شرح کالا ردیف

 کیلو700 سیمان  .1

 کیلو 300 گچ سفید  .2

 کیلو 50 سیمان سفید  .3
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میون ( واحد ساخت شرکت پیمانکاری خوزستان برا ساخت پل درخواست خرید مصالح ساختمانی شامل سه کا3

خواست داده را به واحد تدارکات داده است و کالاهای در720تن بتن آماده به شماره درخواست خرید 5ماسه و 

وس ترکت اجناس ا نظارت انباردار ششده قبل از ورود به انبار شرکت مستقیم به واحد ساخت پل ارسال گردید و ب

اریخ تو 3/4/1400آقای خاکسار تحویل آقای مسعودی سرپرست واحد ساخت پل گردید. تاریخ درخواست خرید 

 می باشد. 10/4/1400تحویل 

یم باید مطلوب است: تهیه فرم رسید مستقیم کالا و مشخص کردن واحد هایی که یک نسخه از فرم رسید مستق

 تحویل گردد. 
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 هفتمفصل 

 
 

 انجام عملیات ورود و خروج کالا
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 : یرفتار اهداف

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

 کاال ینگهدار در انباردار فیوظا -1

 کاال یموجود ینگهادار جهات ازاتیتجه و امکانات و انبار یفضا -2

 انبار در آن استقرار در موثر عوامل و کاال اتیخصوص -3

 انبار در کاال یگذار کد یروشها   -4

 انبار در کاال ییجابجا و نقل و حمل یها روش -5

 نقل و حمل ابزار و لیوسا انواع  -6
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 دانستن دیاش. دارد اشاره انبار در کالا یموجود انیجر به یحسابدار دگاهید از شتریب فصل نیا مباحث

 یخبر البته ردیقرارگ یحسابدار رشته یها درس گروه در یانباردار است شده باعث مباحث نیهم

 عیناص یمهندس گروه یها درس در یانباردار حرفه ای درس دیبا که معتقدند یحسابدار نظران صاحب

 نیا حذف با و ستین یضرور انباردار کی یبرا کالا یگذار متیق دانش که کنند یم استدلال و ردیگ قرار

 به یازین یحسابدار معتقدند گروه نیا نیهمچن. شود خارج یحسابدار گروه از درس نیا دیبا مطالب

 منظر از فقط ستا بهتر و ندارد انبار با مرتبط میمفاه ریسا و یمنیا یها روش و انباردار فیوظا دانستن

 عتقدندم دیتول و عیصنا یمهندس نظران صاحب یطرف از. باشد آشنا انبارها با یمال مدارک و اسناد

 نظر به نیبنابرا. ندشو آشنا یحسابدار با و رندیفراگ را انبار با مرتبط یمال مباحث است لازم دیتول رانیمد

 ضمن نیرابناب است، یعیطب یجدال و باشد شده مطرح علوم یوابستگ لیدل به متفاوت نظرات نیا رسدیم

 باشدیم یا دهرانن مثل یحسابدار دانش بدون انباردار کی گفت، بتوان دیشا دهیعق دو هر قبول و احترام

 از که است یا راننده مانند انبار مورد در اطلاعات داشتن بدون حسابدار کی و داندینم را خود مقصد که

 کالا یموجود به یحسابدار دگاهید از یکم فصل نیا در نیبنابرا. ندارد یاطلاعات چیه خودرو یفن مسائل

 .پرداخت میخواه

 :دارد وجود بحث دو کالا یموجود یبها نییتع با ارتباط در

  کالا یموجود ثبت یروشها: اول بحث

  کالا یموجود شده تمام یبها نییتع یها روش: دوم بحث

: ردیذپ یم صورت چگونه ریز شکل دو به کالا یموجود ثبت یها روش که میدهیم حیتوض: اول بحث در 

 یادورا ثبت( ب یدائم ثبت( الف

 مقدمه
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 اصل شدیم مطرح که یحسابدار اصول از یکی دیباش داشته ادی به رو یحسابدار اصول اگر :دوم بحث در

 حالت دو رد تواند یم کالا شده تمام یبها نییتع م،یدهیم حیتوض نیبنابرا بود یخیتار شده تمام یبها

 : شود انجام

  یخیتار شده تمام یبها اصل چارچوب در (1

 یخیتار شده تمام یبها اصل از انحراف (2

 . باشد ییها روش شامل تواندیم ها حالت نیا از کدام هر که

 

 . دیکن توجه شد خواهد مطرح که یمباحث به خلاصه شکل به



157 
 

  ست؟یچ کالا یدائم ثبت روش از منظور

 به و زمان زا لحظه هر در دیبا کالا یموجود کنترل جهت به تیفعال نوع بر بنا موسسات یبرخ اوقات یگاه

 یوجودم کاهش و شیافزا هرگونه صورت نیا در. باشند داشته اطلاع خود  کالا یموجود از مستمر طور

 با رتبطم یها تیفعال یحسابدار واحد و شودیم ثبت کالا یموجود حساب در( کالا فروش ای دیخر) کالا

 یجودمو ثبت ستمیس شودیم گفته حالت نیا در. دهدیم نشان کالا یموجود حساب در را کالا یموجود

 یبها یاصل چهارچوب در خود شده تمام یبها نییتع روش در تواند یم موسسه حال باشدیم یدائم کالا

 مورد نیا در ادامه در که کند عمل یخیتار شده تمام یبها اصل از خارج ای کند عمل یخیتار شده تمام

 . شد خواهد بحث

 فعاتد یعنی دارد یکم گردش کالا یموجود و است متیق گران آنها یکالا یموجود که یموسسات عموما

 ثبت روش از دارد یادیز حجم موسسات نیا در کالا یموجود طورمعمول به و است اندک فروش و دیخر

 ثبت روش از دیبا رسدیم نظر به لیاتومب بنگاه کی مثال عنوان به کنند یم استفاده کالا یموجود یدائم

 . باشد داشته وجود زین استثنا است ممکن  البته که کند استفاده کالا یموجود یدائم

 و یانانبارگرد کنیول است مشخص زین کالا یموجود تعداد همواره کالا، یموجود یدائم ثبت روش در

 . ردیپذیم صورت ها یموجود زانیم صحت اثبات منظور به صرفا کالا یموجود شمارش

  ست؟یچ کالا یموجود یادوار ثبت روش

 یعنی باشدیم ادیز کالا یموجود گردش که دارد اشتغال ییکالا فروش و دیخر به یا موسسه گاه هر

 کالا یموجود حساب در کالا فروش و دیخر یحسابدار اتیعمل ثبت است، ادیز فروش و دیخر دفعات

 که یمال دوره یابتدا موسسات نیا جهینت در ابدیم شیافزا اشتباه جادیا امکان و بود خواهد مشکل

 در را ها فروش و دیخر سال یط در است منعکس کالا یموجود یحسابدار در دوره اول کالا یموجود

 انیپا در. آمد نخواهد عمل به یثبت چیه کالا یموجود حساب در و کنندیم ثبت فروش و دیخر یحسابدار

 دوره انیپا یکالا یموجود عنوان به یابیارز از پس و شودیم شمارش دوره انیپا موجود یکالا ،یمال دوره

 نییپا موسسات نیا در کالا یموجود متیق معمول طور به. شد خواهد منعکس کالا یموجود حساب در
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 لوازم یها فروشگاه و ها سوپرمارکت کنند،یم استفاده یادوار ارزش که یموسسات بارز نمونه. باشدیم

 کند،یم یداریخر الیر 1،000،000 مبغ به یماه تن کارتن 40 یفروشگاه دیکن فرض. باشند یم یخانگ

 :بود خواهد ریز صورت به یادوار ستمیس در دیخر یحسابدار ثبت

  1،000،000 دیخر حساب

 1،000،000 بانک                  

 صورت به فروش ثبت. رساند فروش به الیر 500،000 مبلغ به روغن کارتن سه روز یط در دیکن فرض و

 : بود خواهد ریز

 500،000 بانک

 500،000 فروش حساب     

 در یعنی مبنا دو بر کالا یموجود تعداد شدن مشخص و ها یموجود شمارش از پس یمال دوره انیپا در

 روش ن،یانگیم روش ژه،یو یشناسا) شده ذکر روش چهار از یکی اساس بر شده تمام یبها اصل چهارچوب

Fifo، روش Lifoتمام یبها اقل) یها روش از یکی اساس بر شده تمام یبها اصل از انحراف یمبنا بر ا( ی 

 کالا یجودمو شده تمام یبها( فروش متیق ،ینیگزیجا ارزش ،یافتنیباز خالص ارزش بازار، متیق ای شده

 یها وشر دیشد آشنا کالا یموجود یدائم و یادوار ثبت ستمیس با که حال. شودیم نییتع دوره انیپا

 .میکنیم مطرح را شده تمام یبها نییتع

 چگونه( یواقع) یخیتار شده تمام یبها یاصل چهارچوب در شده تمام یبها نییتع یها روش

 رد؟یپذیم صورت

 توانیم ریز یها روش از یکی با شد مشخص آنها تعداد دوره انیپا یها یموجود شمارش با آنکه از پس

 . کرد مشخص را دوره انیپا یموجود شده تمام یبها

 (فویفا) Fifo وارده نیاول از صادره نیاول روش (1
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 (فویلا) Lifo وارده نیآخر از صادره نیاول روش (2

  نیانگیم روش (3

 ژهیو ییشناسا (4

( فویفا-Fifo) وارده نیاول از صادره نیاول روش یمبنا بر کالا یموجود یابیارز از منظور( الف

  ست؟یچ

 کنندیم انتخاب وارده نیاول از صادره نیاول  Fifo را خود یکالا یموجود یابیارز روش که یموسسات

 کالا چه هر یعنی اند رسانده فروش به اول همان اند کرده یداریخر ابتدا که را ییکالا کرد خواهند فرض

 از صادره نیولا. )کند یم اشاره کالا حرکت انیجر به روش نام. دهاستیخر نیآخر از مانده یباق انبار در

 ( Fifo وادره نیاول

 درب از بیرتت همان به و وارد درب کی از کالا دارد درب دو کالا انبار که است نیا بر فرض روش نیا در

 . شودیم تیرعا ورود نوبت خروج بیترت در یعنی شودیم خارج گرید

 

 دارند غالاشت یشدن فاسد و ییغذا مواد فروش و دیخر به که رودیم کار به یموسسات در منطقا روش نیا

 به ییالاک ابتدا شودیم یسع کالا انیجر در نیبنابرا شودیم کالا شدن عیضا باعث زمان گذشت که چرا

 . است شده یداریخر زودتر که رود فروش
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( وفیلا-Lifo) وارده نیآخر از صادره نیاول روش یمبنا بر کالا یموجود یابیارز از منظور (ب

  ست؟یچ

 هر ای یزیچ هر که است نیا بر فرض وارده، نیآخر از صادره نیاول روش به کالا یموجود یابیارز روش در

 نیاول از مانده یباق ارانب در سال انیپا در کالا چه هر و میرسانیم فروش به ابتدا میا دهیخر آخر که را ییکالا

 روش نیا در. وارده نیآخر از صادره نیاول است مشخص روش نام از که همچنان یعنی باشد؛یم دهایخر

 ته در دهایخر نیاول نیبنابرا باشند،یم پرحجم و نیسنگ هم کالاها و دارد درب کی کالا انبار شودیم تصور

 یجلو یالاک نیهم از میکنیم یسع فروش یبرا نیبنابر است مشکل آنها به یابیدست و دارند قرار انبار

 . میبفروش را کالا میا کرده یداریخر آخر در که درب

 

  ست؟یچ( Average) نیانگیم روش یمبنا به کالا یموجود یابیارز از منظور( ج

 از فروش زمان در ستین مشخص قایدق که است استوار فرض نیا بر کالا یموجود یابیارز نیانگیم روش

 از یبیترک فروش و. آخر یدهایخر ای است اول یدهایخر از فروش یعن. یرودیم فروش به کالا د،یخر کدام

 و دارند را کالا فروش از ییبالا گردش که یموسسات معمولا. باشدیم نامشخص صورت به دهایخر همه

 مثال عنوان به کندیم استفاده کالا یموجود یابیارز نیانگیم روش از شوندیم مخلوط گریکدی با کالاها

 یدهایخر و دوره اول یکالاها از یفروش بیترک توانندیم یا رهیزنج یها فروشگاه ای و ها سوپرمارکت

 مختلف یدهایخر از یبیترک دوره انیپا یکالا یموجود دوره انیپا در زین و باشند داشته دوره انیپا

 .باشدیم
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 یمبلغ به هشد یابیارز دوره انیپا یکالا یموجود مبلغ داستیپ آن از نام که همانطور نیانگیم روش در

 روش هب ای و Fifo روش به کالا یموجود اگر یعنی باشد،یم Lifo و Fifo روش نیب که شودیم یابیارز

Lifo یابیارز مبلغ نیب نیانگیم روش به کالا یموجود شده یابیارز مبلغ شود یابیارز Fifo و Lifo قرار 

 :شودیم انجام ریز شکل دو به خود نیانگیم روش به کالا یابیارز روش. دارد

  موزون نیانگیم( ب       ساده نیانگیم روش( الف

 .شودیم داده حیتوض محاسبه،ی  نحوه ادامه در که

  است؟ ژهیو ییشناسا یمبنا بر کالا یموجود یابیارز روش( د

 در کالا دامک د،یخر کدام از که کنندیم مشخص قایدق انبار، یکالا یموجود یبها نییتع یبرا روش نیا در

 صورت به واقع در یعن. یاست الیر چند دوره انیپا یکالا یموجود شده تمام یبها و است مانده یباق انبار

 به یوسساتم در شتریب روش نیا شودیم نییتع قایدق آن یبها و کنندیم مشخص را مانده یباق یکالا ژهیو

 مشخص ورهد انیپا یکالا یموجود قایدق است لازم و دارد ییبالا متیق آنها یکالا که شودیم برده کار

 Fifo ای نیانگیم اساس بر شودینم موسسات نیا در است کدام آن شده تمام متیق که شود نییتع و شود

 ها یفروش طلا ای ها یجواهرفروش تواندیم موسسات نیا بارز نمونه. کرد نییتع را کالا یموجود Lifo  ای و

 . باشند

 چگونه وارده نیاول از صادره نیاول روش به دوره انیپا یکالا شده تمام یبها نییتع یبرا

 رد؟یپذیم صورت محاسبات

 گفته. شده متما یبها اصل چهارچوب در وارده نیاول از صادره نیاول یمبنا بر کالا یموجود یابیارز در

 است رفته روشف به زین اول همان شده یداریخر اول که ییکالا و دارد درب دو انبار است نیا بر فرض شده

 . است دیخر نیآخر از دوره انیپا یکالا یموجود نیبنابرا
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 : دیکن توجه ریز مثال به

 : باشدیم اریاخت در زاگرس شرکت یکالا انبار از ریز یحسابدار اطلاعات

 الیر 50 واحد هر یبها -واحد 20                 دوره اول یکالا یموجود

 الیر 55 واحد هر یبها -واحد 10(                                    1) دیخر

 الیر 60 واحد هر یبها -واحد 15(                                    2) دیخر

 الیر 50 واحد هر یبها -واحد 10(                                   3) دیخر

 Fifo یابیرزا روش از استفاده با دوره آخر یکالا شده تمام متیق باشد، واحد 12 آخر یکالا یموجود اگر

  است؟ ریال چند وارده نیاول از صادره نیاول ای

 دیخر و است داشته وجود دوره یابتدا در کالا چه هر که شودیم عنوان نگونهیا فویفا روش در 

 شامل رهدو انیپا کالا یموجود عدد 12 نیبنابرا. اند رفته فروش بیترت به است رفتهیپذ صورت

 مطرح را ضوعمو گرید یشکل به میبخواه اگر ا. یباشد یم دو دیخر از واحد 2 و 3 دیخر از واحد 10

 از واحد 10 سپس رفته فروش به دوره اول یموجود واحد 20 ابتدا Fifo اساس بر یعنی میکن

 (.2) دیخر واحد 13 آن از پس و( 1) دیخر

 : شودیم محاسبه ریز شکل به دوره انیپا یکالا یموجود یبها نیبنابرا

 

( Lifo) وارد نیآخر از صادره نیاول روش به دوره انیپا یکالا شده تمام یبها نییتع یبرا

  رد؟یپذیم صورت محاسبات چگونه
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 یباق یکالا که تاس نیا بر فرض وارده نیآخر از صادره نیاول یمبنا بر کالا یموجود یابیارز در شده اشاره

 .اند فتهر فروش به ابتدا شده یداریخر یکالاها نیآخر و باشدیم دهایخر نیاول از دوره انیپا مانده

 : میگردیبرم اول مثال همان به

 

 ای Lifo روش از استفاده با دوره انیپا یکالا شده تمام متیق باشد واحد 12 دوره آخر کالا یموجود اگر

 واحد 12 دوره انیپا مانده یباق یکالا واحد 12 یعنی بود، خواهد الیر 600 وارده نیاول از صادره نیاول

 : یعنی باشد،یم دوره اول یموجود از کالا

  12×50= 600:       دوره انیپا یکالا یموجود شده تمام یبها

 10 آن زا بعد و( 2) دیخر از واحد 15 سپس رفته فروش به( 3) دیخر از واحد 10یعنی گرید عبارت به

  دوره اول یکالا یموجود از واحد 8 تیدرنها و( 1) دیخر از واحد

 ست؛ا Lifo یابیارز روش و واحد 25 دوره انیپا یکالا یموجود شود فرض مساله نیهم در اگر حال

 :  شدبایم 1 دیخر از واحد 5 اضافه به دوره اول یکالا واحد 20 شامل دوره انیپا یکالا یموجود
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 محاسبات چگونه نیانگیم یمبنا بر دوره انیپا یکالا یموجود شده تمام یبها نییتع یبرا

  رد؟یپذیم صورت

 که ستا نیا بر فرض میکرد اشاره کالا یموجود نیانگیم روش در کالا یموجود یبها نییتع انیب در

 انیاپ یموجود و دهایخر نیاول متیق از یبیترک یعنی است مختلف یدهایخر از یبیترک کالا یموجود

 وشر به دوره انیپا یموجود متیق نییتع یبرا میگفت ضمن در باشدیم نیانگیم یمتیق شامل دوره

 : کرد عمل توانیم شکل دو به نیانگیم

  ساده نیانگیم روش (1

 موزون نیانگیم روش (2

  ساده نیانگیم روش به یموجود شده تمام متیق نییتع( الف

 شده یداریرخ یکالا واحد هر متیق تا گرفته دوره اول یموجود از کالا واحد هر متیق جمع حالت نیا در

 دست به احدو هر نیانگیم مبلغ کی تا میکنیم دفعات بر میتقس کرده جمع گریکدی با مختلف دفعات در را

 دوره انیپا یکالا یموجود متیق تا میکنیم ضرب دوره انیپا یموجود یکالا تعداد را مبلغ نیا. دیآ

 .شود محاسبه



165 
 

                                     :دیکن توجه ریز مثال به

 

 ساده نیانگیم روش به دوره انیپا یکالا یموجود مبلغ باشد عدد 9 دوره انیپا یکالا یموجود تعداد اگر

 :شودیم محاسبه ریز صورت به

 

  موزون نیانگیم روش به یموجود شده تمام متیق نییتع( ب

 کل جمع باشدیم تر مرسوم طورمعمول به که موزون نیانگیم روش به کالا یموجود یابیارز روش در

 موزون نیانگیم متیق تا شودیم میتقس واحدها کل تعداد بر دهایخر دوره اول یموجود شده تمام متیق

. شودیم ضرب دوره انیپا یموجود تعداد در مبلغ نیا حال شود محاسبه واحد کی
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 .میکنیم جمع باهم را ها یموجود یبها تینها در میکنیم ضرب آن تعداد در را کالا

  است؟ چگونه دوره انیپا کالا یموجود یابیارز متفاوت یها روش یمال اثرات

 اثرات تمتفاو یاقتصاد طیشرا در دوره انیپا یکالا یموجود یابیارز یها روش از کی هر یریکارگ به

 در هیرو ثبات بحث به توجه با لیدل نیهم به داشت خواهد موسسه انیز و سود بر یمتفاوت و بیعج

 به وضوعم به داشت خواهد انیز و سود بر یریتاث چه ها روش از کی هر یریکارگ به نکهیا و یحسابدار

 . است تیاهم حائز اریبس دوره انیپا کالا یموجود یابیارز یها روش یریکارگ

 (ها متیق شیافزا) یتورم یاقتصاد طیشرا( الف

 متیق قطعا آخر یدهایخر یعنی است شیافزا به رو ها متیق و باشدیم تورم حال در اقتصاد دیکن فرض

 دوره انیپا یکالا یموجود یابیارز روش یوقت. دارند دوره اول یموجود ای دهایخر نیاول به نسبت یبالاتر

 دهایخر نیآخر از دوره انیپا یموجود یعنی شودیم انتخاب وارده نیاول از صادره نیاول ای Fifo روش به

 شود یابیارز یبالاتر متیق به دوره انیپا یکالا یموجود یوقت نیبنابرا دارند، یبالاتر متیق که باشدیم

 یکالا یموجود شده تمام یبها یوقت جهینت در ابد،یم کاهش رفته فروش یکالا شده تمام یبها یعنی



167 
 

 شیافزا است رفته فروش یکالا شده تمام یبها یمنها فروش حاصل که یسود ابدی کاهش رفته فروش

 : دیکن دقت گرید بار ک. یافتی خواهد

 .شودیم یابیارز یبالاتر متیق دوره انیپا یموجود جهینت در یتورم یاقتصاد روش و فویفا یابیارز روش

 

 طیشرا گرا. باشدیم وارده نیآخر از صادره نیاول ا( یLifo) کالا یموجود یابیارز روش دیکن فرض حال

 یبها نینابراب دارد یتر نییپا متیق باشدیم دهایخر نیاول از که دوره انیپا یکالا یموجود باشد یتورم

 : دیکن جهتو داشت خواهد دنبال به را سود کاهش عتایطب که ابدیم شیافزا رفته فروش یکالا شده تمام

 

 (ها متیق کاهش) رکود یاقتصاد طیشرا( ب

 یتر نییپا متیق آخر یدهایخر یعنی باشد داشته وجود متیق کاهش که باشد یطیشرا در اقتصاد اگر

 . باشد داشته دوره یابتدا یدهایخر و دوره اول یکالا یموجود به نسبت

 که چرا ددهیم نشان کمتر را سود یتورم حالت برعکس Fifo روش به دوره انیپا یکالا یموجود یابیارز

 یکالا شده تمام یبها نیبنابرا دارد یتر نییپا متیق دوره انیپا یموجود ها متیق کاهش طیشرا در

 : یعنی شد خواهد کمتر سود و ابدیم شیافزا رفته فروش

 : Fifo روش به کالا یموجود یابیارز و ها متیق کاهش طیشرا در
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 به الاک یموجود یابیارز دارد وجود ها متیق کاهش که یاقتصاد طیشرا صورت در قبل حالت برعکس اما

 لیدلا ودخ شما یقبل شده ارائه حاتیتوض به توجه با شد خواهد یشتریب سود دادن نشان باعث Lifo روش

 . دیکن مطرح را یهیتوج

 شده مامت متیق یطیشرا هر در میکرد اشاره زین قبلا نیانگیم روش به کالا یموجود یابیارز روش در

 . بود خواهد Lifo و Fifo روش به یابیارز مبلغ نیب دوره انیپا کالا یموجو

  یخیتار شده تمام یبها اصل از انحراف با شده تمام یبها نییتع یها روش

 شده امتم یبها ازاصل انحراف با دوره انیپا یکالا یموجود شده تمام یبها که یصورت در شد اشاره

 . بود رخواهدیز موارد از یکی اساس بر شود نییتع یخیتار

  بازار متیق ای شده تمام یبها اقل (1

  یافتنیباز خالص ارزش (2

 ینیگزیجا ارزش (3

 یموجود یحسابدار در را شده تمام یبها اصل از انحراف ن،یمع طیشرا در یحسابدار شده رفتهیپذ اصل

 . است شناخته مجاز یکالاها یها

 توانیم شده مامت یبها از کمتر ییدارا( درآمد جادیا ییتوانا) یآت تیقابل که یهنگام است نیا یکل قاعده

 . کرد حاصل انحراف

 خالص ارزش پسس. شود نییتع بازار متیق ابتدا است لازم شده تمام یبها اقل قاعده یاجرا یبرا نیبنابرا

 نهیهز کسر زا پس کالا فروش متیق یعنی کالا یافتنیباز خالص ارزش میبدان دیبا. شود نییتع یافتنیباز

 . ندیگو بالا حد یافتنیباز خالص ارزش به اصطلاحا که کالا فروش و لیتکم معقول یها
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( یافتنیباز صخال ارزش) بالا حد}  زین نییپا حد است لازم شده تمام یبها اقل قاعده یاجرا یبرا البته

 متیق ای دهش تمام یبها اقل قاعده یاجرا گفت دیبا تینها در نیبنابرا. شود نییتع{متعارف سود یمنها

 .است ریز صورت به بازار

 دوره انیپا یکالا یموجود یبها بود کمتر که کدام هر شودیم سهیمقا بازار متیق با شده تمام یبها

 و بالا حد زا شتریب ینیگزیجا ارزش نیا نکهیا شرط به باشد ینیگزیجا ارزش تواندیم بازار متیق باشدیم

 . دیکن توجه ریز مثال به نباشد نییپا حد از کمتر

 

 نیا جهینت ،شودیم سهیمقا ینیگزیجا ارزش با شده تمام یبها ابتدا دوره انیپا یکالا ارزش نییتع یبرا

 سهیمقا حال نیا در.شودیم سهیمقا نییپا حد و بالا حد با شودیم کمتر مبلغ انتخاب به منجر که سهیمقا

 اگر ها سهیمقا نیا در. نباشد کمتر نییپا حد از ای و نباشد شتریب بالا حد از شده انتخاب مبلغ که شودیم

 ملاک باشد نییپا حد از کمتر اگر و بالا حد کالا یموجود یابیارز ملاک باشد شتریب بالا حد از مبلغ آن

 .دیکن توجه جدول یسطرها به گرید بار ک. یبود خواهد نییپا حد کالا یموجود یابیارز

 . دیکن دنبال را مباحث بالاتر سطوح در است لازم که باشدیم گسترده اریبس مباحث نیا
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 کدام گزینه از بحث های مرتبط با تعیین بهای موجودی کالا میباشد؟  (1

 الف( صرفا روش های ثبت موجودی کالا 

 ب( تنها روش های تعیین بهای تمام شده موجودی کالا 

ث ج( روش های ثبت موجودی کالا و روش های تعیین بهای تمام شده موجودی کالا از مباح

 مرتبط با تعیین بهای موجودی کالا می باشند.  

 روش های ثبت موجودی کالا به چند شکل می باشد؟  (2

 الف( تنها ثبت دایمی               ب( فقط ثبت ادواری 

 ثبت دایمی و ادواری ج( تنها ثبت موقت                  د(

 کدام گزینه زیر صحیح است؟   (3

صل در چهارچوب ا-1الف( تعیین بهای تمام شده موجودی کالا در دو حالت میتواند انجام شود: 

 نحراف از اصل بهای تمام شده تاریخی ا-2بهای تمام تاریخی 

 .ذیر استب( تعیین بهای تمام شده فقط در چهارچوب اصل بهای تمام شده تاریخی امکان پ

 ست.اج( تعیین بهای تمام شده فقط با انحراف از اصل بهای تمام شده تاریخی امکان پذیر 

  ذیر است.د( تعیین بهای تمام شده فقط در چهارچوب تطابق هزینه ها و بهای تمام شده امکان پ

کدام گزینه از روش های تعیین بهای تمام شده در چهارچوب اصل بهای تمام شده  (4

 یباشد؟ تاریخی نم

 ( fifoالف( شناسایی ویژه             ب(روش اولین صادره از اولین وارده )

 

 ای پایان فصل هفتمسؤالات چهار گزینه
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 ج( روش میانگین              د(ارزش جایگزینی

هرگاه موسسات به جهت کنترل موجودی کالا هرگونه افزایش و یا کاهش موجودی  (5

 ...................کالا را در حساب موجودی کالا ثبت کنند سیستم ثبت موجودی کالا......

 الف( ادواری است                  ب( دایمی است

 ج( موقت است                       د( حساب کالا است

معمولا موسساتی که حجم گردش کالایی کمی دارند و دفعات خرید و فروش آنها کم  (6

استفاده است و قیمت کالای آنها گران می باشد از کدام روش ثبت موجودی کالا 

 میکنند؟

 الف( دایمی                                 ب( ادواری 

 ج( موقت                                     د( یکسان

موسسه آلفا موجودی کالای اول دوره خود را در حساب موجودی کالا نشان میدهد  (7

ش را در حساب ولی به دلیل خرید و فروش زیاد، خرید کالا را در حساب خرید، و فرو

فروش ثبت می کند. روش ثبت موجودی کالا در این موسسه 

 ..........................................است.

 الف( ادواری                                ب( دایمی 

 ج( موقت                                   د( خرید و فروش

هرگاه موسسه ای در چهارچوب اصل بهای تمام شده بر مبنای روش اولین صادره از  (8

 اولین وارده )فایفو( موجودی کالای خود را ارزیابی کند فرض بر آن است: 

 الف( انبار یک درب دارد و کالای آخر وارد شده ابتدا خارج می شود.

 لاها را خارج می کند. ب( انبار بدون توجه به نحوه ورود کالا به صورت مخلوط کا

وره دی پایان ج( انبار دو درب دارد و ابتدا کالایی که اول وارد شد، خارج میشود و موجودی کالا

 از آخرین خریدها میباشد.
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 د(موجودی باقی مانده در پایان دوره ترکیبی از خریدها متفاوت میباشد. 

 

ی اشتغال دارند از معمولا موسساتی که به خرید و فروش مواد غذایی و فاسدشدن (9

 روش ............................................

 .( برای خروج کالا از انباراستفاده میکنندfifoالف( اولین صادره از اولین وارده )

 ( برای خروج کالا استفاده میکنند.lifoب( اولین صادره از آخرین وارده )

 د.ج( روش میانگین برای خروج کالا استفاده میکنن

 د( روش شناسایی ویژه برای خروج کالا استفاده میکنند تا کالا فاسد نشود.

خر آ( هرگاه موجودی کالای پایان دوره شامل اولین خریدها باشد یعنی ابتدا کالایی که 10   

 وارد انبار شده ابتدا خارج شود، روش انبار در خروج کالا برای ارزیابی موجودی کالا:

 آخرین وارده یا لایفو بوده است. الف( اولین صادره از

 ب( روش میانگین بوده است.

 بوده است. fifoج( اولین صادره از اولین وارده یا 

 د( اصلا چنین چیزی امکان پذیر نیست.

 کدام گزینه در ارتباط با ارزیابی موجودی کالا به روش میانگین صحیح نمی باشد؟ (11

ر زمان فرض بر این است که دقیقا مشخص نیست دالف( در روش میانگین ارزیابی موجودی کالا 

 ر است.فروش از کدام خرید کالا به فروش میرود و فروش شامل ترکیبی از خریدهای اول و آخ

وش رب( معمولا فروشگاه هایی مثل سوپرمارکت ها که حجم خرید و فروش بالایی دارند از 

 میانگین ممکن است استفاده کنند.

 ل میانگین موزون یا ساده انجام میپذیرند.شک 2ج( روش میانگین به 

یشتر از د( در روش ارزیابی موجودی کالا به روش میانگین قیمت ارزیابی شده موجودی کالا ب

 روش فایفو و یا کمتر از روش لایفو است.
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طلا  و جواهر فروشی ها بهتر است از کدام روش ارزیابی موجودی کالای پایان دوره  (12

 استفاده کنند؟ 

 اولین صادره از اولین وارده      ب( اولین صادره از آخرین واردهالف( 

 ج( میانگین موزون                      د(شناسایی ویژه

 

شده  یا اولین صادره از اولین وارده، بهای تمام fifoبا توجه به اطلاعات زیر به روش  (13

 موجودی کالای پایان دوره چند ریال است؟ 

 واحدبهای هر  تعداد شرح

 واحد 100 10 موجودی اول

 ریال 120 20 (1خرید )

 ریال 140 30 (2خرید )

 عدد میباشد. 20تعدادی کالای فروش رفته       

 1200د(                      4200ج(                3200ب(             5400الف( 

با توجه به اطلاعات زیر به روش اولین صادره از آخرین وارده یا )لایفو( بهای  (14

 موجودی کالای پایان دوره چند ریال خواهد بود؟ 

 بهای هر واحد تعداد شرح

 واحد 120 20 موجودی اول

 ریال 100 30 (1خرید )

 ریال 110 10 (2خرید )

 عدد می باشد. 20موجودی کالای پایان دوره 

 1100د(                3000ج(                    2400ب(              4100الف( 
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با توجه به اطلاعات زیر قیمت تمام شده موجودی کالا به روش میانگین موزون چند  (15

 ریال خواهد بود؟ 

 بهای هر واحد تعداد شرح

 واحد 1200 50 موجودی اول

 ریال 1800 60 (1خرید )

 ریال 7500 30 (2خرید )

 عدد میباشد.  40تعداد موجودی کالای پایان دوره 

 12000د(                   10500ج(                 9600ب(               10714الف( 

کدام گزینه در ارتباط با اثرات روشهای ارزیابی موجودی کالا در شرایط اقتصادی  (16

 متفاوت، صحیح نمیباشد؟ 

ادره از ص)اولین  fifoالف(در روش تورمی یا افزایش قیمت ها با ارزیابی موجودی کالا به روش 

 اولین وارده( سود بیشتری گزارش خواهد شد.

ایط رکود در شر Lifoب( با روش ارزیابی موجودی کالا به روش اولین صادره از آخرین وادره یا 

 سود بیشتر گزارش میشود. 

ود کمتر سارزیابی موجودی کالا به روش اولین صادره از اولین وارده  ج( در شرایط تورمی یا

 گزارش میشود.

 خواهد بود. fifoو   lifoد( در روش ارزیابی میانگین سود بین روش های 

کدام گزینه از روش های تعیین بهای تمام شده با انحراف از اصل بهای تمام شده  (17

 تاریخی نمیباشد؟ 

 یا قیمت بازار الف( اقل بهای تمام شده 

 ب( ارزش خالص بازیافتنی 

 ج( میانگین ساده 

 د( ارزش جایگزینی
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 کدام گزینه صحیح نمی باشد؟  (18

رآمد( دیی ایجاد الف( زمانی میتوان از اصل بهای تمام شده انحراف پیدا کرد که قابلیت آتی )توانا

 دارایی کمتر از بهای تمام شده آن است.

ی یا هزینه های تکمیل و فروش کالا مفهوم ارزش خالص بازیافتنب( قیمت فروش پس از کسر 

 حد بالا است.

 ار مقایسهج( در اجرای قاعده اقل بهای تمام شده یا قیمت بازار بهای تمام شده با قیمت باز

 میشود هر کدام که کمتر بود بهای موجودی کالا پایان دوره میباشد.

 ارف مفهوم حد پایین است.د( ارزش خالص بازیافتنی به علاوه سود متع
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 هشتم فصل

 
 

کنترل و ثبت و ورود و خروج کالا به صورت الکترونیکی   
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 اهداف رفتاری: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : رود می انتظار هنرجویان از فصل این درپایان

  را بداند مفهوم جریان و ترتیب ورود و خروج کاالا-1

  را بلد باشد میانگین – LIFO- FIFO برمبنااای ایط ورود و خااروج کاالارش-2

 اند بد تاثیرات اقتصادی تورم و رکود قیمت ها در ارزیاابی موجودی کاال مهارت-3

 فایفو انجام دهد  محاسبه قیمت کاالی وارده و یا خارج شده براسااس روش-4

 لایفو انجام دهد  محاسبه قیمت کاالی وارده و یا خارج شده براسااس روش-5

 انجام دهد  محاسبه قیمت کاالی وارد ه و یا خارج شده براساس روش میانگین-6
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  ها یموجود کنترل و کالا خروج و ورود ثبت کپارچهی یها ستمیس

 و اطلاع جهت کارآمد زىیربرنامه خود، منابع از نهیبه استفاده براى هاسازمان اصلى راهبردهاى از یکی

 بزرگ مراکز ثابت ییهاییدارا از یتوجه قابل بخش. است انبار در کالاها و مواد موجودى قیدق یسازمانده

دغدغه از آن حیصح تیریمد و دهدیم لیتشک انبار در را هاآن شده انباشته یموجود یبازرگان و یدیتول

 عنوان تحت مراکز نگونهیا در کالاها یخروج و یورود و انبار تیریمد. است مراکز نیا رانیمد بزرگ یها

سفارش ،یگذارمتیق ،یموجود کالا، ییجانما کالا، خروج و ورود ثبت به که شودیم اطلاق یانباردار

 ها،درخواست تیریمد ،یریگ

  . پردازدیم … و یانبارگردان

 خروج و ورود تیاهم به نظر

 ها شرکت ها، سازمان در کالاها

 و یدیتول مراکز خصوص به و

 کی از یمندبهره ،یبازرگان

 کالاها به مربوط اطلاعات به یدسترس در سرعت و سهولت دقت، ها،نهیهز کاهش جهت یانباردار ستمیس

 کالاها یموجود از یبرداربهره و تیریمد کنترل، به تواندیم انبار تیریمد ستمیس.  است ساخته یضرور را

 یموجود تیریمد با انبار تیریمد افزارنرم از مندبهره مراکز.  دینما کمک کالا عیتوز مرکز ای انبار کی در

 دقت و سرعت با را سفارشات ارسال و کالاها خروج و ورود اتیعمل توانست خواهند ق،یدق صورت به کالاها

 کمک زین یانباردار یهانهیهز کاهش به کالاها شدن مفقود از یریجلوگ ضمن تا دهند؛ انجام یشتریب

 .  ندینما

 یم ها یموجود گردش با مرتبط یها تیفعال کنترل و یهماهنگ ،یزیر برنامه شامل یموجود تیریمد

 یم سخت را یموجود تیریمد ،کاریموجود حداقل نییتع از قبل فروش ینیب شیپ لزوم.  باشد

ی  نهیهز شیافزا ای و فروش دادن دست از به منجر سرعت به کالا یموجود سطح نییتع در اشتباه.کند

 مقدمه
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 قیدق یحت.اند برده یپ کالا یموجود تیریمد تیاهم به ییاجرا و یمال ارشد رانیمد. شود یم ینگهدار

 .  دانند یم مشکل را امر نیا یاجرا زین رانیمد نیتر

 نظر در اب یبازرگان موسسه ای فروشگاه یموجود و اقلام کندیم ضمانت که است یانیجر ،یموجود کنترل

 . شود تدارک موقع به انیمشتر یبرا نهیهز و تیفیک تعداد، مکان، زمان، گرفتن

. شود فظح موردنظر یکالا یموجود سطح نکهیا از نانیاطم یبرا استفاده مورد یهاروش یموجود کنترل

 نهیمک را ستمیس یهانهیهز که است، یموجود از یسطح داشت نگاه و یبررس ،یموجود کنترل از هدف

 واملع گرفتن نظر در با سازمان موجود اقلام کندیم ضمانت که است یانیجر یموجود کنترل.کندیم

 در یهندسم فروش، ع،یتوز د،یتول اتیعمل تیریمد یهابخش یبرا نه،یهز و تیفیک تعداد، مکان، زمان،

یم ارشسف زمان و سفارش زانیم است، برخوردار ژهیو تیاهم از یموجود کنترل در آنچه. باشد دسترس

 . باشد

حوزه اتیملع تیریمد. شودیم ینگهدار انبار در که باشدیم یمحصولات و خام مواد شامل کالا، یموجود

 آن هدف. ستا نیتام رهیزنج و خدمات ندها،یفرآ محصولات، تیریمد و یطراح با ارتباط در تیریمد از یا

 انیمشتر ازیموردن تخدما ای کالاها به یابیدست منظور به ه،یاول مواد و منابع از استفاده و توسعه ،یابیدست

 کیتژاسترا سطح. است یاتیعمل و یکیتاکت ،یراهبرد سطوح شامل اتیعمل تیریمد. است وکارکسب کی

 یهابکهش ای خدمات ساختار یریگمیتصم کارخانجات، تیموقع و اندازه نییتع ها،سامانه لیتحل شامل

 یوربهره زینالآ و ساختار نییتع شامل یکیتاکت مسائل. شودیم نیتام رهیزنج یطراح و دورراه از ارتباط

برنامه: از دعبارتن یاتیعمل مسائل. است ینیگزیجا و زاتیتجه انتخاب پروژه، تیریمد یهاروش کارخانه،

 ینگهدار یها استیس و مواد ونقلحمل ،یبازرس و تیفیک کنترل ،یموجود تیریمد د،یتول کنترل و یزیر

 . راتیتعم و

 یموجود از قیدق اطلاع به ازین انبار تیریمد. دارد یادیز اریبس تیاهم انبارها یموجود صحت و یدرست 

 یموجود کنترل و دیتول یزیر برنامه یها ستمیس یاصل هیپا انبارها، یموجود از قیدق اطلاع. دارد انبارها

 انبارها به کالا خروج و ورود کیستماتیس و منظم ثبت قیطر از انبارها یموجود یدرست و صحت. است

 . ردیگیم صورت
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 ها قفسه رد قطعات منظم دمانیچ و کالاها ها، قفسه یگذار شماره و انبارها در ها قفسه منظم استقرار

 یسع دیبا موارهه. شود یم ریپذ امکان انبارها یفضا از مطلوب استفاده بیترت نیا به.  دارد یادیز تیاهم

 ای رکتش کی یکالاها کثرت به توجه با. شود برقرار تعادل آن یموجود و محصول به ازین نیب که شود

 ینگهدار قیطر از کالاها از یتعداد کنترل عملا روز، چند ای کی یط در کالا عرضه دفعات تعدد و فروشگاه

 .داشت خواهد یپ در را یمتعدد مشکلات کالا کارت و کاردکس

  خوان بارکد یها افزار نرم و کالا بارکد

  ست؟یچ بارکد

 ها لهیم از یا مجموعه: گفت توان یم ساده زبان به بارکد

 دیسف یا نهیزم یرو بر معمولاً که یرنگ اهیس خطوط ای

 شده یداریخر یکالا از آن لهیوس به و شود یم چاپ

 یم مشخص آن متیق و دیآ یم عمل به لازم ییشناسا

 از است عبارت بارکد:  گفت توان یم قتریدق بصورت و شود

 از یا مجموعه آنها. ینور امواج قیطر از ها داده انتقال

 یخاص مفهوم و معنا خط هر اندازه هستندکه(نازک و پهن) گوناگون یعرضها با یمواز یا لهیم خطوط

 .دارد بارکدخوان دستگاه یبرا
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 بارکد یریبکارگ از هدف

 وتریکامپ توسط پردازش ای اطلاعات شدن خوانده به ازین که ىیجا در خوانا هاىبرچسب ریسا و بارکدها

 را نظر مورد بارکد تنها ها،داده از لیطو اىرشته کردن پیتا یبجا کاربرها و شوندمى استفاده دارد، وجود

 انجام خودکار کاملا طور به انسانى روىین به ازین بدون پردازش و دهندمى قرار بارکدخوان دستگاه جلوى

 . است هاداده خودکار تیهو نییتع و ىیشناسا وهیش کی بارکد نیبنابرا. شود مى

 وجود زین یرقم13 بارکد مختلف لیدلا به کشورها از یبرخ در البته. است یرقم 12 محصولات، بارکد

 . دارد

 : شود یم دار یمعن ریز شرح به بارکد رقم12 

 شرکت کد یبعد رقم 5 ،(رانیا کد= 626) کشور کد انگرینما اول رقم سه

 کد آخر رقم 1 تینها در و مربوطه یکالا الیسر کد یبعد رقم 4 سازنده،

 .است نظر مورد کد صحت کنترل منظور به انهیرا توسط کنترل

 طور به نگیبارکد ستمیس. دهدمى نشان را خاصى محصول عموما شود،مى دیتول بارکد توسط که رقمى

 جادیا را نظر مورد بارکد محصول، کی به مربوط رقم افتیدر با است قادر عنىی کند،مى کار هم معکوس

 .شودمى انجام ىیخودشناسا نوعى واقع در و کند

 :نمود اشاره ریز موارد به توان یم بارکد از استفاده اهداف گرید از

 اطلاعات دستى ورود در انسانى روىین دخالت کاهش علت به رىیخطاپذ از بودن مصون

 مختلف یهامشخصه براساس اطلاعات قیدق بندىدسته

 یصددرصد صحت همراه به هاداده یآورجمع در بالا سرعت

 (تیریمد روند انیجر در) قىیحق و واقعى اطلاعات به آسان دسترسى

https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
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 یدیتول موسسات و ها کارخانه در. شود ینم محدود ها شرکت یدیتول محصولات به فقط بارکد از استفاده

 در موجود یمصرف قطعات دیتول مختلف خطوط در یدیتول یکالاها اطلاعات مداوم یابیرد منظور به

 تا کند یم کمک بارکد ستمیس. شود یم یابیرد ستمیس نیا با و جادیا یفرد به منحصر یهابارکد انبارها،

 یموجود اطلاعات همواره و کرده منتقل یاطلاعات یها بانک به بارکد ستمیس توسط را اطلاعات رییتغ

 ثبت ای رییتغ تا کند یم کمک یورود نالیترم کی عنوان به بارکد واقع در. دیدار نگه روز به را خود یها

 .شود منتقل انهیرا به یاطلاعات یخطا حداقل با اطلاعات

 و شود یم خارج ای و وارد آنها به درشت و زیر یکالا یادیز مقدار روزانه که یبزرگ یها فروشگاه در

 استفاده دارند ازین یموجود سطوح اطلاعات به همواره خود یها یموجود کنترل یبرا نیمسئول

 و شمارش به اقدام فروشگاه یلیتعط با یگاه از هر دیبا صورت نیا ریغ در. است یضرور اریبس بارکد از

 ادیز زین آن در اشتباه بروز امکان بلکه فرساست طاقت و دشوار اریبس تنها نه کار نیا. کرد یموجود کنترل

 . است

 یم یمتنوع یها استفاده مختلف اطلاعات ثبت و یآور جمع یبرا بارکد از ما کشور در حاضر حال در

 و دیتول خطوط اطلاعات تلفن، و برق و آب قبوض تا گرفته یپرسنل ابیغ و حضور یها کارت از. شود

 از و( شابک) کتاب یالملل نیب استاندارد شماره ثبت جهت کتب انبار، یها یموجود محصولات، ابیرد

 ستمیس یانداز راه یبرا و گردد یم ارائه فروشگاهها در که ها شرکت یدیتول یکالاها یبرا شتریب همه

 وScanner  ،بارکد چاپ چاپگر ،بارکد دیتول افزار نرم مانند یزاتیتجه به ازین ،بارکد بر یمبتن یها

 .میدار ژهیو یها برچسب

 بارکدخوان یافزارها نرم

 دستگاه توسط که نور تابش با موجود یبارکدها

. است خواندن قابل شودیم انجام بارکدخوان

 نور قرمز خط تواندیم تنها انسان یهاچشم

 دستگاه در. دینما مشاهده را بارکدخوان دستگاه

https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D9%86%D8%B1%D9%85-%D8%A7%D9%81%D8%B2%D8%A7%D8%B1.html
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
https://resaco.ir/%D8%A8%D8%A7%D8%B1%DA%A9%D8%AF
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 یکیالکتر یهاگنالیس به را شده افتیدر نور بازتاب تا شودیم باعث هوشمند ستمیس وجود بارکدخوان

 شکل به اطلاعات تا شودیم انجام یدرست به دستگاه درون بارکد رنگ یمشک خطوط خواندن. دینما لیتبد

 . شود داده شینما فهم قابل

 خواندن قابل دباش نداشته وجود بارکد نیب در یخال یفضا اگر که است یاگونه به بارکدخوان دستگاه نحوه

 دک چه هر که دیباش داشته توجه. شودیم گفته Quiet Zone بارکد در موجود یفضاها به. ستین

 خواهد نوارها شتریب ارتفاع به منجر امر نیا که است شتریب شده گرفته قرار ینوارها تعداد باشد تریطولان

 .شد

 مخصوص یاهیژگیو یدارا کدام هر که شوندیم یبند میتقس دسته سه به بازار در موجود یهابارکدخوان

 :هستند خود به

 میسیب اریس ،بارکدخوان یادسته اریس بارکدخوان ، ثابت بارکدخوان

 سه بارکد و یبعددو بارکد به توانیم آنها از که هستند نوع چند یدارا بارکدها:  ثابت یها بارکدخوان

 یهاداده از استفاده با و شوندیم متصل انهیرا ستمیس به ثابت بارکدخوان یهادستگاه.  کرد اشاره یبعد

 قیطر از شودیم اسکن فرد توسط بارکد کی که یزمان. کنندیم منتقل را اطلاعات و شده خوانده موجود

 صفحه یرو بر بارکد آن در موجود یکاراکترها تا شودیم باعث و شده منتقل بوردیک به یکیالکتر داده

 معمول صورت به و هستند عیسر اریبس ثابت بارکدخوان یهادستگاه. شود داده شینما یدرست به شینما

 دوم دیکل صفحه عنوان به آنها از توانیم

 . کرد استفاده

تیمز یدارا ثابت بارکدخوان یهادستگاه

یم آنها نیترمهم از که هستند مختلف یها

 اشاره بودن یکاربرد و آسان استفاده به توان

 رییتغ به ازین بدون هادستگاه نیا در. کرد

یم خاص یهابرنامه نصب به ازین ای هاداده

 . کرد استفاده آن از توان
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 ندارند انهیرا ستمیس به اتصال به یازین ثابت مدل برخلاف هادستگاه نیا  : یا دسته اریس بارکدخوان

 رخواست،د صورت در اطلاعات رهیذخ از پس.  ندینما رهیذخ خود در کامل شکل به را اطلاعات قادرند و

 اسکنر کی یدارا یادسته اریس یهادستگاه. شوندیم منتقل وتریکامپ یرو بر کامل صورت به اطلاعات

.  رندیگیم قرار استفاده مورد مختلف یهاداده کردن وارد یبرا که هستند شینما صفحه کی و بارکد

 یکاربرد هریغ و آدرس کالا، تعداد رینظ مختلف اطلاعات کردن وارد یبرا دستگاه نیا کوچک دیکل صفحه

 صورت به دستگاه نیا. دیکن حمل یالحظه اطلاعات یآورجمع یبرا اریس صورت به را دستگاه نیا .است

 . است مناسب نیماش درون یریقرارگ و فیک درون دست، یرو بر یریقرارگ

 به که ستا میسیب اریس بارکدخوان استفاده، قابل یهابارکدخوان سوم نوع:  میسیب اریس بارکدخوان

 نیا زا استفاده با بارکد اسکن هنگام در. است برخوردار یشتریب یهاتیمز از آن میباس مدل نسبت

 به هاستگاهد نیا از استفاده متراژ. دیده ادامه خود تیفعال به میس مزاحمت بدون دیتوانیم محصولات

یم شارژ هنگهدارند هیپا کی قیطر از میسیب اریسبارکدخوان. است شتریب میباس یهابارکدخوان نسبت

 نیا که گفت توانیم ساخت تیفیک لحاظ از .است یداریخر قابل یفا یوا و بلوتوث نوع دو در که شود

 یبرا هاآن از توانیم یراحت به که یصورت به هستند ضربه مقابل در یشتریب مقاومت یدارا محصولات

 . کرد استفاده یصنعت اماکن و انبار رینظ مختلف یهاطیمح

 کالا یموجود وکنترل ثبت در اکسل افزار نرم

 کنند، یم یمحصول فروش و دیخر به اقدام که یبازرگان یها شرکت اکسل تحت کالا یموجود تیریمد در

 یسرفصل ترازنامه در ما ندیگویم انبار آن به که کنند یم ینگهدار ییجا در فروش یبرا را یینها محصول

 اجناس یها یخروج و ها یورود و دیخر به مربوط اسناد که ” کالا و مواد یموجود ” عنوان تحت میدار

 وارد میتوان یم را یالیر مقدار کالا و مواد یموجود حساب در ، میینما یم وارد سرفصل نیا در را ها کالا و

 سپرده کالا، و مواد یموجود حساب جمله از ها سرفصلی  همه یحسابدار نامه تراز در واقع در میینما

 ریز عنوان تحت یستمیس در ،یتعداد آمار و کرد منعکس ترازنامه در توان یم یالیر بصورت … و یارز

 بصورت کالا ییجابجا و برگشت و رفت و کالا خروج و ورود رد واقع، در باشد یم مشخص انبار ستمیس

 چه کالا و جنس کی از میبدان میبخواه اگر یعنی باشد، یم تیرو قابل ستمیس نیا در یتعداد گزارش
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 نیا یحسابدار ستمیس که میینما استفاده انبار ستمیس از دیبا … و میکرد خارج تعداد چه ای میدار تعداد

 .ندارد وجه چیه به را تیقابل

 : اکسل با یانباردار افزار نرم یها یژگیو یبرخ

 ها حواله نامحدود ثبت

 کالاها یبند گروه امکان

 ها حواله شیرایو و حذف جو، و جست امکان

 انبار هیاول یموجود ثبت

 کالا نامحدود ثبت امکان

 کالا یبرا سفارش نقطه ثبت

 کالا یخراب ای عاتیضا ثبت

 انبار تیریمد یبرا کیاتومات کاملا بصورت کالاها کاردکس یساز گزارش

 ها دهنده هشدار با کالا سفارش نقطه کنترل و یبررس

 کالا کد زدن با فقط یموجود کنترل و کالا کاردکس یریگ گزارش

 انبارها یکالاها وکنترل ها یموجود کنترل یافزارها نرم

 ست؟یچ یموجود کنترل و تیریمد افزار نرم

 یمال انیجر تواند یم مازاد و حد از شیب یموجود. است یدیکل ارزش کی یشرکت هر یبرا کالا یموجود

 نانیاطم یبرا یموجود یساز نهیبه. باشد آن ینگینقد تیوضع یبرا یبزرگ دیتهد و کند فلج را سازمان

 یکار یها سکیر تواند یم مسئله نیا. است مهم اریبس شما سهام بودن دسترس در و نانیاطم تیقابل از

 کنترل کند کمک شما به تواند یم خوب یموجود تیریمد یافزار نرم ستمیس کی. دهد کاهش هم را شما

 .دیباش داشته خود شرکت در کالا یموجود تیریمد روند بر یبهتر
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  ست؟یچ یموجود کنترل و تیریمد افزار نرم کاربرد

 حال در محصولات ، ملزومات ، هیاول مواد شامل که دارند یموجود ، بزرگ ای کوچک ، ها سازمان همه

 سوزن کی اندازه به تواند یم کالا یموجود. است یینها یکالاها هیکل و اتیعمل در موجود اقلام ، پردازش

 از استفاده سود ، صورت هر در. باشد مایهواپ کی دهیچیپ یها مجموعه تواند یم ای باشد کوچک ماده کی

 یتوجه قابل یمال مسائل تواند یم شما یموجود کارآمد یابیارز به نسبت یآگاه عدم ای کالا یموجود

 از یمعنا به نیا ، تجارت کی یبرا. شود یموجود کمبود ای یموجود مازاد به منجر تواند یم و کند جادیا

 تواند یم یموجود تیریمد ندیفرآ کل یساز کار خود. است فروش دادن دست از و یور بهره دادن دست

 ساده ویسنار کی دییایب. کند یریجلوگ ناخواسته یساز رهیذخ و زشیر ، انبار یها نهیهز کاهش از

 سفارشات کنترل شما و دهند یم سفارش شما از را محصولات انیمشتر ، یمعمول تجارت کی در: میریبگ

 یهماهنگ عدم لیدل به. دیکن یم حفظ خود انیمشتر یتقاضا به ییپاسخگو یبرا را رهیغ و هیاول مواد ،

 یم خارج تناسب از بارها اوضاع ، فروشندگان و انیمشتر ، دکنندگانیتول ، کنندگان نیتأم نیب مناسب

 . شوند

  کالا خروج و ورود ثبت در RFID ستمیس

RFID قیطر از ییشناسا یتکنولوژ ؟ ستیچ 

 Radio ، یعبارت ابهی ییویراد امواج

 Frequency Identificationیتکنولوژ 

 یومدارها ییویراد امواج کمک به که است ینینو

 یم ییشناسا را واشخاص اءیاش ،یکیالکترون مجتمع

 رهیذخ اء،یاش ییشناسا روش نیتر متداول.  کند

 تگ مجموعه نیا به است، متصل کوچک آنتن کی به که است پیکروچیم کی در شماره کی کردن

 ییشناسا و صیتشخ ،ییویراد امواج تشعشع با شخص، ای کالا به تگها نیا نمودن متصل از پس.  ندیگویم

 لوهرتز،یک521 آنها نیمتداولتر. کند یم کار یمختلف یها درفرکانس RFID ستمیس.  ردیگ یم صورت

https://www.gheyas.com/blog/%d9%85%d9%88%d8%ac%d9%88%d8%af%db%8c-%d8%a7%d9%86%d8%a8%d8%a7%d8%b1/
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 یمختلف یبردها جادیا سبب مختلف یفرکانسها. است هرتز گایگ51/2  و مگاهرتز 880 تا 810 و 51/15

 .  است خواندن قابل یشتریب فاصله در یسیمغناط تگ باشد، کوتاهتر فرکانس موج طول هرچه شوند، یم

 RFIDونیاتوماس جهت ،یدسترس سهولت بر علاوه که است یریپذ انعطاف یتکنولوژ 

 نیا از استفاده در که ییایمزا است، یساز ادهیپ قابل و مناسب گوناگون یستمهایس

 قابل گرید خودکار ییشناسا یستمهایس از کی چیه با ردیگ یم قرار اریاخت در یتکنولوژ

 .بود نخواهد دسترس

  RFIDدهنده لیتشک یاجزا

 :است ریز یقسمتها شامل RFID ستمیس

 (Tags) برچسبها

  )Readers(برچسبها بازخوان

  )Backend Servers(سرورها

 یدارا RFID یتگها:  )Tags(ها برچسب

 الیسر شماره و آنتن کوچک، یها پردازنده زیر

 امکان آنها شرفتهیپ انواع در که هستند ییکتای

 مطلب نیا به توجه با. دارد وجود زین یسیرمزنو

 طهیح در یگوناگون یکالاها و اجناس که

 RFIDدارند، قرار ها برچسب آن تبع به و 

 دسته نظر دو از را ها برچسب یکل بطور. ردیگ یم قرار استفاده مورد آنها از یگوناگون انواع که است یهیبد

 منبع کننده نیتام نظر از برچسب انواع و یظاهر شکل نظر از برچسب انواع از عبارتند که میکن یم یبند

 . یانرژ
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 :یظاهر شکل نظر از برچسب انواع

Tag جنس از یکیپلاست کفه یدارا که ییها PVC یم هدید سوراخ کی آنها وسط در معمولاً و هستند 

 تگ نوع نیا استفاده ردمو نیبارزتر. کرد استفاده بارها و بارها آنها از توان یم و بوده دوام با اریبس که شود

 . هاست یفروش لباس در ها

Tag تماس بدون هوشمند یها کارت آنها به معمولا و هستند یاعتبار یکارتها هیشب که ییها(  

) Contact lessمترو یاعتبار یها بلت مانند. شود یم گفته. 

Tag یها برچسب آنها به که شوند یم ساخته برچسب یرو یکاغذ یها هیلا بصورت که ییها 

 .شود یم گفته )Smart Labels (هوشمند

Tag نگونهیا. کنند یم کار یخوب به( عیما ای آب مثلاً) شیفرسا قابل یطهایمح در که ییهاTag در ها 

 .دارند قرار یا شهیش یکپسولها

Tag دشون یم گذاشته کار. … و دستبند ساعت، لباس، مثل یعموم اءیاش داخل در که کوچک ییها .

 .برسند بنظر دیکل دسته کی شکل به است ممکن اغلب

 :چسبها بر بازخوان

 :از عبارتند چسبها بر بازخوان عمده دسته سه

 یم نصب هایخروج و یورود مانند ثابت ییجا در:  ثابت مدل

 . شوند

 یم برده کار یپا اصطلاح در و بوده حمل قابل:  یدست مدل

 .شود

 .شود یم متصل وتریکامپ به یا قطعه عنوان به:  یکارت مدل

 :سرورها
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 :گرددیم رهیذخ آن در اطلاعات ریز یاجزا توسط که است یشخص وتریکامپ کی معمولاً

 تبادل و افزارها نرم ریسا ای و نگیتوریمان یها کنسول ،یمرکز سرور با ارتباط جهت :یارتباط بستر

 شبکه همانند یارتباط بستر کی قیطر از Reader/Writer یها دستگاه که است لازم اطلاعات

 .کنند ارسال را خود اطلاعات گرید یها روش ای و میسیب شبکه ،یوتریکامپ

 هب مربوط اطلاعات و گردند یم نصب بخش هر در معمولا ها کنسول نیا :نگیتوریمان یها کنسول

 توان یم را یمختلف نگیتوریمان یها تیفعال و دارد قرار آنها یرو بر بخش همان زاتیتجه و یموجود

 .داد انجام آنها یبررو

 کی به ازین مربوطه یافزارها نرم و RFID یها نشانه به مربوط اطلاعات ثبت جهت :یمرکز سرور

 .دهد یم لیتشک را ستمیس یاطلاعات بانک واقع در که دارد وجود یمرکز سرور

 :  RFIDیایمزا

RFID یم بمناس خودکار اتیعمل انجام یبرا یراحت به که است، راحت و انعطاف قابل یتکنولوژ کی 

 استفاده قابل یطیمح هر در و ندارد گریکدی با آنها تماس و کالا و رندهیگ یکینزد به یازین  .RFID باشد

 یاورفن نیا از استفاده نیهمچن. کند یم افتیدر را مختلف یها TAGاطلاعات همزمان طور به. است

 نیهم به ندک یم مجزا هیبق از آنرا که دارد کتای کد کی TAGهر. دارد یدرپ را اطلاعات یدرست و تیامن

 .است ممکن ریغ بایتقر اطلاعات جعل ای رییتغ لیدل

 : RFID بیمعا

 .است دهش شروع کایآمر در استاندارد نیتدو یول شده آن توسعه عدم موجب که معتبر استاندارد نبود

 .است شتریب گرید یها ستمیس با سهیمقا در ستمیس نیا یانداز راه نهیهز

 .کند جادیا تداخل فلزات و ها فرکانس ریسا با است ممکن

 .ها برچسب از یبعض در یفلز یها حائل و عیما یها طیمح در ییشناسا عدم
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 .(کرد کنترل را افراد یخصوص میحر رمحسوسیغ طور به توان یم) افراد یخصوص میحر به تجاوز

 برای طراحی نرم افزار انبارداری در اکسل باید توجه کنیم به چه اطلاعاتی نیاز داریم:

 داشتن موجودی لحظه ای کالا .1

 داشتن آمار ورود و خروج کالا .2

اری با در انبارد طراحی نرم افزار استفاده می کنیم یا بعبارت دیگر توابع پرکاربردازچه فرمولهایی برای 

 اکسل کدامند:

 برای محاسبات جمع       SUMتابع  .1

 برقراری شرط           IF تابع .2

 شرط کی اساس بر را ریمقاد جمع     SUM IF تابع .3

 که است یدستور فرمول،. آنهاست یریپذ فرمول تیقابل اکسل گسترده صفحه افزار نرم یهایژگیو از یکی

 به ها داده ریسا و عدد متن، همانند فرمول .دهدیم انجام را دستور آن اکسل و میده یم سلول کی به ما

 واقع در. شود داده قرار  "=" علامت دیبا حتما فرمول نوشتن از قبل که تفاوت نیا با شود یم وارد سلول

. است رمولف ای دستور کی شده وارد عبارت که فهماند یم اکسل به عبارت کی یابتدا در علامت نیا ورود

دست  یان را بهدر طراحی نرم افزار انبارداری در مرحله اول با چند فرمول ساده قیمت فروش و موجودی پا

 می آوریم.

 محاسبه تعداد موجودی انبار

نیم، ککلیک می  3Hمطابق تصویر ابتدا در سلول  1برای محاسبه موجودی پایان دوره در شکل شماره 

قدار ورودی م( را با 3Eرا قرار می دهیم و سپس موجودی اول دوره ) "="برای نوشتن فرمول ابتدا علامت 

ه ایان دور( مربوطه را کسر می کنیم تا موجودی پ3G( جمع می کنیم پس خروجی )سلول 3F)سلول 

 ( به دست بیاید.3H)سلول 
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 1شکل شماره 

 برای اینکه فرمول در بقیه سلولهای ستون مربوطه کپی شود در اکسل بر روی سلول مربوطه که  نکته

تغییر + حاوی فرمول می باشدکلیک می کنیم در گوشه پایین و سمت چپ علامت ماوس به علامت 

خودکار فرمول لازم را برای سایر سلولها نوشته و محاسبات را ک دابل کلیک به صورت یمیکند حالا با 

 .انجام می دهد
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 در نتیجه:

 

 

 2شکل شماره 
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 تمرین

 مطلوبست محاسبه موجودی پایان دوره 1با توجه به اطلاعات جدول شماره 

 

 

 

 

 

 

 1جدول شماره 
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 محاسبه مبلغ فروش

هیم کلیک می کنیم علامت مساوی قرار می د  3Iدر سلول  مبلغ فروشبرای محاسبه مبلغ فروش در ستون 

 ان دهد.نش )3I( ضرب می کنیم تا مبلغ فروش را در )3Dرا در مبلغ فروش هر واحد ) )3G(سپس تعداد خروجی

 

 3شکل شماره 
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 در نتیجه:

 

 4شکل شماره 
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 تمرین

 محاسبه موجودی پایان دوره و مبلغ فروشمطلوبست  2باتوجه به اطلاعات جدول شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 2جدول شماره 

 SUMتابع 

 &Math)است که در دستة توابع ریاضی  Excelک از توابع بسیار محبوب و پرکاربرد در ی SUMتابع 

Trig)  اد یتوانید به راحتی عملکردهای حساب در اکسل را قرار دارد. به کمک این تابع اساسی و مهم، می

 شود.در اکسل برای محاسبه جمع مقادیر استفاده می SUMبگیرید. همانطور که از نام آن پیداست، تابع 

نمایش داده شده  است. ابتدا در سلولی که می خواهیم جمع  5در شکل  SUMمسیرفراخوانی تابع  

 (Math& Trig) گزینه  tab formulas( کلیک کرده، از  9Iمربوطه نمایش داده شود )در این مثال 

 را انتخاب می کنیم. sumتابع 
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 5شکل شماره 
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مسیر مربوطه را با ماوس انتخاب می کنیم یا مسیر مربوطه را  6مطابق شکل شماره  number1سپس در فیلد 

 می زنیم و جمع مربوطه را ملاحظه می کنیم okسپس  بر روی دکمه ( (I3:I8تایپ میکنیم در این مثال 

 

 6شماره شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



200 
 

 در نتیجه:

 

 7شکل شماره 

  : وقتی تمام سلولهای یک ستون را انتخاب می کنیم بجای آدرس مربوطه نام ستون را ذکر می کند.نکته 

 تمرین 

 میباشد 3مقدار فروش شرکت تولیدی الف به شرح جدول شماره 

 E6مطلوبست محاسبه مبلغ فروش کل در ستون 
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 3جدول شماره 
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 IFتابع 

ا چند شرط را بررسی میکند، اگر همه شرطها برقرار بود، عبارتی یک یک تابع منطقی است که یاین تابع 

کی از شرطها برقرار نبود عبارت مشخص شده دیگری را نمایش میدهد. یرا که مشخص شده و اگر حداقل 

شود کلیک می کنیم سپس همانند برای دسترسی به این تابع ابتدا در سلولی که می خواهیم شرط برقرار 

 را انتخاب می کنیم. IFتابع  LOGICAL قسمت توابع  FORMULAS از زبانه   8شکل شماره 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 8شکل شماره 

 در اکسل  IFقاعده کلی تابع 

 ) = IF)مقداردرصورت برقرارنبودن شرط }اختیاری{،مقداردرصورت برقراربودن شرط ،شرط

 پارامترهای تابع اکسل بندازیم:با هم نگاهی به 

اکسل بررسی کند را تعیین  if: این پارامتر شرطی که قرار است تابع Logical_test)گام اول شرط)

باشد در این  C3<100ک عبارت شرطی مثلیا یک سلول یک عدد مقدار یمی کند، این پارامتر می تواند 

 شد.با" 100کوچکتر مساوی "مثال در صورتیکه موجودی کالا 

در صورتی که شرط تعیین شده  : (Value_if_true)گام دوم مقدار در صورت برقرار بودن شرط

شود این پارامتر می تواند هر در پارامتر اول برقرار باشد این پارامتر به عنوان نتیجه تابع برگردانده می
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نیاز به خرید  "عبارتک فرمول خیلی پیچیده. درمثال کتاب یک مقدار عددی ساده تا یچیزی باشد از 

 در سلول مربوطه نمایش داده شود. "دارد

: زمانی که شرط تعیین شده در  (Value_if_false)گام سوم مقدار در صورت برقرار نبودن شرط

شود تعیین این پارامتر پارامتر اول صحیح نباشد مقدار این پارامتر به عنوان نتیجه تابع برگردانده می

این پارامتر تعیین کنید و شرط تعیین شده در پارامتر اول آن صحیح نباشد اختیاری است اگر شما 

نیاز به "به عنوان نتیجه تابع در سلول قرار داده می شود در این مثال می تواند ذکر شود   falseعبارت

 "خرید ندارد

 

 9شکل شماره 
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 در نتیجه:

 
 10شکل شماره 
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 تمرین

شرکت تولیدی سانا تولیدکننده انواع کامپیوتر مطلوبست درصورتیکه موجودی  4شمارهبا توجه به اطلاعات جدول 

رسید  150پایان دوره به 

 نمایش دهد Kرا درستون  "نیاز به خرید دارد"عبارت 

 4جدول شماره 
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 اکسل در SUMIF  تابع ساختار

 واعداد است معروف یشرط جمع به و دارد قرار )Math & Trig( یاضیر توابع ةدست در تابع نیا

 از متشکل  SUMIF تابع واقع در کندیم جمع گریکدی با د،یکنیم وارد شما که یشرط با را محدوده

 است  IF و SUM تابع دو

 .SUMIF(range, criteria, [sum_range])   

 (8 شکل مطابق):است شده لیتشک آرگومان سه از SUMIF تابع

1.  Range قسمت نیا در رند،یبگ قرار یبررس مورد شرط مورد در دیبا که را ییهاسلول محدوده 

 توانیم قسمت نیا در).باشد هیآرا و متن اعداد، شامل تواندیم محدوده نیا. میکنیم مشخص

 سلول حدودهم کالا نام ستون مثال نیا در( کرد انتخاب ماوس با ای کرد پیتا را نظر مورد محدوده

 .دهد یم نشان را ها

2.  Criteria: خ،یتار عدد، تواندیم موردنظر شرط. میکنیم وارد قسمت نیا در را موردنظر شرط 

 ثالم نیدرا .باشد Wild card یکاراکترها و سلول آدرس عدد، همراه به یمنطق عملگر متن،

 .ماست مدنظر مردانه و زنانه دستکش

3.  sum_range: رد شود، محاسبه آنها مجموع دیبا شرط به توجه با که ییهاسلول محدوده 

  .ودشیم رفتهیپذ( فروش مبلغ فوق مثال) اعداد فقط قسمت نیا در. میکنیم وارد قسمت نیا

 .است یاریاخت سوم آرگومان و یاجبار دوم و اول آرگومان :1نکته

 ذکر از دبع کند لحاظ درمحاسبات را عبارت یحاو یسلولها تمام میبخواه چنانچه محاسبات در  :2نکته

 یم جمع را همردان و زنانه دستکش*  ذکرعلامت با مثال نیدرا) میده یم قرار را*  علامت مربوطه عبارت

 (میسینو یم کامل بصورت را مربوطه عبارت مردانه فقط ای باشد زنانه دستکش فقط میبخواه چنانچه کند
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 اکسل طیمح در  SUMIF تابع یفراخوان ریمس

 همانند سسپ میکن یم کیکل شود برقرار یشرط جمع میخواه یم که یسلول در ابتدا تابع نیا به یدسترس یبرا

 .میکن یم انتخاب راSUMIF تابع (Math& Trig) گزینه  Tabformulas از7 شکل

 

 11شکل شماره 
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 12شکل شماره 

 نتیجه:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   13شکل شماره
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  تمرین

 ؟   SUMIFمطلوب است جمع فروش کیس ها با تابع  5با توجه به اطلاعات جدول شماره 

 

 

 

 

 

 

 5جدول شماره 
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 جمع بندی نهایی

 

 

 6جدول شماره 
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 جاهای خالی را کامل نمائید .

مرتبط  یاه.... فعالیت ............. و ............................... ، ........................ مدیریت موجودی شامل  1

 با گردش موجودی ها می باشد .

 داری می شود .نبار نگها. ........................... ، شامل مواد خام ومحصولاتی می باشد که در  2

 ج نوری .است از انتقال داده ها از طریق اموا. ........................... عبارت  3

 اشد .بی .......... م......... شامل قسمتهای .................. و ..................... و RFID. سیستم  4

 به سوالات زیر پاسخ دهید .

 . کنترل موجودی را شرح دهید . 1

 . بارکد چیست . 2

 ا نام ببرید .. دسته بندی ارقام موجود در بارکد ر 3

 . بارکدخوان چیست . 4

 . چهار مورد از ویژگی های نرم افزار انبارداری با اکسل را نام ببرید . 5

6  .RFID . را شرح دهید 

 شامل کدام موارد می باشد . RFID. سیستم  7

 را نام ببرید  RFID. دو مورد از مزایا و معایب  8

 

 هشتمای پایان فصل سؤالات چهار گزینه
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 منابع:

 ی اصغر انوار رستمیانبار داری توزیع عل –سیستم های خرید -1

 زوه انبار داری دانشگاه علمی کاربردیج-2

 سابداری صنعتی سازمان حسابرسی جلد دومح-3

 موال شاخه فنیکتاب انبار وا -4

 مام شده شاخه فنیکتاب بهای ت -5

 صدی شاخه کاردانشکتاب کمک مت -6

 مسئول سفارشات شاخه کاردانش کتاب -7

 الیف گروه مهندسی صنایعت-حی انبار کتاب طرا -8

 تالیف دکتر علی اصغر انوری رستمی –یستمهای خرید وانبارداری کتاب س -9

 1378مولف: فاطمه خلیلی ابیانه انتشارات ترمه، تاریخ نشر  2و1اری.کتاب انبارد-10

 ی صنعتی، مولف:آقای ابوالقاسم عشقی، انتشارات چاپ و نشر کتب درسیکتاب حسابدار-11

 تاب حسابداری اموال و انبار، انتشارات شرکت چاپ و نشر کتب درسیک -12

 سبز دیشفرازان:تهران-"انباردار" موجودی کنترل و کاردکس متصدی-شهرام–روزبهانی -13

،1398 

 ن امیدایرا الکترونیکی کتابخانه– خرید مدیریت انبارداری – کامران–فقیهی -14
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 منابع اینترتی:

1. https://templates.office.com/en-us/inventories 

2. https://www.skubana.com/blog/inventory- 

3. https://www.skubana.com/blog/inventory-spreadsheets#:~:text=How%20do%20you%2

0create%20an,carry%20into%20its%20designated%20column 

4. https://baridsoft.net/ 

5. https://zebrasia.com/ 

6. https://resaco.ir/ 

7. https://tahaind.com/ 

8. https://javidsoft.ir/ 

9. https://www.gheyas.com/ 

10. https://anbaryar.com/ 
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 مولفان: 

 ردیف نام نام خانوادگی استان سمت فصل های تالیف شده

 1 اکرم ملک حسینی مرکزی سرگروه اموزشی طبقه بندی انبار)فصل اول(

تهیه و تامین دموجودی و ورود کالا به 

 انبار ) فصل دوم(

هارمحال بختیاریچ سرگروه اموزشی  2 خدیجه فتاحی 

 3 علی جعفری زنجان سرگروه اموزشی نگداری کالا در انبار )فصل سوم(

ها ) فصل کنترل کمی و کیفی موجود 

 چهارم(

 4 مهدی جوانمرد مازندران سرگروه اموزشی

خروج و صدور و کنترل کالا از انبار 

 )فصل پنجم(

 5 ناهید دیهیم یزد سرگروه اموزشی

 6 نجمه وظیفه دان خراسان جنوبی سرگروه اموزشی ورود و خروج موقت کالا )فصل ششم(  

انجام عملیات مربوط به جریان ورود و 

) فصل هفتم( خروج کالا  

 7 سپیده نصیری لرستان سرگروه اموزشی

کنترل و ثبت و ورود و خروج دکالا به 

 صورت الکترونیکی ) فصل هشتم(

-مسعود لغویان زاده بوشهر سرگروه اموزشی  8 

 خاطره پاپایی شهرستانهای تهران هنراموز
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